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Wichtiger Hinweis
Diese Anleitung gibt eine Einfuhrung in die Vermietsoftware easyjob 6.
Die Entwicklung sowie die Dokumentation der easyjob Vermietsoftware haben wir mit grolRer

Sorgfalt durchgefhrt. Die einzelnen Programmfunktionen unterliegen unseren kontinuierlichen
Qualitatssicherungsprozessen. Wir kdnnen jedoch Fehler nicht ausschliel3en.

Hauptgeschaftsstelle
protonic software GmbH
Frankfurter Landstr. 52

63452 Hanau

Deutschland

http://www.protonic-software.com

Support
Nahere Informationen zu den Supportoptionen finden Sie im Internet unter http://www.protonic-
software.com/de/service/news/.

Zusétzlich steht ein Supportforum zum Austausch mit anderen Anwendern bereit. Sie finden das
Supportforum unter http://forum.protonic-software.com

Training
Wir bieten zu dem umfangreichen Thema speziell angepasste Trainings an.

Nahere Informationen hierzu erhalten Sie Giber unsere Internetseite und (iber unseren Vertrieb.

Uber diese Anleitung

Die einzelnen Funktionen werden anhand von Screenshots easyjob Lizenz 6 erklart. Je nachdem
uber welche easyjob Lizenz Sie verfligen, kénnen sich Formulare in lhrer Umgebung zu den
Screenshots der Anleitung unterscheiden.
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Entfernte Programmfunktionen

Adressstammdaten
Name und Vorname ist durch den Hauptkontakt in der Adresse ersetzt.

Wichtiger Hinweis zur Datenmigration:

Bei der Datenmigration von easyjob 5 zu easyjob 6 wird aus dem Vornamen und Namen ein neuer
Kontakt erzeugt und als Hauptkontakt zugeordnet sowie die Kontaktbezogenen Daten aus der

Adresse in den Kontakt ibernommen.

Existiert der Kontakt mit Namen und Vornamen bereits werden die Felder im Kontakt aus der
Adresse (ibernommen.

12
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Schreibkonventionen
Die folgenden Schreibkonventionen werden in diesem Dokument verwendet.

Lizenzabhangige Funktionen
Einzelne Programmfunktionen sind je nach Lizenz in Ihrer easyjob Umgebung verfiigbar. Das kann
einzelne Programmfunktionen oder auch ganze Module betreffen.

Die nur in einzelnen Modulen verfiighare Funktionen sind mit den Mindest-Editionssymbolen <,
m, B oder >< gekennzeichnet. easyjob S ist in einigen Funktionen eingeschrénkt. Hierfur
erfolgt kein Hinweis. Die Limitierungen entnehmen Sie der Versions-Vergleichs-Matrix auf unserer
Webseite.

Funktionen, die nur in Verbindung mit einer Subscription verfugbar sind, sind mit dem Symbol \
gekennzeichnet.

Beispiel:
i Die Funktion ist nur in easyjob L und easyjob
XL verfiigbar
| AN Die Funktion ist nur in easyjob L und XL mit
einer aktuell laufenden Subscription
verfligbar.

easyjob spezifische Fachbegriffe (Terminologie)
Um in einzelnen Fallen die Verstandlichkeit einer Beschreibung zu verbessern, werden easyjob
spezifischen Fachbegriffe (Terminologie) farblich hervorgehoben.

Beispiel: Bei den Gruppen Projekt und Job haben Sie zusétzlich die Mdglichkeit eine Vorlage
auszuwahlen.

Arbeitsschritte, Schaltflachen Aktionen und Menupfade
Einzelne Arbeitsschritte, Aktionen, Mentipfade oder Klicks werden durch das Symbol ,, o *
voneinander getrennt bzw. eingeleitet.

Im Kontext verwendete Schaltflachen, Mens, Reiter, Karteikarten usw. werden farblich
hervorgehoben.

Beispiel 1: Hierflir setzen Sie den Haken in das Feld Listeneditor aktivieren.
Beispiel 2: easyjob Menl > Ansicht > Projektkalender

Beispiel 3: o> Hilfe

Beispiel 4: o> Ok

Verweise auf andere Kapitel
Verweise auf andere Kapitel und Abschnitte sind unterstrichen und am Bildschirm farbig
dargestellt.

Beispiel: Siehe Abschnitt ¥ Wichtige Informationen.
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Wichtige Informationen
Wichtige Informationen werden mit orangefarbenen Hintergrund und mit einer Lampe dargestellt.

Beispiel:

Sondertasten
Sondertasten werden mit folgenden Symbolen dargestellt:

@ Windows Taste
Tab Tabulator Taste

Pfeiltasten

Return Taste

Kontextmentitaste

[esc | Escape Taste

7] Funktionstaste 1

- A Steuerungstaste. Halten Sie die Steuerungstaste gedriickt und drticken
zusatzlich die Taste A

Bl Alttaste. Halten Sie die Alttaste gedriickt und driicken zusétzlich die Taste H

[0 | Entfernen Taste

Formulierung
In dieser Anleitung und in easyjob-Beispielen werden Begriffe wie z. B. Mitarbeiter, Helfer,
Techniker oder Schreiner sowohl fir mannliche als auch fiir weibliche Personen verwendet.
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Erlauterungen zu Screenshots

Erlauterungen zu Screenshots werden mit Nummern ¥ = & und Pfeilen = markiert.

Hervorhebungen in Screenshots werden durch orange Rahmen dargestellt.

Rechnungen Q n
Won 20072016 ~ . At <allex ~ | Mandant | Standard ~
Bis 06.10.2016 ~ % Status <alle> >
Schlagwort | | Mahnungsstatus ~
Nummer  Bezeichrung Name1 At Rechnungsdatum  Matto Brutto Urrechrungskurs 150 Code -
120003  EM-Live Obertragung #Y Event Productions  Rechnung  05.03.2016 13854926 16487356 1.000000 EUR
12-0005  “ermistung Projektor <L =Y Event Productions  Rechnung  20.02.2016 280000 2975008 1.000000 EUR
120003 EM Live Ubertragung ¥7 Event Productions  Rechnung  05.09.2016 T272667€  B649151E 1000000 EUR
12-0001  “ermistung Projektor XL %Y Event Productions  Rechnung  30.08.2016 2.600,00 & 2975,00€ 1.000000 EUR
10-0003  Beispiefiob XY Event Productions  Rechnung  21.07.2076 41.650,00€  41.E50,00€ 1.000000 EUR
12-0M3  Abverkauf Podeste UEFA Events SA Rechnung  05.03.2016 3.20000€ 3.20000€ 1000000 EUR
10-0001  Beispiefiob005 Messe Frankfurt Rechnung  21.07.2016 17466 17 46€ 1.000000 EUR
02-0001  Beispielprojekt IMaxBeispielkunds Rechnung  23.07.2016 452.00€ E7072E 1.000000 EUR
12-0004  Talkshow Festinstallation  Hotel Bedin Hof GmbH - Gutschift  05.09.2016 2299303€ -27.36605€ 1.000000 EUR
16-0003 Rechnung  19.09.2016 o.o0& 000e 1.000000 EUR
10-0005  Beispielprojekt 02 Rechnung  21.07.2016 1643186 1962526 1.000000 EUR o
| Summen Anzahl 12 Meito 11559020€  Butio 128959.71 €
§ Hinzufiigen Schiiefen

Weiter Dokumentation

Um lhnen das Einarbeiten und Nachschlagen zu vereinfachen, haben wir die easyjob
Dokumentation in mehrere Teile gegliedert.

Eine Ubersicht aller Dokumentationen finden Sie auf folgender Internetseite:

https://help.protonic-software.com/de/documentation
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GRUNDLEGENDES
EASYJOB-
BEDIENKONZEPT

Dieses Kapitel gibt eine Einflihrung
In das Bedienkonzept von easyjob.
Die Grundfunktionen werden in den
nachfolgenden Kapiteln nicht mehr

naher erlautert.



https://help.protonic-software.com/de/documentation

easyjob 6 Benutzerhandbuch - Grundlegendes easyjob-Bedienkonzept

Damit sich neue Anwender mdglichst schnell in die Benutzeroberflache einarbeiten kdnnen,
versuchen wir die Bedienung an aktuellen Office- und Betriebssystemstandards zu orientieren. Das
Bedienkonzept findet im gesamten Programm Anwendung. Es ergeben sich aber auch Ausnahmen,
wo sich das Konzept nicht eins zu eins abbilden lasst.

Listenansichten
Viele Informationen werden in Listenansichten dargestellt.

Sichtbare Spalten, Spaltenbreiten, Reihenfolge und Sortierung
Uber das Kontextmenii im Spaltenkopf kénnen Sie einzelne Spalten ein- und ausblenden sowie die
automatische Spaltenbreite aktivieren. Diese Einstellung legt die Breite der Spalten auf Basis des
breitesten Inhaltes fest.

Sie konnen die Breiteneinstellungen auch manuell verndern. Die Einstellungen werden flir den
lokalen Benutzer im Windows Profil abgelegt.

Spalten ein- und ausblenden

1. Bewegen Sie den Mauszeiger auf den Spaltenkopf und 6ffnen Sie das Kontextmeni mit
einem Rechtsklick.

Jobs B

Won 06102016 ~ | (A Yemietung ] Zumietung [ Werkauf
Bis 05112016 | [ Angebot Besttigt [ ] Abgesagt
Sehlagwort [ |77 Standort | Diefault -
Kunde | [[5]15 Beateier | <alle> ~
Frojekt Nummer  Status Frojek! Eezeichnung T Bt . Einsatzlage  CheckOut Daum  Checkln Datum

| Projekt Mummer |
10-0003 Bestatigt Langzeitmiete Eurotuss - oren und Trussing 124 12.07.2016 12.03.2017
120004 Bisstitint Erstgisfor.m | Projekt Benutzernummer 2 31072015 10112016
120004 Brestitiot Energicforum V| Status 4 20.09.2016 21112018
160002 Angebaot ‘wiestwood Produkt Prasentatiol /| Projekt Bezeichnung | 145 23.09.2016 17.10.2018
120004 Bestitigt Energisforum Tl Hornmer 305 25.09.2016 21112018
120004 Brestitiot Energisforum b 1 25.09.2016 17.11.2018

enutzernummer
08-0005 Angebot Beispielprojekt 01-03 4 29.09.2016 06.10.2016
T J | Bezeichnung |
080005 Angsbot Beispielprojekt 01-03 6 23.09.2016 05.10.2016
08-0005 Angsbot Beispielprojekt 01-03 g Einsatriage | 2 23.09.2016 05102016
120016 Bestaligt #BC Product Launch Release || o | CheckOut Datum 145 19.10.2018 12.11.2018
120016 Angsbot ABC Product Launch Release ||/ | Checkln Datura 6 13.10.2016 2610.2016
120013 Bestétiot Tag der offenen Tii m Fredbad |/ | Zurdck Daturn | 1 2010.2016 21.10.2018
120019 Angehiot Puiblic Viswing EM 2016 7] out 2 02.11.2006 04112016
120035 Bestitigt EM Live Ubertragung il 2 0211.2016 04112016
n

120036 Bestétiot Et Live Obertragung 2 0211.2016 04112016
12003 Bestiligt EM Live Ubertragung il ©ftmoznme ) 2 02112018 04112016
1240035 Bestitigt EM Live Ubertragung | Bemerkung i 2 02.11.2016 04.11.2018
120019 Angehot Fublic Viewing EM 2016 V| Standort 0 2 0211.2006 04112016
120036 Abrechnungsbasis  EM-Live Dbertragung W | Ricknahme Standort 'v Abrechnungsbasis 1 2 02.11.2018 04.11.2016
120036 Angehot EM Live Ubertragung B i 1 0311.2016 04112016
120035 Biestatiot EM Live Ubertragung B st paro 5 03.11.2016 04112016
120019 Bestatigt Public Viewing EM 2016 e 5 03.11.2018 04.11.201€
1240036 Abrechrungsbasis  EMLive Ubetiagung bl Lisferadresse Abrechnungsbasis 1 5 03112016 04.11.2018
120035 Bestiiint EM Live: (bertraguna | Humdie k 20 0411 2016 03122016
1210036 Eestatigt EM-Live Dbertragung v | Bearbeiter k 20 04.11.2016 09.12.2016
12-0034 Angebat Test - Bsp.Rechnung W | Werkaufschance | 20 D4.11.2016 09.12.2016

V| Projekt Referenznuramer

W Referenznummer
< | | Worgangsart >

|V Optimale Spaltentreits | Schiighen

2. Wahlen Sie Ihre gewtinschten Spalten, indem Sie einen Haken setzen bzw. entfernen.
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Spaltenbreite manuell anpassen

1. Bewegen Sie den Mauszeiger zwischen zwei Spalten bis das Symbol ist ein Bild und 4k
Symbol erscheint.

Projekt Nummer  Status Projekt Bezeichnuing ~ Nummer Bezeichnung

170008 Besttigh ABC Product Lounge Part 2 o 170006.02  Abend Gala

170008 Angebat ABC Product Lounge Part 2 ,ﬁ&:h 170006.05  Ercifrung

17-0006 Angebot ABC Product Loungs Part 2 » 17-0006.06  Live-Videolibertragung

17-0006 Angebot ABC Product Lounge Part 2 17-0006.01  Tagung

17-0008 Anfrage ABC Product Lounge Part 2 17-000E.04  Zumietung Kabel und Co

Halten Sie den linken Mausknopf gedrtickt und bewegen Sie die Maus nach links oder
rechts.

Spaltenreihenfolge in Liste andern

1. Bewegen Sie den Mauszeiger auf den ¥ Spaltenkopf, den Sie verschieben méchten und
halten Sie die linke Maustaste gedrtickt.

Projekt Nummer  Status Bezeichnung Projekt Bezeichnung Numeer Einsakzla&unde

16-0002 Angebot  Abend Gala ‘Westwood Produkt Prasentation  16-0002.02 145 XY Event Productions
08-0005 Angebot  Abend Gala Beispielprojekt 01-03 08-0005.01 4 SAS Hotel Hannover GmbH
08-0005 Angebot  Beispielprojekt 01-03 Beispielprojekt 01-03 08-0005.04 6 SAS Hotel Hannover GmbH
08-0005 Angebot  Tagung Beispielprojekt 01-03 08-0005.02 2 SAS Hotel Hannover GmbH
10-0003 Bestatigt  Langzeitmiete Projektoren und Trussing  Langzeitmiete Eurotruss 10-0003.01 124 Hassan Chachtele

120004 Bestdtigt Abschlussgala Energieforum 12-0004.04 2 Beilin Eventmarketing GmbH
12-0004 Bestatigt  Eroffrung Energieforum 12-0004.01 4 Beilin Eventmarketing GmbH
12-0004 Bestatigt  Eingangsfoyer Energieforum 12:0004.06 305 Berlin Eventmarketing GmbH
12-0004 Bestatigt Podiumsdiskussion Energieforum 12-0004.02 1 Berlin Eventmarketing GmbH

2. Schieben Sie nun den Spaltenkopf nach links oder rechts und positionieren Sie den Spal-
tenkopf neu " *.

Projekt Nummer ~ Status  Bezeichnung &unde ~ Projekt Bezeichnung Nummer Einsatztage

16-0002 Angebot  Abend Gala XY Event Producti Produkt Pra: i 16-0002.02 145
08-0005 Angebot  Abend Gala SAS Hotel Hannover GmbH Beispielprojekt 01-03 08-0005.01 4
08-0005 Angebot  Beispielprojekt 01-03 SAS Hotel Hannover GmbH ~ Beispielprojekt 01-03 08-0005.04 6
08-0005 Angebot  Tagung SAS Hotel Hannover GmbH Beispielprojekt 01-03 08-0005.02 2
10-0003 Bestatigt  Langzeitmiete Projektoren und Trussing  Hassan Chachtele Langzeitmiete Eurotruss 10-0003.01 124
12:0004 Bestatigt  Abschlussgala Belin Eventmarketing GmbH ~ Energieforum 12:0004.04 2
120004 Bestatigt Eroffnung Berlin Eventmarketing GmbH ~ Energieforum 12-0004.01 4
12-0004 Bestatigt Eingangsfoyer Berlin Eventmarketing GmbH Energieforum 12-0004.06 305
12:0004 Bestatigt  Podiumsdiskussion Berlin Eventmarketing GmbH  Energieforum 12-0004.02 1

Die Funktionalitat steht derzeit in folgenden Ansichten bereit:

=

easyjob Heute
Adressbuch
Projekte

Jobs

Artikel
Adressen
Rechnungen
Werkstattvorgénge
Bestellungen
Verkauf
Eingangshelege
Materialliste

= =4 =4 =4 =4 =4 4 - -8 -8 -

Die Sortierung der Datenspalten ist standardmaRig vorbelegt.
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Sortierreihenfolge der Spalten anpassen

1. Klicken Sie links auf den Spaltenkopf der Spalte die Sie sortieren mochten.

Projekt Nummer  Status Bezeichnung Kunde a- Projekt Bezeichnung Nummer Einsatztage

16-0002 Angebot  Abend Gala XY EventF A d Produkt Pra: i 16-0002.02 145
08-0005 Angebot  Abend Gala SAS Hotel Hannover GmbH Beispielprojekt 01-03 08-0005.01 4
08-0005 Angebot  Beispielprojekt 01-03 SAS Hotel Hannover GmbH Beispielprojekt 01-03 08-0005.04 3
08-0005 Angebot  Tagung SAS Hotel Hannover GmbH ~ Beispielprojekt 01-03 08-0005.02 2
10-0003 Bestdtigt ~Langzeitmiete Projektoren und Trussing  Hassan Chéchtele Langzeitmiete Eurotruss 10-0003.01 124
12-0004 Bestatigt  Abschlussgala Berlin Eventmarketing GmbH Energieforum 12-0004.04 2
12-0004 Bestatigt  Erdffnung Belin Eventmarketing GmbH  Energieforum 12:0004.01 4
12-0004 Besttigt  Eingangsfoyer Berlin Eventmarketing GmbH ~ Energieforum 12:0004.06 305
12-0004 Bestatigt  Podiumsdiskussion Berlin Eventmarketing GmbH Energieforum 12-0004.02 1

Anhand des kleinen Pfeils ¥ sehen Sie nach welcher Spalte und in welcher Reihenfolge
aktuell sortiert wird.

Die Sortierreinenfolge wird derzeit nicht abgespeichert.

Eintrag auswahlen

Je nach Dialogform bestétigen Sie die aktuelle Auswahl mit einem Doppelklick der Maus oder
durch Klicken auf Ok.

Tastaturkonzept Listenansichten und Dialoge
Die meisten Formulare sind darauf ausgelegt, auch ohne Maus schnell navigieren zu kdnnen.

Der Tastaturfocus steht deshalb standardmé&Rig auf der Selektionstextbox. ¥ Mit der Taste
gelangen Sie in die Liste und " * kénnen mit den Tasten die Selektion verandern. 8 Mit
der Kontextmenditaste offnen Sie das Kontextmenu. Mit fuhren Sie die zugeordnete
Standardfunktion (z.B. Adresse bearbeiten) und mit B schlieien Sie das Formular ohne Auswahl.

-, Adressbuch o ]
Personal || <Alle Kontinerte:» v Oadressen [ Kortskte
Typ Murnmer Strahe Ort Land Hauptkontakt  FKontakt Arieds KortaktVomame  Kontakt weiterer Yomame  Fas Kontakt ko~
& Kontakt  1000078.00 Hauptstale 1 Langenwehe Deutschland Hallo Karl 123456789 Bechtel
- Fontakt 1000096.00  HauptstaBe 1 Mannheim Deutschland Hallo Olga 122456789 Bendito
e Kontakt  1000084.00 Hauptstrabe 1 Ludwigshust Deutschland Halla Sevoy 123456789 Benecke
@ Kontakt  1000036.00 Hauptstale 1 Wetzlar Deutschland Sehr geehrte Damen und Herren Maresa 123456789 Bergmanr
gKuntakl 1000111.00  HauptshiaBe 1 Hannover Deutschland Sehr geehrte Damen und Herren Sandra 122456789 Carsia
Kontakt  10001071.00  HauptshraBe 1 Scheefel Deutschland Q Enbe mmnlashne Lmer John 123456789 Czimenga
Adresse bearbeiten "
@ Kontakt  1000082.00 Hauptstabe 1 Hamburg Deutschland ali 123456789 Diaz
&' Kontakt 100003800 Haupishabe 1 Hallbergmaos Deutschland Kontakt bearbeiten 123456789 Dieter
\& Kontakt  1000098.00  Hauptstale 1 Hallbergmoos Deutschiand & Kommunikstion b Domenic 123456789 Droger
@ Kontakt  1000073.00  Hauptstahe 1 Sondershausen Deutschland Hallo Jahannes 123456789 Erbelding:
@ Kontakt  1000007.00 HauptstiaBe 1 Biinde Deutschland Hallo lvan 122456789 Fakone
< >
Allgemein  Aktivitsten  Berutzerfelder  Flechrungen  Info Ressource  Jobs  Dokumente  Facshook
Nurrmer 1000101.00 Beruberummer | | LS
Fiima [ | Telefon [123456785 |
Fima Zusstz | | TelsionFima | |
Warhamen |Jnhn | ‘ ‘ Telefon Privat ‘ |
Machnsme  |Czmenga | TelsfonMobi  [123456789 |
Shiabe [Hauptstrate 1 | Fa [123456789 |
Pz, Ort [27383 | [scheetel | Bemerkung
Land [Deutschiand \
etdail |John Czimenga@abc.com ‘
Wi [sww abc com |
Dashboard w Kommunikation Drcken Zwizchenablage Hinzufligen Abbrechen

Sofern die Liste eine Mehrfachauswahl unterstutzt, markieren Sie alle Eintrage mit @)

Die aktuelle Auswahl kopieren Sie mit () in die Windows Zwischenablage zur
Weiterverwendung in anderen Programmen.
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Einige Buttons auf den Formularen sind mit zusatzlichen Tastaturkirzel versehen. Die
Tastaturkiirzel finden Sie nach dem Driicken der GHll. Die Tastenkiirzel erkennen Sie an dem
Unterstich im Text des Buttons. Gl &l bestatigt den Ok Button.

In Listenansichten mit der Anzeige von Jobs sind die Funktionstasten Bl mit ¥ Projekt 6ffnen und
& mit "= Materialliste 6ffnen belegt.

(A Uberbuchungen am 06.10.2016 =5 B
Yon[06.10.2016 | Gis[06.10.2016 | [<alle> | 4] Angebote einbeziehen | Defaul ~
Anzahl Inventar  Vermistinventar  Bezeichnung ‘wharengruppe -~
5 1 -1 Amp-Rack d&b [ C7Top/C45ub/B2 | Endstufen
19 1 -1 Amp-Rack dtb 2%/ege Monitoramping akliv Endstufen
24 4 4 Amp-Aack Master Endstufen
-3 1 1 Amp-Rack Slave Endstufen
2 1 -1 Carver PM1400 Endstute (2 » 7000 / 4 Dhm) Endstufen
14 B -1 Carver PM-2400 Endstufs (2 % 1200 ¢ 40hm) Endstufen
-3 1} 0 CEE 324, 20m Stromk abel
578 250 250 Eurotuss FO Trusspin incl. R-Clips Traversen
-4 2 2 Eurotruss FD 34 0,40m Traversen
-0 5 5 Eurotruss FD 34 0,50m Traversen
R 4 4 Furahies FN34 090w Tranersen >
Drucken
Anzahl  Start Job Status Ende Murnrer Praojekt Bearbeiter  “Yorgangsart
13 23092016 Abend Gala  Angsbot  0610.2016 08-0005.01  Beispielprojekt 01-03 Admin WYermietung
12 2009206  Eroffnung Bestatigt  21.11.2016  12.0004.01  Energieforum Admin Wermietung
3 23092016 AbendGala  Angsbot  1710.2016  16-0002.02 ‘Westwood Produkt Prasentation  Admin Wermistung
Anzahl  Verfiighar von bis: Lager Transfer AfGew T-NLast Avol  Tol
Schiiefen

Tastaturkonzept Navigation in Karteikarten

[) 12-0016 ABC Product Launch Release ElE’@
Kopfdaten Obersichi Adressen Termine Ressourcen Aktivitaten Jobkosten Dokumente Kostenpl Nachkalkulation Zahlungsplan
Felder Ei 1 Webzuqrif R iterf. Report Parameter

Alle fur ein Projekt i i konnen werden.

Die einzelnen Karteikarten kénnen Sie mit die Tastenkombination Sl , Usw.
per Tastatur auswéhlen.

Eintrage in Listen Editieren

In einigen Listen kdnnen Sie direkt Daten eingeben. Innerhalb der Stammdaten ist das im
Listeneditor der Artikel und Adressen maglich. Hierfir setzen Sie den Haken in das Feld Listeneditor
aktivieren.

(] Artike! Listeneditor N E’E
Schlagwort Warengnppe Werfiigbar
‘ ‘ ‘:alle‘; ~ | bl 825‘ [[] Deaktivierte anzeigen Listeneditor aktivieren
Mummer  Bezeichnung = Inventar Wemitimventar  Warengiuppe Vermietpreis  Einkaufspreis  Werkaufspreie A A
1000289.00  HLA-3 5 Meter Mikiofonk abel TR 645 Kabel nz0e e 12008
100003100 HLA-3 5 Meter DMX-Ksbel, grau 10 10 Kabel 0,208 10,008 12008
10021000 HLA-3 30 Meter D Kabel &0 £0 Kabel 0808 12,008 14008
100120800 #LR-3 20 Meter DiKabel 145 145 Kabel 0g0e 11008 13008
100029000 HLR-3 2 Meter Mikiofonk sbel &7 £7 Kabel 020g 800g 10008
100028300 HLR-3 10 Meter Mikrofonkabel 106 106 Kabel 0208 3008 1008
1000030.00  HLR-3 10 Meter Db Kabel, grau 178 178 Kabel 020 2008 11008
100005700 WME TE074 12 12 Stative 006 1000006 110000
100102300 W& Kabel 10m male/male 3 3 Frojekioren 5208 10,008 12008
100100500 WG4 Kabel 10m malefemale Bl 11 Projektoren 5808 10008 12008
1007790.00  Universal-Transport-Case 80xdcm 100 100 Cases 0me noe e
< >
Vertiebsartkel || Verfigbarket || Hinzufiigen Léschen
Schiiefen

Wabhlen Sie hierzu den Eintrag aus und klicken Sie nochmals mit der Maus auf die gewiinschte
Spalte.

Mit der Funktionstaste &l gelangen Sie in den Bearbeiten-Modus.
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Editieren mehrere Eintrage
Mit dem Mengeneditor werden mehrere selektierte Eintrdge gleichzeitig bearbeitet. Die
Mengenedition ist z. B. in der Materialliste sowie in der Rechnungspositionsliste verfiighar.

Mehrere Zeilen gleichzeitig bearbeiten

1. Selektieren Sie die Eintrage, die Sie bearbeiten mdchten
2. Offnen Sie das Kontextmen(i mit der Maus bzw. der Tastatur

Gruppe Anzahl Geladen Tage Bezeichnung Preis Gesamt Jobrabatt A
Raum 1 4631286 500%
Endstufen 2 1} 3 Amp-Rack dib [ C7Top/C45ub/B2 ) 47.00& 282,008 500 %
2 o 3 Amp-Rack dib [CEI0/CASub) 47008 282008 600%
o 1] 3 Amp-Rack dib 24w'ege Maoritoramping aktiv 47.00€ 282.00€ 500 %
2 1} 3 Amp-Rack Master FRNE AAN00E 500 %
2 - S T Carh S e —_
A-Zubehiar 2 o 3 BNC Videokabel 10m Gebundene Referenzen disponieren WE 500%
Hehezeug 2 0 3 C-Haken gerade 20 om | e 08 500%
Stromkabel 2 0 24 CEE 32A.10m y Verfiigharkeit EE 600%
2 0 24 CEE 32A.20m ME 500%

Maximale Anzahl reservieren

Fiegiepulte 3 o 3 Standard Flightcae ne 600 %
Stiomkabel 2 2 24 CEE 328,25m Zurdisting:2nrdnung e 500%
i 0 24 CEE B34, 25m Capien bae o Bm0%
2 2 24 CEE 1254, 25m Bestellen b 30E 500 %
Gerdt 1 1 InJob umbuchen 3 3400 5%
i ] In Gruppe umbuchen 3 5.0
2 0 24 CEE 4pol /ot 20m Motorenkabel e 28 e 600 %

Hebezeug 2 o 3 Chainmaster Tto 24m 31.00€ 186,008 BO0% w
< >

3. o Eintrdge bearbeiten
4. Wéhlen Sie die Spalte aus, die Sie bearbeiten mdchten und tragen Sie den neuen Wert

Zellen bearbeiten X
Spalte Rabatt ~

Neuer et
Abbrechen

5. POk

Kontextmenus
Innerhalb der Listenansichten kdnnen Sie tiber die Kontextmeniis weitere kontextbezogenen
Funktionen 6ffnen.

Das Kontextmenii 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste sowie mit der Taste Ell.

[ Artikel Listeneditar = || ]
Schlagwort Warengippe Yerfugbar
[ | ‘:alle; ~ ‘ dil 0| [] Deaktivierte anzsigen Listeneditor aktiviersn
MNummer Bezeichnung Imwentar  Vermistinventar  Warenanippe Wermigtprais  Einkaufspreis  Verkaufspreis A
100046000 Euwrolite Tawer 200, 100kg, 5.3 Mater 8 8 Stative 1800€ 800,00€ 500,00 €
100771200 Ewotuss FD Trusspin incl. R-Clips 188 188 Tiaversen 005€ 080€ 100€
1000358.00  Eurotruss FD34 0,105m Distanzstlick 10 110 Traversen 2E0€ 1000 1500€
1000751.00  Eurotruss FD34 0,40m 2 2 Traversen B20€ 2800€ 3000€
1000588.00  Eurotruss FO34 0,50m 1 1 Traversen g20& 28008 31.00€
100075200 EwotrussFDM080m P i Nl Tiaversen 7208 4008 50,008
1000584.00  Eurctruss FO34 1.00m ¢ Ireeentar dndern B20E S000€ 55.00€
100058500 Eurotruss FO34 2,00m £ Fintrage bearbeiten 13,008 10000 % 10008
1000691.00  Eurctruss FO34 2.50m 14 [ENEEVE ) 1600€ 7mo0e awn00e
1000586.00  Eurotruss FO34 3, 00m 8 8 Traversen 1300€ 160,00€ 1E000€
1000587.00  Eurotruss FD34 4,00m 30 30 Traversen 2500€ 200.00€ 21000€
1000352.00  Eurotuss FD34 Bodenplatte, 54mm Hohe 8 8 Traversen 520€ 2500€ 3000€
< >
Vetiobsattkel || Verfligbarkeit || Hinaufligen Lisschen
Schiieben

Automatische Aktualisierung der Listeninhalte

Aus Performancegriinden werden nur die wichtigsten Listen bei Anderungen automatisch
aktualisiert. Die automatische Aktualisierung erfolgt in folgenden Ansichten: Adress- und
Artikelstammdaten, Navigator, easyjob Heute und Materialliste.
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Schlagwortfilter

In den meisten Selektionen finden Sie einen Schlagwortfilter. Sie haben dort die Mdglichkeit Ihren
Suchbegriff einzugeben. StandardmaRig suchen die Filter nach den im Kontext sinnvollen Feldern.
So wird z.B. in der Jobsuche nach Jobname, Nummer und Benutzernummer gesucht.

Innerhalb des Filters kdnnen Sie die Wildcards * und ? verwenden. Der * ersetzt den Rest eines
Wortes, das ? ersetzt einen Buchstaben mit einem variablen Text.

Damit Sie mit den Filtern schnell arbeiten kdnnen, setzt easyjob intern automatisch den * hinter
lhre Eingabe.

Beispiel mit ¥ ,ab‘. Im Ergebnis werden alle Jobs mit den Anfangsbuchstaben ab angezeigt.

Won [ Wermistuna  [] Zumistung [ Yerkauf

Bis A bngebot (7] Bestdiint ] Abassant

Schlagwort | Standort | Default -
Kunde ‘ HE' @ Bearbeiter |<ﬂe> V‘

Projekt Mummer  Status Bezeichnung  Kunde Frojekt Bezeichnung Nummer Einsatztage
0004 Betatigt  Abschlussala  Bedn Evertmarketng GmbH  Enegiefonm 12000404 2
Angebot  Abend Gals #1 Event Productions ‘westwood Produkt Prasentation  16-0002.02 145
Angebot  Abend Gala 545 Hotel Hannover GmbH Beispielprojekt 01-03 08-0005.01 4
Bestatigt  Abend Gala #r Event Productions ABC Product Launch Release 12001602 145
Angebot  Tagung 1 Event Productions ABC Product Launch Release 120016.01 [

Schiiefen

Beispiel mit * * *tag. Da easyjob intern zusétzlich noch an das Ende einen * setzt (*tag*) werden
alle Jobs die die Buchstaben tag enthalten aufgelistet.

Won [ Wermistuna  [] Zumistung [ Yerkauf

Bis Abngebot (7] Bestiiint (] Abassant

Schlagwort Q\ag | Standort | Default -
Kunde ‘ HE' @ Bearbeiter |<ﬂe> V‘

Projekt Mummer  Status Kunde Projekt Bezeichnung
08-0005 Angebot  Tagung SAS Hotel Hannover GmbH  Beispielprojekt 0102 08-0005.02
Y Ewent Productions ABC Product Launch Release 12-0016.01

" Tag der offenen Tiirim Frebad 12001301

Eezeichnung Nummer Einsatztage

Schiiefen

Sie konnen die Wildcards auch innerhalb eines Wortes anwenden.
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Standard Stammdaten Verwaltung
Die Standard Stammdatenverwaltungsformulare sind wie folgt aufgebaut:

i Anreden (=0 SR 5

Anrede Basissprache Sprache 1
Halla Halla

Sehr geehrte Damenund Henen  Sehr geehite Damen und Heren

Sehr geehrte Frau Sehr gechrte Frau

Sehr geehrter Hen Sehr geehrter Her

Hinzufiien Lidschen

Ok

Da die einzelnen Stammdaten auf bereits verwendete Vorgénge referenzieren, wird beim Léschen
nach dem zu tauschenden Datensatz abgefragt. Wollen Sie beispielsweise eine Anrede ldschen,
dann wird nach der zu tauschenden Anrede gefragt. In allen Adressen und Kontakten wird die
geloschte zur getauschten Adresse aktualisiert.

Eigene Datenfilter
Zusétzlich zu den vordefinierten Datenfiltern haben Sie in vielen Listen die Mdglichkeit Ihre eigenen
Datenfilter zu erstellen. Sie erkennen einen aktiven Datenfilter an dem griinen Filtersymbol /.

Die Filtereinstellungen werden fiir den angemeldeten Benutzer im Windows Profil abgespeichert.

Y/ Benutzersuche - ] X
Name  [Vemietinventar
= Atikel \Wertl | Atiel Bezeichnung |
Bezeichnung
— Dperator O Weit1 = Wert2 OWertl <> Wert2
Vemietinventar @ Wert1 > Wert2 OWertl >= Wert2
Inventar
Verkaufsinventar OWwertl < Weit2 Owertl <=Weit2
Beschreibung OWertl = *Wert2 OWertl =Wert2*
Gewicht
Einkaufspreis Oweitl =*Wet2*  OWertl &Wert2
Verkaufspreis -
Anmietpreis ert2 | Suchtext v
Vermietpreis
::updesimuapne(s Sepatter
iohe
Brete [Artiel Bezeichnung > Suchtext1
Tiefe vy Hinzufuigen Bearbeiten Laschen
Verbrauchsartikel
{Artikel Bezeichnung > Suchtext]  fund  Artikel Vermietinventar enthalt *Suchtext!  und  Autikel Vermietinventar > 0
und
TMlkd.Bezachnung > Suchtext1 und Artikel.Vermietinventar enthalt “Suchtext 1° und Atikel. Vemietinventar > 0)
Obemehmen Ok Abbrechen

Auf der linken Seite finden Sie die ¥ Variablenliste fir den Wert 1. Auf der rechten Seite finden
Sie die Einstellung der * " aktuellen Formel. Mit dem & Operator bestimmen Sie, wie Sie den Wert
1 mit dem Wert 2 verknlipfen méchten. Fiir den S5 Wert 2 konnen Sie das Suchfeld, einen fixen
Wert oder eine Variable verwenden.

In der Vorschau % sehen Sie, wie Sie aktuell die beiden Werte miteinander verkniipft haben.

Sie konnen sich beliebig viele Verkniipfungen zusammenstellen & und mit ,und‘ und mit ,oder*
miteinander verbinden.

Aus jeder Zeile wird eine Klammer erzeugt. In der Filtervorschau / konnen Sie die aktuelle Formel
einsehen.
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Erstellung eines Eigenen Datenfilters

1. Klicken Sie auf das Filtersymbol und wahlen Anlegen

(] Atikel =5|Eo
Schlagwort ‘Warengippe Yerfugbar
‘ <allex Dl [[] Deaktiviette anzeigen ] Listeneditor aktiviersn
MNummer Bezeichnung \nventa[ \ o Anlegen ii\farengluppe Yemietpreis  Einkaufspreis A
100112300 3er Steckose outdoor o Fostromkabel 0ene 10,00€
1007621.00  Fach Schukoverteiler g 295 295 Stromkabel one 1.00€
1000709.00  Acoustic Line TS-Mini Lautsprecher, 150 'w RMS, 16 Ohm 57 57 Lautsprecher 16.00€ 100,00 £
100071200 AKG GN-30 Schwanenhalsmikrafor mit Telletull, Hypemiere 4 4 Mikrofone B20€ 200,00€
1007763.00  Alter Arikel 0 0 Regiepulte ome e
1007755.00  Altemativer Artikel & 10 10 Regiepulte 0.00 & 000§
1007756.00  Alternativer Artikel B 12 12 Regiepulte oone nne
100772800  Amp-Rack - 4wege Monitor ] 2 2 Endstufen 50,00 & 0006
1007626.00  Amp-Rack dib [ C7Top/C45ub/B2 ) -1 -1 Endstufen 47.00€ 1.500,00€
100071300 Amp-Rack dib (CES0/C45ub) 13 18 Endstufen 47.00& 1.400,00 €
1007633.00  Amp-Rack dib 24wege Monitaramping aktiv A -1 Endstufen 47.00€ 1.000.00€
100772400 Amp-Rack Master 4 4 Endstufen BEO0E 0.00€
1007727.00  AmpRack Slave 1 1 Endstufen EBODE ome v
< >
Wertrighsartikel | | Werfligharkeit Hinzufiigen Bearbeiten Lischen
Schiiefen
2. Geben Sie dem Filter einen Namen ¥
" Beputzersuche - O 'Y
1
Mame lurArtikelMistinventar
=i Artikel A | et | Arikel Vermietinventar
i+ Bezeichnung
mummgr Operator (CO)wertl = Weit2 Oweitl <> Wert2
Eilis R blert] > a2 Owert] >=‘wert2
Inventar
Verkaufsinventar Orwert] < wert2 Owlert <= wert2
Beschrediony Owertl =*weit2  Owetl =Went2*
Gewicht
Einkaufspreis Owlert] ="Wwert2 Owe &wen2
Verkaulsoreis q
Anmietpreis Weit2 |0 |
Vermietpreis
!‘:lndeslmlelprels Varachau
ohe
Breite |Anikel Vermietinventar > 0 |
s .| @ Beabsiten | | Lbschen
( Adtikel Vermietinwentar > 0}
(Obermehmen Abbrechen
3. Wahlen Sie den Wert 1 aus der Liste " * aus
6. Fugen Sie den Filter an die bestehende Formel mit % Hinzuftigen an
(] Atikel =5|Eo
Schlagwort Warengippe Yerfugbar
‘ <alle> ||:| Deaktiviette anzeigen  [] Listeneditor aktiviersn
MNummer Bezeichnung Inwentar Velmletu‘ Deaktivieren | “Wemietpreis  Einkaufspreis  Verkaufspreis  Zum
100104300 BNC Videokabel 10m R Alaaen 7708 20006 25006
100777300 BUTEC Standard 2x1m 170 2 ) 17.50€ J00e 3J20,00€
100007300 Clay Paky Shadow long 1200 Hil 1} Bearbeiten 77006 3500,00€ 3700,00€
1007771.00  DIN-Taschenbuch Veranstalungstechnik 1 34241 1) Laschen 0ooe 1e400€ 22080€
100779300 Gaffer Tape schwarz 48 mm 50 m a ‘ 7 Fitert
100777200 Gaffer Tape Standard 48mm Silber 50m o A — oo0e 3808 4008
100777000 Kopierpapier HP Office 500 Blatt DIN A4 (80 g/ gm) 1} 0 Werkzeug 000& 273€ 343€
1001096.00  Leuchtmittel CP E0 1000w 1} 0 SonstigesLicht 20008 2000€ 000€
100122300 Leuchtmittel CP &1 1000 1} 0 SonstigesLicht 30,00& 2000€ a0.00€
100122400 Leuchtmittel CP £2 1000w 1} 0 SonstigesLicht 2000€ 2000€ 30006
100776200 NECXT 5000 Levchtritte! a 0 Prajektaren 0oo0e 3mone 420,00 £
< >
Wertighsartikel | | Werfligharkeit Hinzufiigen Bearbeiten Lischen
Schiieben

2.

I Deaktivieren oder Wahlen Sie aus der Liste den gewiinschten Filter
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Farben

Um den Status von Jobs, Projekte, Personal und Fuhrpark schneller einzusehen, kdnnen den Status

Farben zugeordnet werden.

[ | Monatsiibersicht =1 o]
Do, 0610206 Fr.O710.2016  |Sa, 08702016 |S0.09.10.2016  |Mo 10702016 |Di 11102006 |Mi 12102016 |1~
Disposition A <108-0005
. Beispielproj
Donnerstag. 6. Oldober 2016 ~ ekt 01-03
R 13
| Samstag . 5. November 2016 “Westwood Pradukt Prasentation
Eic iy j{Divchen 2309206 24092016 |250a
16-0002.04
T hinie: Lightin
Jobtyp 2 16-0002.05 3
Open Air
16-0002.03 3
Yemietung [ Zumietung N 3
Werkauf 16-0002.0 3
Taaung 2 [
< >
Jobstatus o Jobs | Info Kunde >
0] Angebot (1] Bestiint Langesitmiete E urotruss
[ Abgesagt [a10-0008 3
Langzeitprojekt
Service 2
v
Selbstabholer v | < Ed

Die einzelnen Farben werden fir die gesamte easyjob Umgebung in den easyjob
Programmeinstellungen definiert.

Statusfarben Definieren

1. easyjob Meni po Extras g Optionen g Karteikarte Projekte/Jobs/Ressourcen
2. Wahlen Sie die jeweilige gewiinschte Farbe

3.

Status Farben

[ Feset |

Angebot k2l
Bestatigt sl

Abgesagt

2 Ok

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.

Im Navigator, easyjob Heute, Projektliste und Jobliste steht die Spalte Statusfarbe zur Verfiigung.

Jobs B
Won 06102016 ~ | A Wemietung ] Zumietung [ Verkaut
Bis 05112016 | [ Angebot Bestdligt [ Abgesagt
Schlagwort I |7 Standort | Defaul v
Kunds I | [ Beatbeiter | calle> -
Projekt Mummer  Status Bezeichnung Status Farbe= Projekt Bezeichrung Mummer Einsatztage ~
120036 Abrechnungsbasis  Aussland-Tschechien Abrechnungsbasis 1 EM-Live Ubertragung 12-0036.03 2
12-0036 Abrechrungsbasis  Deutschland-Portugal Abrechnungsbasis 1 EM-Live Ubertragung 12-0036.04 5
16-0002 Angebat Abend Gala Westwood Produkt Prasentation  16-0002.02 145
0g-0005 Angebot Abend Gala Beispislprojekt 01-03 08-0005.01 4
08-0005 Angebot Bieispislprojekt 01-03 Bieispislprojekt 01-03 08-0005.04 B
08-0005 Angebot Tagung Beispielprojekt 01-02 08-0005.02 2
120016 Angebot Tagung ABC Product Launch Relsase 12-0016.01 B
12:0m3 Angebot Polen-Griechenland Public Viewing EM 2016 12-0019.04 2
120Mm3 Angebot Russland-Tschechien Public Viewing EM 2016 12-009.08 2
120036 Angebot Deutschland-Portugal EM-Live Ubertragung 12-0036.06 1
12-0034 Angebot Test - Bsp Rechnung Test - Bsp. Rechnung 12-0034.01 20
10-0003 Bestatigt Langzeitmiete Projektoren und Trussing Langzeitmiete Eurotruss 10-0002.0 124
12-0004 Bestatigt Abschiussgala Energisforum 12-0004.04 2
120004 Rt St E riiffra i F narciaton 12.0004 I
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Menu und Toolbar
Mit dem easyjob Menu und der easyjob Toolbar navigieren Sie durch das Programm.

@ easyjob 6 registriert fur: protanic software GmbH - O X

Datei {,f:smmml Artikel CRM Projekte Bestellung Werkstatt Zeiterfassung  Fakturierung Controlling Stammdaten  Statistik Reports Exras Fenster 7
£ [ easyjob Heute i~

Mavigator

Monatsibersicht

Ressourcenplan

Adressbuch

Freelancer Communication Center

Erinnerungen

Projekte

Jobs

Artikel

Adressen
Rechnungen
Wierkstatheargange
Bestellungen

Eingangsbelege

Adminadmin 06102016 1321 HUM 622107 £k 129 Erinnerungen

Auf Basis Ihrer Berechtigungen werden die einzelnen Menus aktiviert bzw. deaktiviert.

Die Formulare, die Sie aus dem Menii Ansicht gestartet haben und beim easyjob Beenden noch

geoffnet sind, werden beim néchsten easyjob Start automatisch wieder gedffnet.

easyjob Icons und Symbole
In der Toolbar und im Programm werden verschiedene Symbole verwendet.

Navigator

Projektkalender

easyjob Heute

Adressbuch und Adressen

Artikel

Verfugbarkeitsfunktionen

Projekt, Jobs und bezogenen Stammdaten

Job laden

Job entladen

Bestellwesen

Verkauf

Warenkorb

Werkstatt und Serviceintervalle

Drucken

©@0 U4 ¥PSBEFHFOPOEBs O 8

Informationen
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Logansicht
In vielen Formularen finden Sie eine Statusbar, in der Sie einsehen kdnnen, welcher Benutzer zu
welchem Zeitpunkt die aktuellen Daten erstellt bzw. zuletzt verdndert hat.

[) 16-0002 Westwood Produkt Prasentation =8 EC]
Kopfdaten Obersichl Adressen Termine Ressourcen Aklivitaten Jobk Dok K lan Nachkalkulation Zahlungsplan
Felder Ei bek Webzuqriff Referenzen Zeiterf Report Parameter
Alle fur ein Projekt igen | i konnen halten werden.
Projekt ' Tagung  AbendGala || OpenAir  MiniBiihne [ Media RentZumietung [ Thinie Lighting Zumietung [ Zumietung Super Eun < -3
Nupruaen
Puel s Produ Prsersion e
F twood asentation
: —— 1000003.00 Bea| [Em| [
Projektnummer [1&0002 [ |
"—‘ @ | XY Event Productions ~
= | Frankfurter Landstrasse 143
Bearbeiter &, || Admin admin > @) 62452 Hanau
Status Bestitigt M Telefon Mobil: 01234 88888
- Telefon Fima: 06123 456789
Priortgt Nomal b Telefon Privat: 01234 88338
Fax: 01234 88889
Typ Agentur N
Mail: inf
Standort Defaut 5 eMai info@xyevents.com v
Basiswahrung EUR Bemerkung
Dispositionsinformationen
von 2309.2016 00:00 Uhr
bis 17.10.2016 16:43 Uhr
Auftraggeber
Auftraggeber |
Auftragsdatum 22032016 |
v
Zumieten Obersicht 2Zu Outlook Ressourcen Material SchlieBen
qAngeIegl: Admin admin (22.03.2016 13:12) Bearbeitet: Admin admin (26.07.2016 17:10) i)

Weitere detaillierte Informationen finden Sie in der Logansicht ¥ . In der Logansicht werden
weitere Informationen protokolliert. Z. B. werden bei Projekten/Jobs die jeweiligen
Statusanderungen sowie Auftragssummenénderungen protokolliert.

Logansicht [ =]
Zeit Status Benutzer Mever Wert
ESEGF20TR TR gedffret Administratar
260720161710 Bearbeitet Admiristratar
2607 201617.06  Bearbeitet Administrator
2607 201617:06  Bearbeitat Admiristratar
16072016 2012 Geldscht Administrator  16-0002.09 Materialkostewn - Formel
10072016 21:50  Bearbsitst Adrniriistrator
10072016 21:43  Bearbeitet Administrator Kunde geldscht
220320161317 Status Bestatigh gesetzt  Administrator
220320161512 Angelegt Administrator

Offnen der detaillierten Logansicht

1. Klicken Sie auf das Informations-lcon ® * in der Statusbar.

Aktuelle Vorgéange einsehen
In easyjob gibt es mit dem Navigator, easyjob Heute, der Projektkalender, Erinnerungen und
Windows Gadget mehrere Wege aktuelle Vorgénge einzusehen.

Mit dem Navigator, easyjob Heute und dem Projektkalender fragen Sie die Vorgange eigenstéandig
ab. Das Erinnerungsfenster schaltet sich automatisch auf.
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Navigator

Im Navigator werden die einzelnen Vorgange gruppiert in verschiedenen Kategorien angezeigt.

Welche Vorgédnge angezeigt werden, kénnen Sie sich fiir Ihre eigenen Anforderungen selbst

zusammenstellen. Das Gleiche gilt fiir die Filteranpassung.

&lle im Moment laufenden Jobs

L} Navigator e o |
v easyich Yo Bis Murmer  Projskiame oknsms
¥ N‘ETH‘E‘: — 12072016 0000 1203207 0000 1000030 Langesitmiste Eualruss Lanazeitmiets:
e ekl et FL07.20161620  1011.2ME 1600 12000404  Energieforum Abschlussgala
Angebotens Frojekte ! : |
Loufende Projskia 170R2NE 000 1011 2ME 1600 12000405  Energisforum Poddisk_ Zuri
Eaididnte AN0A2TE1218 2111 2MEO-N0 1200040 Energieforum Erifinung
Projekte zum Kunden 230920160000 17102ME 1643 16000202 ‘Westwood Produkt Prisentation  Abend Gala
v Fakturierung 26032016 00:00  21.11.201607:00  12-0004.05  Energisforum Eingangsfoyer
o r_’_'“l'ere AnfasmcnG 260920161058 17112016 0700 12000402 Enesgieforum Podiumsdiskus
eredic
Maine Projskie 290920160000 0B10ZNE2600 R000S01  Beispielorojekt 0103 bend Gala
Meine Jobs 29.09.201600:00 0610206 1800 08-0005.03 Beispielprojekt 01-03 Anmigtung fur
Geplant als Ressource 230920760000 0R0ZME 20600 0GON0S 4 Beispielrcjekt 0103 Bispisipraiskt
¥ Lager 290920160000 0B10ZME0R00 R0005.02  Beispielorojelt 0103 Tagung
Ab Hete Check Ont
Ab Hete Check In
Hete Check Oit
Hete Check In
Dberfaliq Cheok Out
Dberfaliq Cheok In
~ Werkstatt
Laufende Vorgings e .
Fallige Gerits ab Hevte
Liste | Obersicht Y

Die Liste ¥ konnen Sie sich zur zeitlichen Ansicht auch in der Ubersicht "

&lle im Moment laufenden Jobs

L} Navigator E=nESE
v easyjob 14102016 16102016 16.10.2016 17102016 18102016 18102016 ~
~ Allgemein 410-0003.M 3
Alle Projekte ab Heute Langzeitmiete Projektoren und Trussing
Angebotens Projekte PRERTET] .
Laufends Projekte Abschiussgala
Laufende Jobs
Projekte zum Kunden 412-0004.05 [
bR Poddisk_Zumistung
Projekts zur Faktuterung RERTT 5
™ Feieinh Eraffrung
Meine Projekte
Meine Jobs 416-0002.02
Geplant als Ressource Abend Gala
~ Lager
— o >
Ab Heute Check In
Heute Check Out 412-0004.02 3
Heute Check In Podiumsdiskussion
Uberfallig Check Out
Uberfallig Checle In
~ Werkstatt | 5
Laufende Vorgange Z o
Fallge Gerite ab Hevte %
Liste ™ Obersicht 2

Navigator ber das easyjob Menii 6ffnen

1. easyjob Meni o Ansicht > Navigator

Navigator uber die easyjob Toolbar 6ffnen

1. Klicken Sie auf das Navigator-lcon der Toolbar.
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Vorgénge ein- und ausblenden

1. Offnen Sie das Kontextmenii der Kategorie easyjob

Anpassen.. °

Lisgte  Ubersicht

2. Klicken Sie Anpassen ¥ oder auf das Icon Einstellungen **.

Wahlen Sie die gewtinschte Vorgangsliste aus und ziehen Sie diese per Drag&Drop auf die
Navigation.

v easyjob Ziehen Sie die Ansichten per DraghDrop auf die Navigation, um sie dieser hinzuzufiigen.
~ Persénlich it Hilte der Pfeil Tasten kinnen Sie die Ansichten verschishen.

Bempoe Katogorie Bozeichnung Beschicibung ~
Allgemein Geburtstage Geburtstage von Adressen un
Allgemein Alle Projekte ab Heute Alle Projekte ab Heute
Allgemein Laufende Projekte Alle im Maoment laufenden Pro
Allgemein Laufends Jobs Alle i Moment laufenden Job
Allgemein Angebotene Projekte Alle Projekte ab Heute mit Stz
Allgemein Projekte zuriick ab Heute Alle Projekte zuriick ab Heute
Allgemein Meue Projekte Alle neu erstellten Projekte de
Allgemein Angebatskist Uberschiitten Jobs deren Angebotshist Libe
Allgemein Projekte zum Kunden Alle Projekte ab Heute eines K
Allgemein Alle offenen Akbivitaten Alle noch richt erledigten Akt
Allgemein Alle iiberf3ligen Aktivitaten Alle vergangenen und nochn
Allgemein Nicht fieigegebene Jobs Micht fieigegebene iber das *
Persinlich Zuletzt bearbeitete Jobs Meine zulstzt bearbeiteten Jok
Persidnlich Meine Jobs Meine erstelllen Jobs
Persinlich Zuletzt bearheitete Projekte Meine zulstzt bearbeiteten Prc
Persinlich Meine Projekte Meine erstelten Projekte
Persdnlich Geplant als Aessource Geplante Einzatze des eingsl v
< >

Liste  Ubersicht  Einstellungen x
Meine erstellten Jobs

Sie kdnnen die Vorgangslisten auch mehrfach auswahlen, frei sortieren, unterschiedliche
Filter setzen und beliebig umbenennen.

Vorgangslisten mehrfach auswahlen

4 Persorlich
Geplant als Ressource
Zuletzt bearbsitete Jobs
Meine Eingangsbelege ohne Freigabe
Meine offenen Aldivitsten
| Meine Jobs
| Meine Jobs |
| Meine Jobs |

Zum Entfernen einer Vorgangsliste ziehen Sie diese per Drag&Drop zuriick in die Listeniibersicht.
Vorgénge frei sortieren

1. easyjob Menil > Ansicht o Navigator

2. > Anpassen oder auf das Icon Einstellungen

3. Wihlen Sie die gewtinschte Vorgangsliste aus und ziehen Sie diese per Drag&Drop auf die
Navigation

4. Andern Sie mit Hilfe der Pfeil-Tasten die Reihenfolge Ihrer Vorgangslisten.

5. Beenden Sie den Einstellungsmodus mit einem Klick auf das Icon Einstellungen

29

© protonic software GmbH



easyjob 6 Benutzerhandbuch - Grundlegendes easyjob-Bedienkonzept

Filter anpassen

1. Offnen Sie das Kontextmenii der Vorgangsliste

L} Navigator

~ easyjob
v Algemein

Laufende Projekte
Angebotene Projel
Neue Projekte

 Fumietungen
Jobs zunick ab He
Aktuell laufende Jo
Jobs zunick ab He

Angebotsfrist (iben i

Alle Frojekte ab Heute

Urnbenennen
Verristung
Zurnietung
Werkauf

v | Angebot
Bestatigt
Abgesagt
Default

A&lle im Moment laufenden Projekte

(=[5 [

Ziehen Sie die Ansichten per DragéDrop auf die Navigation, um sie dieser hinzuzufiigen.
Mit Hilfe: der Pleil-Tasten kihnen Sie die Ansichten verschieben

Kategorie Bezeichnung Beschreibung ~
P-rzonlich Meine Projekte Meing erstelten Projekte
rsainlich Geplant als Ressource Geplante Einsatze des eingeld
1zonlich Meine abgelehnten Eingangsbeleg-Zuordnungen Eingangsbelege mit abaslehn
rstinlich Meine offenen Aktivitaten Meine noch richt eredigten A
1zonlich Meine Libertaligen Aktivitaten Meine vergangenen und noct
rsainlich Meine Eingangsbelege ohne Freigabe Meine Eingangshelege ohne
rsonlich Meine Eingangsbelege zum Anweisen Meine anzuweisenden Eingar
tstinlich Meine Projekte zur Fakiutierung Meine shzurechnendsn Proje
kturierung Projekte 2ur Faklurierung Alle abzurechrende Projekte
kturierung Offene Rechnungen Alle noch nicht bezahlten Rec
kturierung Fiechrungen zum Abschlisfen Alle noch nicht abgeschlosser
vaklurierung Rechnungen zum Export Alle noch nicht expartierten Fe
Fakturiening Werkstattvorgange zur Fakturienng Alle Werkstattvorgange zum &
Zurigtungen Jobs ab Heute Alle Zumietjobs ab Heute
Zurigtungen Jobs zuriick ab Heute Alle Zurietungen zurlick ab H
Zumietungen Akbuell laufende Jobs Alle Heute laufende Zumietjob
Lager Ubefallig Check Out Jobs die noch nicht ausgech v
< >
Liste  Obersicht  Einstellungen L

2. Passen Sie den

Filter an

Im Navigator kdnnen Sie bei vielen Ansichten die Anzahl der Tage angeben.

Ziehen Sie die Ansichten per DragéDrop auf die Navigation, um sie dieser hinzuzufiigen.
Mit Hilfe: der Pleil-Tasten kihnen Sie die Ansichten verschieben

(=[5 [

Meine zuletzt bearbeiteten Jobs

L} Navigator
v easyjob
~ Allgemein
Hle Projekte ab Heute rr—
Laufende Projekte Algsmein
Angebotene Projekte Algermein
Neue Projekte Allgemein
Angebotsfrist Gherschritten Al
5 igemein
i Ferpbch Persanlich
Zulstzt bearbetete Jobs
~ Zumietungen Umbenennen
Altuell laufende Jobs
Jobs uriick b Heuts 1
Jobs zunick ab Heute || /| Default
Persinlich
Perstnlich
Persinlich
Perstnlich
Persainlich
Fakturiening
Fakhurisrung
<
Liste  Obersicht

Bezeichnung

Projekte zum Fundsn

Alle offenen Akfivititen

Alle Uberfaligen Aktivitaten

Micht freigegebene Jobs

Zuletzt bearbeitete Jobs

Meine Jobs

Zuletzt bearbeitete Projekte

Meine Projekte

Geplant als Ressource

Meine sbaelehnten Eingangsbeleg-Zuordnungsn
Meine offenen Aktivitaten

Meine Libertaligen Aklivitaten

Meine Eingangsbelege ohne Freigabe
Meine Eingangsbelege zum Anweizen
Meine Projekte zur Fakturierung
Projekte 2ur Faklurierung

Offene Pechnungen

Einstellungen

Beschreibung ~
Alle Projekte ab Heute eines K
Alle noch nicht eredigten Akt
Alle wergangenen und noch n
Nicht freigegebene iiber das®
Meing zuletzt bearbeiteten Jot
Meine erstellten Jobs
Meine zuletzt bearbeiteten Pic
Meine erstelten Projekte
Geplante Einsatze des eingeld
Eingangsbelege mit sbaelehn
Meine noch richt eredigten A
Meine vergangenen und noct
Meine Eingangshelege ohne
Meine anzuweizenden Eingar
Meine sbzurechnenden Proje
Alle abzurechrende Projekte
Alle noch nicht bezahlten Flec «
>

&®

Ansicht umbenennen

O~ wWN

easyjob Meni o Ansicht o Navigator
. Klicken Sie auf Anpassen oder auf das Icon Einstellungen

Wahlen Sie die Ansicht aus, die Sie umbenennen méchten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste und vergeben einen neuen Namen
. Beenden Sie den Einstellungsmodus mit einem Klick auf das Icon Einstellungen
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easyjob Heute

In easyjob Heute erhalten Sie eine komplette Ubersicht aller wichtigen Vorgange. Welche Vorgénge
angezeigt werden, konnen Sie sich fur Ihre eigenen Anforderungen selbst zusammenstellen. Das
Gleiche gilt fur die Filteranpassung.

R easyjob Heute IEI\Eg\
easyjob Heute - Freitag, 7. Oktober 2016 ¢
[ p—— ]
Meine Jobs 7 % Q.
— Urnbenennen
Von Q— » ‘ektname Jobame Out In Bearbeiter Vorgangsart Status  Service Kunde Standort  Abgerechnet
A | Vermietung e e - e .
Zumietung ; el
Verkauf et Bekicse Tagng Adrmin
Angebat
Abgesagt
Tage |30 ] it hinzu g | il richt Hinzifige |
Default Je Gerate ab Hem& % iMeine aberfalligen Aktivitaten 7 [ B
Nummer Iler'mu!m\sm\E MNummer  Artikel Qen nnnnnnnn Inventarnummer Barcode GerdtFeld 1 GerdtFeld 2 S o “*~ung
004 1 Amp- Bsi3467 Start
% : s Ende
1 Beinsn g & oatozon V| Typ b Fhyea
V| Bezzichnung
] psiche e e | [ ] v | Prionitst :I
V| Richtung
[ Li] | V| Bearbeiter
i e V| Betrifft
[ [i] o g H | V| standort
e ¥ | Kontakt
| | v | Optimale Spaltenbreite

Nach Umschalten in den Einstellungsmodus ¥ kdnnen Sie Ihre Informationsfenster innerhalb einer
Matrix " * beliebig anordnen. Das Auf- und Zuklappen &, sowie das Umbenennen S5, Filtern %
und Léschen & von Informationsfenstern ist méglich. Die Spalten konnen Sie je nach Bedarf
verschieben ./ und ein- oder ausblenden .

easyjob Heute iber das easyjob Meni 6ffnen

1. easyjob Meni o Ansicht o easyjob Heute

easyjob Heute iber die easyjob Toolbar 6ffnen

1. Klicken Sie auf das easyjob Heute Icon der Toolbar

Informationsfenster beliebig anordnen und filtern

1. o easyjob Heute in den Einstellungsmodus wechseln

2. Wahlen Sie eine gewiinschte Position innerhalb der Matrix und fiigen Sie eine Ansicht aus
der Auswahlliste hinzu.

3. Nehmen Sie Ihre Einstellungen (Umbenennen, Filtern, Spalten, etc.) vor

4. Verlassen Sie den Einstellungsmodus
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Projektkalender
Im der easyjob Projektkalender werden Projekte in Form eines Kalenders * * dargestellt.

Uber diverse Filter ¥ konnen Sie sich die Ansicht anpassen.

20 Jahre Jubildum
2022

14120-0003 X’ Event Productions GmbH

Jobtyp A | Fimenevent
1 2073

Wemietung 7] Zumietung |01 052020 020652020 [ELPY

Werkauf 20000313
Fimenevent 2

20000317
|Fimenevent

20.0003.03
After Show

20-0003.02 by
'Y 2>
Jobs | Info  Kunde

Jobstatus E

[JFA Angebat  [1[] Bestatigt
0[] Abgesaat

Service E

Sebstabholer
Materialarlisferung
MNur Ressourcen
Full Service

Erweitert ¥

berbuchung ¥

[
b

Q.

b

[_| Projektkalender =[] =]

Do, 10.12.2020 |Fr, 11122020 |5a, 12122000 |50, 12.12.2020 |Mo, 14122020 |D;, 1512.2020 |Mi, 16122020 Do, 17.122020 |Fr, 18122020 Sa, 19.12.2020

isposition 2 20-0061 Bruckschen Messebau GrmbH
ABC Praduct Lounge Part 2

Donnerstag. 10. Dezember 2020 ~ 07
413.0001 Y Even! Productions GmbH

Sonntag . 10. Januar 2021 Fimenevent
022

Excel || Drucken 419-0006

Geht ein Projekt Uber den Zeitraum hinaus, wird das mit einem Pfeil & visualisiert. Wochenenden

werden in grauer Farbe hinterlegt. Nach der Selektion eines Projektes werden in einem
Popupfenster §5 Zusatzinformationen dargestellt.

easyjob Projektkalender tiber das easyjob Men( 6ffnen

1. easyjob Menu o Ansicht g Projektkalender

easyjob Projektkalender tiber die easyjob Toolbar 6ffnen

1. Klicken Sie auf das Icon Projektkalender in der Toolbar

Die Farben, als auch die Informationen in den Balken, kénnen Sie in den easyjob Programmein-
stellungen konfigurieren.

Farben anpassen

1. easyjob Meni o Extras g Optionen g Karteikarte Projekte/Jobs
2. Wahlen Sie im Bereich Status Farben die gewiinschten Farben aus

3. POk

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.
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Ansichtsoptionen anpassen

1. easyjob Menii o Extras o> Optionen g Karteikarte Projekte/Jobs

2. Klicken Sie im Bereich Ansichtsoptionen auf Bearbeiten

Ansichtsoptionen

& Adiesse Bemerk A Zeiel
Adresse.Benutzemummer ProjektNummer  Konstante Leerzeichen  Projekt Kunde
Adresse.Email
Adresse.Firma

i
Adresse Nachname e

Adresse.Name Projekt Name

Adresse. Nummer

Adresse.Plz ile 3

Adresse Vomame é [ ProjektEndelahi]
Konstante. FreierText

Konstante. FiihrendeNull

Konstante. Leerzeichen Vorschau

Projekt Bearbeiter 7-0009 XY Event Productions
Projekt BearbeiterKiizel topEssnlain

Projekt. Benutzemummer
Projekt.Endelahr
i

v

Aonida

Schiiefen

3. Fiigen Sie die gewiinschten Ansichtsoptionen ¥ mit Drag&Drop in eine der drei Zeilen. Es

kénnen mehrere Variable (z.B. auch ein Leerzeichen) " * innerhalb einer Zeile verwendet

werden. Die Vorschau % zeigt das Ergebnis

4. Um eine Darstellung wieder zu entfernen, markieren Sie die Position & und Igschen Sie

diese 5
5. P Schlielen

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.

Es besteht auch jederzeit die Moglichkeit, die Standardeinstellung & wiederherzustellen.

Weitere Optische Effekte im Projektkalender.

Die Programmeinstellungen bieten noch weitere Mdglichkeiten die Darstellung des

Projektkalenders anzupassen.

[ | Monatsiibersicht

= [E =]

Disposition A AT B&drmin admin
| ABC Product Launch Release
Samstag . 29. Oktober 2016 ~
A1 2-0034Admin admin
Montag , 28. November 2016 Test - Bsp.Rechnung
Excel || Drucken 412:00354dmin admin
Hallenfussbaltumier Obertragung
= [412-00368drwin admin i
Jobtyp - Hallenhandbaliurrier Ubertragung e
Wermietung Zumietung 12-0004Admin admin
Verkauf Erergiefarum
Jobstatus 2 ‘ ‘
14100003 dmin admin
O Angebol [ Bestétot Langzeitmiete Eurotiuss
[1&] Abgesagt |410-0008&dmin adrin
Langzeitprojekt
v <

~ 50,06711.20016 Mo, 07.11.2016 | Di.08.11.2076 Mi,09.71.2016 Do, 10.11.20016  |Fr. 11.17.2016 !5,12.11.2015 So,1311.20M6

Mo, 1411.2016 A

Zur besseren Orientierung konnen die Wochenenden ¥ grau eingeférbt werden. Mit den

Tagestrennlinien * " werden schwarze Linien zwischen den einzelnen Tagen eingeblendet. Der

Farbverlauf & der Statusfarben kann deaktiviert werden.
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Das langsame Aufklappen des Popupfensters kann mit der Einstellung Optische Fade-Effekte 95

deaktiviert werden.

@ Benutzeroptionen

) Optische Effekte
% Optische Fade-Effekte
Windows Wisuells Effekte
wochenende einblenden
Tageslinien
D

Allgemein
Erinnerungen
Dirucken
Synchionisation

e Ansichten

[ Navigator und Monatsansicht nur eine Instanz
Filter

Angebote sinbezishen

[ Inventaréndeningen

[ Details anzzigen

Standorte Default

[] Standortgiuppierung

Materialiste

[ Brfly Einstellungen beibehalten

S Materialiste
Referenzartikel ibemehmen
[[] &tikel nach Eigentiimer fikem
[ Atikel nach Standorten fitem
b

Einsatztage vorschlagen

Abbrechen

Optische Effekte anpassen
1.

easyjob Menii o Extras > Benutzeroptionen g Karteikarte Allgemein

2. Wahlen Sie die gewtinschten Optischen Effekte aus

3. POk

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.
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Erinnerungsfenster

Mit dem Erinnerungsfenster kdnnen Sie sich an wichtige easyjob Vorgénge erinnern lassen. In der
Statusbar ¥ werden Sie auf die aktuelle Anzahl lhrer Erinnerungen hingewiesen. Das
Erinnerungsfenster * * kdnnen Sie dann per Mausklick 6ffnen und die Vorgénge, z. B. eine Bestellung
erstellen & — auf Basis von Navigator und easyjob Heute Ansichten — bearbeiten. Das
Erinnerungsfenster bleibt auch beim Offnen des jeweiligen Vorgangs gedffnet. Den zeitlichen
Abstand S fiir das Erscheinen Ihres Erinnerungsfensters kénnen Sie auswahlen und mit Erinnern %
speichern. Uber Einstellungen & legen Sie die Vorgange fest, an die Sie erinnert werden méchten.

@ <asyjob 6 registriert far: protonic software GmbH — O X

Datei Ansicht Artikel CRM  Projekte Bestellung ‘Werkstatt 7 F | Contralling d Statistik Reports Extras Fenster 7

S EHB0- 8O £ G A

7 Erinnerungen

Meine Jobs Uberfillig Check-Out "

Von Bis Nummer Projektname Jobname Lieferdatum Anzahl Artikel Out In Bearbeiter Status

04.01.2022 00:00 05.01.2022 00:00 22-0004.01 Fairground delivery Hall 1 04.01.2022 00:00 3 Bestatigt
04.01.2022 08:00 08.01.2022 16:00 22-0001.02 Congress Green Planet Hall 2 04.01.2022 08:00 74 Bestatigt
05.01.2022 00:00 06.01.2022 00:00 22-0005.01 Dance hall festival Dance hall festival 05.01.2022 00:00 Bestatigt
07.01.2022 00:00 08.01.2022 00:00 22-0006.09 Projekt 1 Hall 3 07.01.2022 00:00 Bestatigt
01.03.2022 00:00 10.03.2022 00:00 22-0011.01 Dance Party Dance Party 01.03.2022 0000 Bestatigt
03.03.2022 00:00 04.03.2022 00:00 22-0013.06 Congress Green Planet Hall 3 03.03.2022 00:00 Bestatigt

Lagerbestand Verk hsartikel hri '8

Nummer  Eigene Nummer Bezel ? Min. Verfiigbar Letzter Zugang Geplanter Zugang Standort Lieferant

1000018.00 EXI'WS2 NEC Replacement Lamp o o 0 Tomorrowland
Artikel bearbeiten

Verfugbarkeit

(&) Eestellung erstellen

| An bestehende Bestellung anhsngen

Stapelverarbeitung...

<

Einstelungen -] M ]| Eimnen &

28.042022 1051 NUM B18217 1 W7

Mit Einstellungen &ffnet sich in Ihren Benutzeroptionen ./ der Punkt Erinnerungen . Hier werden
alle aktiven Erinnerungen ) angezeigt. Die Filtermdglichkeiten % der einzelnen Ansichten  sind
analog zur Navigator und easyjob Heute Ansicht. Uber Hinzuftigen & wahlen Sie eine neue Ansicht
[ aus und bestatigen diese mit OK t. Markierte Ansichten kénnen geldscht werden 3.

@ Urnbenennen | Meine Jobs Oberfslli |

;v/j Vermietung
z Verkauf

@ Benutzeroptionen o X Fillig in Stunden |0
9 V| Alle Standorte
Allgemein eine Jobs Uberfallig Check-0 0 V| Tomorrowland
-~ : 5 V| TESTCOUNTRY
¥ Erinnerungen Alle el deten Mi hitten ist. Y | —"
Drucken ‘ - Il
|Anslcht hinzufigen X
Synchronisation Kategorie Bezeichnung Beschreibung ~
Allgemein Adressen kontrollieren Hier konnen Adressen kontrolliert werden
Zeiterfassung Allgemein Aktivitsten zur Erinnerung Alle zur Erinnerung falligen Aktivitaten
Allgemein Alle Uberfalligen Aktivitaten Alle vergangenen und noch nicht erledigten Aktivitsten
CEH Aligemein Angebotsfistiberschiiten Jobs deren Angebotsfist iberschiten ist
e Personlich Meine Jobs zur Fakturierung Meine den Jobs und
Personlich Meine Jobs zur Fakturierung mit Freigabe Meine ab: hnenden Jobs und Zahl lane mit Freigabe
o Wi s Sdcion S b Lok
< : : >
14
D irmtizn 12 ot
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Eigene Erinnerungen konfigurieren

1.

2.
3.
4

easyjob Menil o Extras o Benutzeroptionen g Erinnerungen
[ Hinzufligen
Wabhlen Sie die bendtigten Vorgdnge aus und filtern Sie diese ggfs.

20k

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich

Erinnerungen fur Benutzer konfigurieren

1.

2.
3.
4

easyjob Menil o Extras o Benutzermanager g Erinnerungen
Benutzer auswahlen

[ Bearbeiten

Karteikarte Erinnerungen

£ Benutzereinstellungen

Berutzer Rechte  Berutzergruppen  Berechtigungsergebnis | Erinnenung IEHM Report:  Statistiken

- (] X

Meine Jobs Uberfallig Check-Out ?
Meine Jobs, die noch nicht ausgecheckt wurden, es aber schon sein miibten [nur bestatigte Jobs)
Lagerb " kel 7

Alle Werbrauchsartkel deren Mindestbestand unterschiitten ist
Alle offenen workflow-Nachachten

Listet alle noch richt bear

Hirzufiigen | Lidschen
Speichem Abbrechen
Angelegt Bearbeitet: (28042022 11:45) )

[ Hinzufiigen
Wabhlen Sie die bendtigten Vorgange aus und filtern Sie diese ggfs.

I Ok

Personliche Erinnerungen konfigurieren
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E-Mail-Erinnerung \

Sie haben die Moglichkeit, sich bestimmte Erinnerungen auch als E-Mail senden zu lassen. Hierftir
miissen Sie im easyjob 6 Servermanager ¥ den Service E-Mail-Erinnerung ** aktivieren. Wahlen
Sie hierfir Aufgabe konfigurieren &.

© eacyjob 6 Servermanager - 'S
Datei Datenbank 7
M| easyjob6 Servermanager o protonic scftware GmbH
(I
(=]
) Lizenz &l &
9) E-Mail-Erinnerung A
Aktiviert auf Computer Hicht aktiviert Aktionen
Status des Windows Dienstes Aufgabe kon i a
Zuleizt erfelgreich ausgefuhrt
Néchster Start geplant
Status
{, Exchange Sync v
1} Webshop Upload [
casyjob Version: 613217 Computer: ARTES  Windows Benutzer; UNIVERSUMiaheinrich  Diatenbank: easyjobGen

Aktivieren Sie die Aufgabe S5 und wahlen Sie als Ausfilhrungsart Téglich % oder Stiindlich und
definieren Sie den zeitlichen Abstand in Stunden &. Der Status . und der Log der letzten erfolg-
reichen Ausfiihrung  werden angezeigt.

E-Mail-Erinnerung X

Automatische Ausfihrung

o [ Aufgabe aktivieren Computer: [ARTES

e (O Taglich @ Stindlich  Stunden
Status: @ |Abgeschlossen o

OZulem erfolgreich ausgefihrt: |02.05.2022 13:25

5] st |

=HO

AbschlieRend konfigurieren ) Sie den Dienst und starten ihn neu .

© easyjob 6 Servermanager - p <
Datei Datenbank ?

([B| easyjob6 Servermanager
(m
B

protonic software GmbH

) Lizenz ) ks
) E-Mail-Erinnerung ~
Aktiviert auf Computer ARTES Aktionen
Status des Windows Dienstes Running Aufgabe konfiqurieren

Zuletzt erfolgreich ausgefihrt 03.05.2022 10:52 Aufgabe starten

Nachster Start geplant 03.05.2022 11:52 ®Dlen5l ko ieren

Status Abgeschlossen Dienstneustarten
| () Wechselkurse abrufen v
) Webshop Upload ¥ N v

easyjob Version: 6.18.2.17 Computer: ARTES Windows Benutzer: UNIVERSUM\aheinrich ~ Datenbank: easyjob6en

Welche Erinnerungen Sie zuséatzlich via E-Mail erhalten mdchten, konnen Sie in den Filteransichten
i der einzelnen Erinnerungen <& festlegen.

& Erinnerungen

Lagerbestand Ver|

2 Erinnerungen

brauchsartikel unterschritt:

Lo

Meine offenen Workflow-Nachrichten 7

[ e =)

Tage |30
Nummer Eigene Nummer Bezeichnung Mindestbes | ¥ | Alle Standorte g Geplanter Zugang Standort Lieferant
100001800 EXI W52 NEC Replacement Lamp v | E-Mail-Erinnerung 0 Tomorrowland

FJ In Zwischenablage kopieren

(] In Excel kopieren
Freigabetyp Frage Bearbeiter Datum Ausloseereignis Workflow Vorgangstyp Vergangsnummer
Nachricht an Benutzer 20-0021.01 Bitte Check-In prifen! 03.05.2022 11:04 Job Nachricht an Benutze... Job 20-0021.01
< >
Einstellungen 15 Minuten ~ Erinnern

Voraussetzung fur das Versenden von E-Mails aus easyjob ist die Konfiguration der ¥ Standard E-

Mail-Einstellungen.
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Nummern, Benutzernummern und Benutzerfelder

Nummer und Benutzernummer

In easyjob werden Vorgénge (Projekte, Rechnungen,...) automatisch mit Nummern
gekennzeichnet. Da die easyjob Volltextsuche so leistungsfahig ist, dient die Nummer in der Regel
nur noch als Referenz fir den Kunden. Zusatzlich kénnen Sie in den meisten Filtern nach Nummern
selektieren.

Jobs B
Von 23102016+ Vermietung [] Zumietung ] Verkauf
Bis Angebot Beststigt  [[] Abgesagt
Schlagwort [ | [ Standort | Default v
Kunde \ \ A . Bearbeiter <alle> v
Projekt Nummer ~  Status Projekt Bezeichnung Nummer Bezeichnung ~
16-0006 Angebot Auto der Zukunft 16-0006.01  Erdffnung
16-0005 Angebot Tollwood Festival 16-0005.01  Hauptbiihne
16-0004 Angebot ‘Westwood Test Kostenplan 16-0004.01  Mini Buhne
16-0004 Angebot ‘Westwood Test Kostenplan 16-0004.02  Mini Bithne 2
QS-OUDS Angebot Open Doors Festival 6-0003.01 Open Doors Festival
16-0002 Angebot Westwood Produkt Prasentation 16-0002.02 Abend Gala
16-0002 Bestatigt ‘Westwood Produkt Prasentation 16-0002.09 Materialberechnung
16-0002 Angebot Westwood Produkt Présentation 16-0002.08  Mini Biihne
16-0002 Bestatigt ‘Westwood Produkt Prasentation 16-0002.05 Open Air
16-0002 Angebot ‘Westwood Produkt Prasentation 16-0002.01 Tagung
16-0001 Bestatigt Luminale Frankfurt 16-0001.01  Luminale Frankfurt
16-0001 Angebot Luminale Frankfurt 16-0001.02  Luminale Frankfurt 2
12-NN4R Restatint | annzeitmiete Ausstellina Praiektar HD 12NM4R N | anaeitmiete Ausstellna Praiek Y
< >
Schiefien

Die Nummer ¥ setzt sich aus den ersten beiden Ziffern der Jahreszahl der Anlage und durch einen
Bindestrich getrennte laufende Nummer. Beispiel: 17-0001, 17-0002, usw.

Jobs, Adressen und Artikelnummern unterscheiden sich von den normalen Vorgangsnummern.

Der Job erhélt die Projektnummer mit einer durch einen Punkt getrennte laufende Nummer **.
Beispiel: 17-0001.01, 17-0001.02, usw.

Artikel und Adressen erhalten eine fortlaufende Nummer mit einer fiihrenden eins und endet mit
.00. Beispiel: 1000019.00.

Sollten die Nummernvorgabe lhren Vorstellungen nicht entsprechen, kénnen Sie das Feld
Benutzernummer fir ein eigenes Nummernsystem verwenden. In den Programmeinstellungen
kénnen Sie ein automatisches Script zur automatischen Benutzernummernerzeugung aktivieren.

Als Scriptsprache wird Visual Basic.net verwendet.
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Fir die Entwicklung des Scripts sind etwas Programmierkenntnisse erforderlich. Sie kdnnen gerne
den protonic software Vertrieb kontaktieren, um das Script anpassen zu lassen.

Automatische Benutzernummerngenerierung aktivieren

1. easyjob Menii o Extras > Optionen g Karteikarte Projekte/Artikel/Adressen/Faktu-
rierung/Verkauf/Bestellung

2. Aktivieren Sie Benutzernummer aktivieren und g Bearbeiten

3. Fugen Sie das Script in das Codefenster ein und testen Sie es

2 Script Editor X

Globale Yariablen
LastCustomr =

|dProject = 119
ProjectNumber = 16-0006

Test Abbrechen

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich

Alle neu angelegten Projekte erhalten nach Aktivierung der Einstellung die festgelegte Projekt Be-
nutzernummer " ".

Jobs B
on 29102016 ~ Wermietung  [] Zumistung  [] Verkauf
Bis [122 112016 v | [ Angsbat Besttigt [ ] &bgesagt
Schlagwort [ 7 Stancort | Default =
Kunde [ [ [ 115 Beabeier [<alles v
Frojekt Nummﬁmiekl Benutzemummer  Status Fioiek! Bezeichnung Murmer  Bent n
160007 000 Angebot Open Cloud Meeting 16-0007.01
16-0006 Angebat Auto der Zukunft 16-0006.01
16-0005 Angebat Tollwaod Festival 16-0005.01
16-0004 Angebot Westwood Test Kostenplan 16-0004.01
16-0004 Angebat ‘Westwood Test Kostenplan 16-0004.02
16-0003 Angebat Open Doars Festival 16-0003.0
16-0002 Angebot Westwood Produkt Prasentation 16-0002.02
160002 Bestatigt Westwood Produkt Prasentation 16-0002.03
16-0002 Angebat ‘Westwood Produkt Prasentation 16-0002.08
16-0002 Bestatigt Weshwood Pradukt Prasentation 16-0002.05
16-0002 Angebot Westwood Produkt Prasentation 16-0002.01
16-0001 Bestatigt Luminale Frank furt 16-0001.01
1R-N0M Anaehat | vurninale Frank fuet 1R-nNN 2 X
< >
Schiiefben
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Benutzerfelder
In einigen Stammdatenformularen und Vorgéngen stehen lhnen Benutzerfelder zur Verfiigung.

In den Benutzerfeldern kénnen Sie Informationen festhalten, fiir die in easyjob kein Feld zur
Verfiigung steht. Teilweise stehen Felder fir numerische, Texte und formatierte Texteingaben (RTF)
bereit.

Benutzerfelder Zahl Text RTF Verfiigungsort

Projekt - - 8 Ansicht o Projekt o
Benutzerfelder

Job - - 8 Ansicht o Projekt o Job o
Benutzerfelder

Materialliste - 2 - Ansicht o Projekt o Job o
Materialliste

Gruppen - 2 - Ansicht o Projekt o Job o
Materialgruppe

Artikel 2 3 - Stammdaten o Artikel o
Benutzerfelder

Gerat - 2 - Stammdaten o Artikel o Geréte

Adresse 2 3 - Stammdaten > Adressen o>
Benutzerfelder

Kontakt - 2 - Stammdaten > Adressen o>
Kontakt o Erweitert

Ressource - 2 - Ansicht > Projekt o Job o
Ressource g Neu/Bearbeiten

Ressourcen - 2 - Ansicht > Projekt o Job o

Zuordnung Ressource > Zuordnen

Rechnungs- - 2 - Fakturierung o> Rechnung o Re.-

position Positionen g Hinzufligen/Bearbeiten

Rechnungs- - 2 - Fakturierung > Rechnung o>

kopf Erweitert

Werkstatt - 2 - Werkstatt > Anlegen/Bearbeiten
[ Erweitert

Im Projekt und im Job kdnnen Sie zusétzlich Standardtexte in den Programmoptionen hinterlegen.
Diese kdnnen Sie z. B. dafiir verwenden, um einen personalisierten Einleitungstext im Angebot zu
drucken. Die Benutzerfelder werden zur Ausgabe auch in Reports tibergeben.
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Bezeichnung der Benutzerfelder anpassen

1. easyjob Meni o Extras g Optionen g Karteikarte Projekte/Job/Materialliste/Arti-
kel/Adressen/Ressourcen/Fakturierung/Werkstatt
2. Geben Sie den Benutzerfeldern die gewunschte Bezeichnung

Inhalt der Benutzerfelder fur Projekte und Jobs vordefinieren

1. easyjob Meni po Extras g Optionen g Karteikarte Projekt/Job
2. Klicken Sie im Bereich RTF Felder auf > Bearbeiten

3. Geben Sie den formatierten Text ein
Toeer N - e

E+Froject Benutzestelder MicrosoftSans§ v/ 85 +| B I U
-+ Angebot Eirleitung
ceE e 0
-~ Projekt_RTF_Feld_3 Bra
- Projekt_RTF_Feld_4
- Projekt _RTF_Feld_5
- Projekt_RTF_Feld_6
- Projekt _RTF_Feld_7
- Projekt_RTF_Feld_8

SchlieBen

Vordefinierte Benutzerfelder fir Projekte und Jobs verwenden und bearbeiten

1. easyjob Meni o Projekte o Projekt bearbeiten

2. Wahlen Sie das gewiinschte Projekt aus

3. Klicken Sie im Projekt auf die Karteikarte Felder und wahlen Sie das zu &ndernde Benut-
zerfeld aus

4. Andern Sie das Benutzerfeld Ihren Anforderungen entsprechend
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Benutzerfelder mit RTF Textbausteinen vorbelegen
Mit den RTF Textbausteine haben Sie die Mdglichkeit, Standardtexte zu hinterlegen, die Sie in den
RTF Feldern im Job, Projekt usw. beliebig miteinander kombinieren konnen.

RTF-Vorlage erstellen

easyjob Menii o Stammdaten g RTF Vorlagen > Hinzufiigen/Bearbeiten
Wabhlen Sie eine Gruppe aus.

Vergeben Sie eine Bezeichnung.

Erstellen Sie die gew(inschte Vorlage und formatieren diese nach Belieben.

2 Ok

ok~ wh e

Die erstellten Vorlagen kénnen Sie im entsprechenden Bereich im Projekt unter der Karteikarte
Felder X als Vorlage " " auswahlen und integrieren.

[ 16-0007 Open Cloud Meeting ‘“Q [ ]
Kopldaten Ubersichl Ad Temine R Aktivitsten Jobk Dok Kostenplan Nachkalkulai#Feider Eingangsbelege
Webzuarif R itert Report Parameter

In den Feporttestfeldemn kiinnen zusitzliche Informationen festgshalten werdsn. Die Felder stehen im Repot aur Yerfiigung

Projekt Open Cloud Meeting

= Projekt Bisnutzerfelder 9~ BB &
-~ Angebot_Einlettung s q’
- Stromanschluss Al -l B 7D AEEE FEFE A @ Vorlge

- Angsbot_Schlusst
- Projekt_RTF_Feld_4

ehr geehrter Herr/Frau XY, ~
i Projekt_RTF_Feld 5 | lherzlichen Dank fiir lhre Anfrage. Wir freuen uns lhnen nachfolgendes Angebot unterbreiten zu kiinnen.

i Projekt_RTF_Feld_6

i~ Projekt_RTF_Feld_7 | [Wir sichern Ihnen schon jetzt eine termingerechte und professionelle Ausfithrung zu.
. Projekt_RTF_Feld_8 )

Fur Fragen oder Anderungswinsche stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfugung.
Mit freundlichen Griien

v

Zumisten Obessicht Zu Outlook Ressourcen bdaterial Schiiefen

Angelegt Admin admin (29.10.2016 16:53) Bearbeitst D

Bei den Gruppen & Projekt und Job kdnnen Sie zusatzlich iber das DropDown-Menti Vorlage die
Jeweils acht vorhandenen und evtl. schon belegten Textfelder bearbeiten.

&3 RIF Vorlagen - m] X

Gruppe

Vorlagen

AGB A, | Kein Setenumbruct v | | A ||W
@ Anschreiben Kunde 4, Kein Setenumbruct v | A | W
[ [iob.reportRitl. default] 4| | Kein Setenumbruct v | | A || W
[ [iob.reportRitf.default2 3| | Kein Settenumbruct v | | AW
[ [job.reportRtf.default3 3. Kein Setenumbruct v A W
[J iob.reportRtf.defaultd 3. Kein Setenumbruct v AW
[ [iob.reportRitt.defaults 4. | Kein Setenumbruct v | | AW
[ |iob.reportRtf.defaults 3, | | Kein Settenumbruct v | | A || W
[J iob.reportRtf.default? 3. Kein Setenumbruct v AW
[ iob.reportRtf.default® 3, Kein Setenumbruct v AW
[J [Test_RTF_Job 4. | Kein Setenumbruct v || A |W
Ok Abbrechen
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Benutzermanager

Der Benutzermanager bietet lhnen die Mdglichkeit, Benutzer anzulegen, Benutzerrechte zu
vergeben und zu verwalten. Men(is werden bei fehlenden Benutzerrechten entsprechend
ausgeblendet.

Benutzer anlegen

1. easyjob Menii o Extras g Benutzermanager

Sl:hlagwurtl ‘ Standort | V‘ [ Benutzer 7] Gruppen

Typ Name Kirzel  Loginname Beschreibung  Abteilung Standort
Berutzer  Admin admin Adrin - Administrator Default
Andi Oeltze AD Andill Lager Default
futzer  Joachin Sehdrsr U5 JSchale Pokianagenent  Defat
Karheinz Braun ~ BK KailheinzE: Werkstatt Default
Tanja Beloued TB TanjaB Lager Default

Neus Giuppe | | Hinaufigen | [ Beateiten | | Lischen |

2. P Hinzufligen

3. Geben Sie die Daten des neuen Benutzers ein
4. o Speichern

5. o Karteikarte Rechte

£ Benutzereinstellungen - O 'Y

Berutzer FRechte  Berutzergruppen  Berechtigungsergebnis  Erinmerung Reports  Statistken

Berechtigung Global  Default  Typ
Allgemein

ProjekteAlobs
Projekte/Jobs - Ressourcen
'+ Projekte/Jobs -Kakuaion
‘webApp

Verkauf

Bestellwesen

Fakturierung
Artikel/Adressen

Wartung

Multilager

Freelancer

NEOO®ERO00R[®
O00R R E @O @

System

| speichen [ Ok || Abbeechen |

Angelegt: Bearbeitet: Admin admin [27.01.2017 17:04] @
6. Vergeben Sie die jeweiligen Berechtigungen
7. P Speichern und Ok

Beim Login-Dialog wird Ihnen der Benutzernamen angezeigt.
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Kennwort andern
Eigenes Kennwort &ndern

1. easyjob Meni o Datei > Passwort andern
2. Geben Sie im Dialog ihr altes sowie das neue Kennwort ein

Gruppenberechtigungen

Mithilfe der Gruppenberechtigungen kdnnen Sie einer Gruppe wie z. B. Disponenten
Berechtigungen zuweisen und anschlieBend Benutzer zu diesen Gruppen zuordnen. Die Mitglieder
einer Gruppe haben dann alle das gleiche Benutzerprofil. Ordnen Sie einem Benutzer mehreren
Gruppen zu, addieren sich die Berechtigungen entsprechend.

Neue Gruppe anlegen

1. easyjob Meni o Extras g Benutzermanager g Neue Gruppe
Vergeben Sie einen Gruppennamen

2 Rechte

Definieren Sie die Rechte der Gruppe

[ Karteikarte Benutzer

Fligen Sie die Benutzer hinzu, die diese Berechtigung erhalten sollen.

2 Ok

N o g~ w

Zwei-Faktor-Authentisierung

Diese Information ist nur notwendig, wenn der easyjob Administrator eine Zwei-Faktor-
Authentisierung aktiviert hat.

Zur sicheren Anmeldung bei externem Zugriff stellt easyjob bei Bedarf eine Zwei-Faktor-
Authentisierung zur Verfugung. Hierfir ist - neben dem normalen Kennwort - zusétzlich ein Schliissel,
der Uber eine App generiert wird, notwendig. Es gibt zahlreiche Authenticator-Apps welche daftr
verwendet werden konnen. Sollten Sie tiber noch keine Authenticator-App verfiigen kénnen Sie z.
B. eines der beiden populéren Tools verwenden.

Google Authenticator Microsoft Authenticator
Google Play Store Google Play Store
Apple Store Apple Store

easyjob in der Authenticator App einrichten

1. Starten Sie die Authenticator-App

2. Wahlen Sie z. B. Konto hinzufiigen*

3. Scannen Sie den Sicherheitsschliissel der Ihnen per PDF von lhrem easyjob Administrator
zur Verfligung gestellt wurde

*abhangig von der Authenticator-App kdnnen hier unterschiedliche Schritte notwendig sein

Jetzt kdnnen Sie mit Ihrer Authenticator-App den 6-stelligen Sicherheitsschliissel zur Anmeldung bei
externem Zugriff generieren.
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Das Projekt ist der Container flr
alle Informationen aus einem
Vermiet-/Produktionsvorgang.



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator
https://apps.apple.com/app/google-authenticator/id388497605
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator
https://apps.apple.com/app/microsoft-authenticator/id983156458

easyjob 6 Benutzerhandbuch - Projekt Verwaltung

Im Projekt wird die Artikeldisposition, Personal- und Fuhrparkplanung, Aufgabenverwaltung,
Dokumentenmanagement und Kostenkalkulation zusammengefasst.

[] 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 o[- S
Kopidaten Obersichl Ad Temine R Aufgaben Jobk Dok Kostenplan Zahl Felder Webzuqriff Referenzen
Report Parameter
Alle fiir ein Prajekt notwendigen Informationen kinnen festgehalten werden.
Projekt | Eraffrung LiveVideoubertragung | Tagung [ AbendGala [ WIP-Raum Zumietung Trussing SuperRent Zumietung Kabel und Co
Kopldaten A unds
Projeklname | ABC Product Lounge Part 2 | 1000003.00 Bea ] [Enl
Projektnurmer  [17:0006 || | XY Event Froductions =
Referenznummer | | (7)) Franifuter Landstrasse 143
Bearbsiter Admin admin = B340 Herets
= Telefon Mabil 01234 88888
et B Telefon Fima: 06123 456789
Telefon Privat: 01234 88388
Pricritat MNormal ~ e 01234 83888
Tep okl ¥ eMsi ifo@ueveriscom o
Standort Defautt ~
Bemerkung
Dispasitionsinfarmationsn
won 14.09.2017 00:00 Uhr
bis 02102017 | 1643 Uhr
Aufraggeber
Aultragsdatum 17.012017 ~
Auftragzart persanlich v v
Zumieten Obessicht Zu Outlook Fiessourcen Material Schlielen
Angelegt: Admin admin [17.01.2017 12:54) Bearbeitet: Admin admin [17.01.2017 15:01) \\i)

Jedes Projekt besteht mindestens aus einem und kann aus beliebig vielen Jobs bestehen. Der
Zeitraum des Projektes setzt sich aus dem friihesten Start und spétesten Enddatum aller Jobs
zusammen.

Dokumente
Projekt Kostenkalkulation
Material
| lah A
JobA
Ressourcen

Termine
Aufgaben
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Projekte und Jobs
Jedes Projekt kann aus beliebig vielen Jobs bestehen. Bei der Anlage eines Projektes wird
automatisch der erste Job-Reiter erzeugt.

[} 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 o e ==
Kopfdaten Obersichl Ad Termine R fgaben Jobk D K lan Zahl lan Felder Webzugrif Referenzen
Report Parameter
Alle fur ein Projekt konnen fe lten werden.
Q Projekt I Eroffnung Live-Videolbertragung Tagung || Abend Gala [ VIP-Raum Zumietung Trussing SuperRent Zumietung Kabel und 509
Kopfdaten unde
[ABC Product Lounge Part 2 100000300 Bea | [ Entf|| ..
IW 0006 ] l ] @ | XY Event Productions ~
Tj Frankfurter Landstrasse 143
Bearbeiter Admin admin > G342 tanas
= Telefon Mobil: 01234 88888
Stas Bosat 2 Telefon Fima: 06123 456789
s o g TiconPva: 01234 e
Tvp Agentur b eMail: info@xyevents.com v
Standort Default v
Bemerkung
Dispositionsinformationen
von 14.09.2017 00:00 Uhr
bis 08.10.2017 16:43 Uhr
Auftraggeber
Auftragsdatum 17.01.2017 +
Auftragsart personlich M v
Zumieten Obersicht 2Zu Outlook Ressourcen Material Schiiefen
Angelegt: Admin admin (17.01.2017 12:54) Bearbeitet: Admin admin (17.01.2017 15:01) \;)

Im ersten Reiter werden die Projektdaten ¥, in den weiteren die Jobdaten ** verwaltet. Die
Reihenfolge der Jobs wird durch die Reihenfolge der Anlage bestimmt. Sie kann nachtréglich
verandert werden. Einzelne Jobs kénnen tber die Schattenkopie archiviert und ausgeblendet
werden. Im Projekt werden Informationen des Kunden & und Prioritat S5 festgehalten.

[ 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 =R
Kopfdaten Obersichl Adi Temmine R Aufgaben Jobk D: K Zah lan Felder Webzuarif Referenzen
Report Parameter
Hier konnen die Report Parameter zu dem Projekt vordefiniert werden.
Projekt  Erdffrung  LiveVideolibertragung | Tagung || Abend Gala || VIP-Raum || Zumietung Trussing SuperRent || Zumietung Kabel und Co
Kopfdaten ieferadresse/ Veranstaltungsort
Jobnummer 17-0006.05 Ciyhotel Bad Reichenhall ~
I—] | Jonathan Safarian
& HauptstraBe 1
_ " 83435 Bad Reichenhal
Bearbeiter Admin admin v
Q Telefon: 122456789
AU Telefon Mobil: 123456789 ”
Angebot R
Zusatatext [
Standort Default v :
ervice
Riicknahme Default (O Selbstabholer (O Nur Ressourcen
Mandant Standard v OMaterialanlieferung @) FullService
Versandart v Bemerkung
ispositionsinformationen ol
von 14002017 ~ U
bis 17.09.2017 +|(16:49 |Uhr
Miettage Einsatztage
(%) Zeitraum
13022017 ~ )
Zumieten Obersicht 2Zu Outlook Ressourcen Material SchlieBen
Angelegt: Admin admin (24.01.2017 11:52) Bearbeitet: \I)

Im Job werden Informationen wie z.B. Dispozeiten %, Lieferadresse &, Service . und der Status
 Vermietung/Zumietung/Verkauf festgehalten.

Bei den Jobbezogenen Funktionen wie z.B. Aufgaben werden im Projektreiter alle Aufgaben der
Jobs innerhalb des Projektes, im Jobreiter nur die Aufgaben des selektierten Jobs gespeichert.
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Bestehendes Projekt 6ffnen

Ein bestehendes Projekt kdnnen Sie Gber diverse Formulare 6ffnen. In fast allen Listen kann ein
Projekt per Doppelklick oder Uiber das Kontextmenii gedffnet werden. Nachfolgend werden die
beiden am Haufigsten verwendeten Wege beschrieben.

Projekt uber die Projektkalender 6ffnen

1. easyjob Projektkalender 6ffnen
2. Doppelklick auf ein Projekt

Projekt uber das Men 6ffnen
1. easyjob Meni o Projekte o Projekt bearbeiten

Neues Projekt und Job erstellen

Neue Projekte kdnnen Sie auf verschiedenen Wegen erstellen. Bei der Anlage eines Projektes wird
automatisch der erste Job mit erstellt.

Neues Projekt uber den Projektkalender erstellen
1. Offnen Sie im Projektkalender das Kontextmenii auf einem freien Feld

| Projektkslender L= E =

Do, 1012.2020 Fr. 11122020 Ga, 12122020 So, 13122020 Mo, 14.12 2020 Di, 15122020 Mi, 1612 2020 Do, 17.12.2020

Disposition A

Donnerstag. 10. Dezember 2020
Samstag . 6. Febuar 2021

Encel Drucken

Q Prajekt erstellen

A20-0061 Bruckschen Messebau GmbH B
,3052% Product Lounge Part 2

»

Jobtyp

Vemigtung Zurietung
Verkauf

{4713-0001 > Event Productions GmbH 4

o
Jobstatus i Fimenevent
2022

[JFA Angebat  [1[] Bestatigt
0[] Abgesaat

Service b {475-0006 B
20 Jahre Jubilaum
Selbstabholer 2022

Materialarlisferung
Mur Ressourcen
Full Service
420-0003 %Y Event Productions GmbH B

Fimenevent
Erweitert ¥ el

berbuchung ¥ v

2. Wahlen Sie ¥

Projekt uber das Ment erstellen

1. easyjob Meni o Projekt anlegen

48



easyjob 6 Benutzerhandbuch - Projekt Verwaltung

In dem Projekt anlegen Formular geben Sie im ersten Teil ¥ die projektrelevanten und im zweiten
Teil ** die jobrelevanten Daten ein. Der Bearbeiter wird auf Basis des angemeldeten Benutzers
voreingestellt.

| [7) Projekt anlegen X
qﬁoiektdalen Kunde

Projektname ‘ | Neu

; \ =

Bearbeiter Admin admin N

Prioritat Nomal v

Typ v

Standort Default M

Basiswahrung EUR v

Veranstaltung v

Zahlungsart v e
obdaten Lieferadresse/ Veranstaltungsort

Jobname l Neu

Status @ Vemietung O Zumietung O Verkauf -

Angebot v
bis (26042017 ][00:00 |Um
Angebotsfrist 16.11.2016 v Zusatztext [
Service
(® Selbstabholer (O Nur Ressourcen
OMaterialanlieferung O Full-Service
Abbrechen

Projekt kopieren

Um die Datenanlage bei einem wiederkehrenden Projekt zu minimieren, kdnnen Sie ein neues
Projekt auf Grundlage eines bestehenden Projektes erstellen.

Projekt kopieren

1. easyjob Menii > Projekte g Projekt kopieren

2. Wahlen Sie das Quellprojekt

3. Sie kdnnen entscheiden, ob Sie alle Projekte oder nur die selektierten Jobs aus dem Pro-
jekt tibernehmen wollen. Zusatzlich kénnen Sie auswahlen welche Daten kopiert werden
sollen. Die einzelnen Termine werden auf Basis des neuen Startdatums des Projektes im
Verhéltnis mit verschoben.

4. Geben Sie den neuen Projektnamen ein und wahlen das neue Startdatum
5 P> Weiter
6. o Fertigstellen
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Neuen Job anlegen
Zu jedem Projekt konnen beliebig viele Jobs hinzugeftigt werden.

Neuen Job in ein bestehendes Projekt hinzuftigen

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Projekt-Reiters

[} 16-0007 Open Cloud Meeting [ -E- ]
Kopldaten Ubersichl Adressen Temmine R Aktivitsten Jobk Dok K lan Nachkalkulstion Felder
Ei belege Webzuarff R ited. Report Parameler

Alle fir ein Prajekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden.

ﬂ Job anlegen

Kopfdaten Job einfigen 4 Veranstalungsort

Jobname Open Cloud Schattenkapie B

Prajekt

Jabrummer 16-0007.01 Kalkulationsgrundlage erzeugen
Refereranummer Abrechnungsbasizioh emeugen
Bearbeiter £ | Admin Job duplizieren
St @ Vemistu  Job laschen
Angebot Job werschieben
v | lob anzeigen ‘
Standort Default
Job auswdhlen
Riicknahme Default (O Selbstabholer (O Nur Ressourcen
Moridart Stardard = O Materialanlisferung @ Full-Gervics
Wersandart v Bemerkung
Dispasifionsinformationen 2
won 01122016 ~ | |00:00 | Uhr
bis 04122016 v‘ 00:00 | Uhr
Miettage Einsatztage |3 ‘
[ Zeitraum
Annshintstist 118112016 ~ &
Zumieten Obessicht Zu Dutlook Ressalrcen Material Schliefen
Angelegt Admin admin (29.10.2016 16:53) Bearbeitst Admin admin (29.10.2016 17:39)] L’D
2. Kilicken Sie ¥ Job anlegen
[} 16-0007 Open Cloud Meeting [ -E- ]
Kopidaten Ubersichl Adressen Termine R Aktivitsten Jobk Dok K lan Machkalkulation Felder
Ei bek Wehzugriff R iterf: Report Parameter

Alle fir ein Prajekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden.

Projekt | Open Cloud Meeting || Open Cloud Meeting 2

Kopfdaten Lieferadresse/ Veranstaltungsart

Jobname

Jobrummer [ Il | -

Referenznummer | |

Bearbeiter || Admin admin v

Status @ Vermigtung O Zumistung O Werkauf

Angebot ~
Zusatatest |

Standort Defautt ~ s

AT s O Selbstabholer O Nur Ressourcen

Mandant Standard ~ (O Materialanlisferung (®) Full-Service

Wersandart ~ Bemerkung
Dispositionsinforationen ~

won s 1122006~ ][00:00 | Uke

Miettage Einsatztage

[ Zeitraum

Angebatskrist 18112016 v

Zumigten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen taterial Schliefen
Angelegt Admin admin (29.10.2016 16:53) Bearbeitst Admin admin (29.10.2016 17:39)] L’D

Beim Anlegen eines neuen Jobs werden verschiedene Felder entsprechend vorbelegt, so wird z. B.
das Jobstartdatum automatisch auf den heutigen Tag gesetzt * , wenn das Projektdatum in der
Vergangenheit liegt. Der Jobname wird automatisch mit dem Projektnamen + 1 & vorbelegt und
markiert, so dass Sie das Feld ohne zusétzlichen Mausklick direkt bearbeiten kdnnen.
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Bestehenden Job einfiigen
Sie konnen innerhalb des Projektes einen bereits existierenden Job als Kopie einftigen. Der
Kopiervorgang erfolgt analog zur Projekt/Job-kopieren-Funktion.

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Projekt-Reiters
2. Wahlen Sie Job einfiigen

[} 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 [ -E- ]
Kopidaten Ubersichl Adressen Termine R Aufgaben Jobk Dok Kostenplan Zahl dan Felder Webzuqriff
Referenzen Report Parameter
Alle fiir &in Projekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden
Projekt || Erdffrung | LiveVideolibertragung | Tagung | Abend Gala [ VIP-Raum || Zumietung Trussing SupeRent Zumietung Kabel < -3
Job anl
Kopidaten S skl efsradiesse/ Veranstalungsot
Job einfigen
Jobname E o 1000058.00 Bea | | Entf I:I
Schattenkapie
Jobrummer [ ) @ | Ciyhotel Bad Reicherial ~
i Bbrechnungshasisjob erzeugen Q| oritian Safarin
Referenznummer . HauptstraBe 1
At dapzisten = 83435 Bad Reichenhal
Bearbeiter Job laschen
Telefon 123456789
Status Job werschiehen Telefon Mobil: 123456789 b
£ | lobanzeigen
Zusatatest |
e [ Jobaouswahlen
aervice
AT s O Selbstabholer O Nur Ressourcen
Mandant Standard ~ O Materidlanlieferung @) Full-Service
Wersandart ~ Bemerkung
Dispositionsinformationen ~
wan 14.09.2017  ~ | [04:30 |Uhr
bis 17092017 ~ Uk
Misttage Einsatztage
[F Zeitraum
Angebotsfrist [13.022017 )
Zumigten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen taterial Schliefen
Angelegt Admin admin (24.001.2017 11:52) Bearbsitet: L’D

Zeitraume auf andere Jobs Ubertragen

Per Kontextmenu kénnen Sie schnell die Zeitraume eines Jobs in einen anderen Job des Projektes
ubernehmen.

[ 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 =B ]
Kopidaten Ubersichi Ad Temine B Aufqaben Jobk Dok Kostenplan Zahlungsplon Felder Webzuailf Referenzen

Report Parameter

Alls fiir sin Projskt notwendigen Informationen kiinnen festgshalten werden.

Projekt | Ergffnung || ABC Product Lounge Part 2 LiveVideouberragung || Tagung || Abend Gala |1 WIP-Raum | Zumietung Trussing SuperRent Zum € ¥

Kopfdaten Ligferadresse/ Veranstaltungsort
Jabrame [ABC Product Lounge Pan 2 | 1000003.00 Bea | | Entf
Jobrummer [17-000609 || | @ | X¥ Event Productions -
Referenznummer | ‘ 7y | Frankfurter Landstrasse 143

14| 63452 Hanau
Bearbsiter Admin admin ~

Telefon Mobil: 01234 88888
Status @ Vemistung O Zumistung O Werkauf TZIefg: Fir?"é_ 06123 456789
Angebot ~

Zusatatent |

Standort Defautt ~ 5
Service

Hikhans et O 3elbstaholer (O Nur Ressourcen
bandart 4 Standard ~ OMaterialanlisferung @ FullService
Versandat o v Bemerkung

[& 2Zeitraum B |

Zeitrurne aus Job dbernehmen  » 17-0006.05 Eraffi
ngetostist 2123022017 | I rbffnung

Tag spater verfligbar O

Nicht sbaurechnen [ v

Zumisten Obessicht Zu Outlook Ressoucen haterial Schiiefen

Angelegt Admin admin (24.01,2017 11:52) Bearbeitet: \\;)

Offnen Sie das Kontextmenii des Job-Reiters

Wabhlen Sie Job anlegen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Zeitraum

Waéhlen Sie den Job aus von dem die Zeitraume tibernommen werden sollen

Mo e
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Projekt verschieben

Sollte sich der Zeitpunkt eines Projektes verschieben, haben Sie die Mdglichkeit sémtliche
Terminzuordnungen mit dem Projekt zu verschieben.

[ 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 [ E@=]
Kopidaten Obersichl Ad Termine R, Aufgaben Jobk Dok Kostenplan Zahl lan Felder Webzuqriff Referenzen
Report Parameles | rojekt verschicben x
Alle fiir ein Projekt notwendigen Informationen kinnen ’?j‘j-$.o.ekt g ——— ]
Proiekt | Ergfimuna || Live Videoiiberragung_giffagy  Fickt 150000 2B Prekclioitne Rotig umistung Kbl und Co
Job anlegen Von 14.09.2017 00:00
R fagen > a e 08.10.2017 16:49
el Prajekt verschieben gz oo,
POt Jobs Ve Yon Eoaz07 - Ube
Refery Job auswihlen N | it
Bearbeiter Admin admin
Status Bestalgt Helenen
o Einzatelage neu berechnen
PREES i Berechnungstags in Materialiste anpassen
Top Agentur [ Manuell genderte einschlieBen
Standort Default Zeitraum
Biposehntaiatanan Nicht abgeschlossene Teillieferungen
ot 14.08.2017 00:00 Uhr T
Dffere Aulgshen
bis 08102017 1E:49 Uhr e
Zuordrungsstatus auf Bngedacht’ setzen
Auftraggeber | Freslancer benachrichtigen
duroggebsr [
Aulragsdatum  [17.012017 |
Auftragsart persanlich ~ Abbrechen
Zumieten Obessicht Zu Outlook Fiessourcen Material Schlielen
Angelegt: Admin admin (17.01.2017 12:54) Bearbeitet: Admin admin [17.01.2017 15:01) \\;)

Auf Grundlage des neuen Startdatums werden alle Termine verschoben. Sollten Sie dem Projekt
bereits Personal und Fuhrpark zugeordnet haben, kdnnen Sie die Zuordnungen auf Angedacht
zuriicksetzen lassen.

Zeitraum eines Projektes verschieben

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Projekt-Reiters
2. Wahlen Sie Projekt verschieben
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Reihenfolge der Jobs verandern und Job auswahlen
Die Jobkarteikarten werden in der Erstellungsreihenfolge sortiert. Zur besseren Ubersicht kénnen
Sie die Jobs umsortieren.

Reihenfolge der Jobs verandern

1. Klicken Sie auf den Job und halten die Maustaste beim Verschieben gedriickt

[] 17-0006 ABC Product Lounge Part 2 o[- S
Kopfdaten Obersichl Adiessen Termine B Aufqaben Jobk Do Kostenplan Zahlungsplan Felder Webzuar#f Referenzen

Report Parameter
2y jedem Jab konnen verschiedene Autgaben vergeben werden,

Prajekt || Eriffr | Taging | Videoiibertragung |7 T30Ung " [| Aberd Gala || VIP-Raum || Zumielung Trussing SuperRent || Zumietung Kabel und Ca

Kopfdaten Ligferadresse/ Veranstaltungsort
Jobrame [Tagung | 1000070.00 Bea | | Entf
Jobrummer [170006.07 || | 1, | SAS Fotel Hannover GmbH ~
“" | Heffried Boventer
Refererznummer | ‘ 4 HauptstraBe 1
30419 Hannover
Bearbsiter Admin admin ~
: . i Telefon: 123456789
s el I Telefon Mobil: 123456789 I,
Bestatigt v
Zusatztest |Foyer & Saal Besthoven
Standort Defautt ~ 5
Service
R bt O Selbstabholer O Nur Ressourcen
Mandant Standard ~ OMaterialanlisferung @ FullService
Wersandart v Bemerkung
[ zeitraum il |1
Angebatstrist
Auftragssumme 50.000,00 €
Dispo sperren [1 Tag spéter verfiigbar
CheckOut O
Nicht abzurechien [] v
Zumieten Obessicht Zu Outlook Fiessourcen Material Schlielen
Angelegt: Admin admin [01.02.2017 12:48) Bearbeitet: Admin admin (01.02.2017 12:50] \\;)

Besteht ein Projekt aus vielen Jobs, kdnnen Sie in einer zusétzlichen Listenansicht lhren
gewiinschten Job auswahlen.

Job auswahlen

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Projekt-Reiters
2. P Untermend Jobs auswéhlen
3. Waéhlen Sie den Job aus
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Schattenkopie und Jobs ein und ausblenden

Die Schattenkopiefunktion ermdglicht es Ihnen eine gesamte Kopie eines Jobs zu erzeugen. Das
kann z. B. sinnvoll sein, um alte Versionen eines Angebotes zu archivieren. Die Schattenkopie wird

zur besseren Ubersicht automatisch ausgeblendet.
Jobs ein- und ausblenden

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Projekt-Reiters

2. Wahlen Sie die Jobs, die Sie einfausblenden mochten z.B. Halle 4.1, Halle 6.1

[} 16-0007 Open Cloud Meeting [ -E- ]
Kopidaten Obersichl Adressen Termine R Aktivitdten Jobk Dak K Hachkalkulstion Felder
Ei bek Webzuariff R iterf; Report Parameter
Alle fiir &in Projekt notwendigen Informationen konnen festgehalten werden
Praiskt A ottt ctie D Halle 1.2 [ Halle 11 [ Halle 2 1 Halle 41 Halle52 [ Halle7 | Halle 10
Jab anlegen
~
Ko Job einfligen Kunde
Pl Projektverschichen  fing -Operning TR Bea | | Enif
=1 loh > &  Berin Eventmarketing GmbH
obs v | Open Cloud Meeting D s b
2} Job auswihlen ¥ | Halle 1.2 ~ | Hauptstrae 1
L] 12307 Berin
Bearbeiter £ || Admin adm | ¥ | Halle 1.1 ey
| Halle 2 "~ Telefon 123456789
Status Angebot Telefon Mobil: 123456789
v | Halledd Telefon Firma: 123456789
Pricritdt Normal Telefon Privat 123456789
V| Halle 5.2 Fax: 123456789
T
42 Hallz 61
Standort Defaul V| Halle b
Basiswahiung EUR v | Halle 10
Dispositionzinformationen
O 07.12.2016 00:00 U
bis 04.12.2016 00:00 U
Aufraggeber
Aufraggeber
fufnacsdatum (29102016« ~
Zumieten Obersicht Zu Outlook. Ressourcen Material Schliefen
Angelegt Admin admin (29.10.2016 16:53) Bearbeitet: Admin admin (29.10.2016 17:46] L’D

Schattenkopie erzeugen

1. Wahlen Sie im Kontextmen(i des Jobs Schattenkopie.

2. Geben Sie der Kopie einen neuen Jobnamen und wahlen die zu kopierenden Daten aus

3. o Fertigstellen.
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Projekt und Jobstatus

Die einzelnen Phasen des Projektes werden (iber das Projekt und den Jobstatus gekennzeichnet.
Ubersicht der einzelnen Projekt/Job Status:

Standardfarbe Betrifft Beschreibung
und Status Job/Projekt
Freies Job Eine Zusage des Jobs ist eher unwahrscheinlich. Das disponierte
Angebot Vermietung Material wird in der Verfugbarkeitspriifung ¥ nicht berlcksichtigt
Projekt/Job Das Projekt/Job befindet sich in der Angebotsphase. Das Equipment
Angebot
Vermietung der Jobs wird in der Verfuigbarkeit in der Angebot-Spalte 8
einberechnet.
Besttigt Projekt/Job Das Projekt/Job ist bestatigt. Das Equipment der Jobs wird in der
Vermietung Verfligbarkeit in der Bestatigt-Spalte " * einberechnet.
Abgesagt Projekt/Job Das Projekt/Job wurde abgesagt. Zu Archivzwecken soll der Vorgang
Vermietung in der Datenbank erhalten bleiben.

Angefragt Job Zumietung | Das Material innerhalb des Jobs wird bei einem Lieferanten
angefragt. Der Vorgang ist vom Lieferanten noch nicht bestétigt und
das Material wird in der Verfligbarkeitspriifung in der Angefragt-
Spalte % einberechnet.

Bestétigt Job Zumietung | Das Material innerhalb des Jobs wird bei einem Lieferanten
zugemietet. Der Vorgang ist vom Lieferanten bestatigt und das
Material wird in der Verfugbarkeitsprifung in der Zugemietet-Spalte
S einberechnet.

Abgesagt Job Zumietung | Der Zumietjob wurde abgesagt. Zu Archivzwecken soll der Vorgang
in der Datenbank gespeichert bleiben.

Abrechnung | J0P Der Job wird analog zum Angebot abgerechnet. Etwaige

>¢ Abrechnungs- | Anderungen oder Artikeltausch wahrend des Ladens werden
basis ignoriert. Das in diesem Job aufgefiihrte Material wird in der

Verfiigbarkeit nicht beriicksichtigt.

Beispiel Darstellung Verfligbarkeitspriifung:

8 Artikel verfligbar

(=S How =

Von| Samstag . 29. Oktober 2016 | Bis| Samstag . 12. November 2016 | [

(Q Artikel verfagbar

(o ]l® |

Von| Samstag . 29. Oktober 2016 | Bis | Samstag . 12. November 2016 | []

Autikel |1007758.00 Projektor XL

GP ojektor

|1

... | Vemietinventar

Di,01.11.2016 |Mi, 0211.2016 Do, 03.11.2016 Fr, 04.11.2016 | Sa,05.11 2018

|1 I3

QDFT 1% Langzeitmiete Projektoren und Trussing (Artikel)
DFT 1* Polen-Griechenland (Artikel)
DFT 1* Russland-Tschechien [Arikel)
DFT 1* Polen-Gri

(Artikel)

DFT 1" Russland-Tschechien (Artikel)

<

Liste  Obersicht

DFT 1% Polen-Griechenland [Artikel)

DFT 4" Russland-Tschechien (Artikel)

DFT 3" Zumietung Trussing SuperRent (Artikel)
DFT 1‘Zumielun§ M&A Rental Inc. (Artikel)

SchiieBen

Atikel |1007758.00 Projektor XL ... | Vermietinventar

" 3 Dﬂmmm{—ﬁﬂi

> —

>

L g[e Obersicht

Schiieen
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Die Status des Projektes sind mit den Status des Jobs verriegelt. Dabei gilt folgende Regel:

1 Ein angebotenes Projekt kann keinen bestétigten Job enthalten.
1 Ein abgesagtes Projekt kann keinen angebotenen und keinen bestatigten Job enthalten.
1 Ist ein bestatigter Job im Projekt, wird auch das Projekt bestétigt.

Auf Grundlage dieser Regel wird der Staus des Projektes bzw. der Jobs automatisch angepasst.

easyjob bietet in diesem Fall an, den Status anzupassen.

23 Ein Job kann nur beststigt werden, wenn das Projekt bestatigt ist.
Soll easyjob das Projekt bestatigen?

(e JCm )

Jobstatus wechseln e

Die Statusfarben werden in den easyjob Programmeinstellungen global fur die easyjob Umgebung
konfiguriert.

© optionen - O X
Allgemein Allgemein RTF Felder o
_ Referenznummempriifung 0 PlepontATF-Falder votbelagsn
Furktionen
Cistosiion RTF Feldl  [Job_RTF_Feld_1 |
Integration Eogan ik acel 1100 RTFFeld2 [Job_RTF_Feld_2 |
Projte Angebotsiist Varbelegung Tage RTFFelds  [Job RTF Feld 3 \
Oberbuchungswamung bei RTF Feldd |Job_HTF_FeId_4 ‘
Zeitraumanderng
dogs " ATF Felds [Job_RTF_Feld_6 \
SR RTF Felds [Job_RTF_Feld_6 \
Materialiste
Benutzemummer aktiviert O £ ATF Feld? |Juh RTF Feld 7 ‘
i Ansichtsoptionen RTF Felds [Job_RTF_Feld_8 |
e Bearbeiten Zeitiaum
Status Farben ‘Load. Delivery. Setup, Show, Breakdoy
Ressaurcen EFT
o Kosterplan
Fakturietung Angebot E3 [] Rabatt fisieren
Freies Angebot [-] VYersicherung anzeigen
erkstalt ? - SELEE
Bestdligt Basis der Steuerberechnung
Bestellung
Abgesagt A (@ Job Licferadresse
Cortroling Center | Zumietung Angedacht ) Proiskt Kunde
Zumietung Anasfragt E
e Benutzerfelder Jobkosten
- s Feldl  [Jobkosten_Feia_1 Tet v
Ok Abbrechen

Statusfarben anpassen

1. easyjob Menii o Extras g Optionen
[ Projekt/Job

Zu andernde Farbe mit ... auswéhlen.
Farbe &ndern

2 Ok

a bk~ wN

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.
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Zusatzlich zum Jobstatus wird zu jedem Job die Serviceart definiert.

[ 17-0006 ABC Product Lounge Part 2
Kopldaten Dbersichl Ad Temmine

=2 ]

hi

(il Aufgaben Jobk Dok Kostenplan lan Felder Webzuqriff Referenzen

Report Parameter

Alls fiir sin Projskt notwendigen Informationen kiinnen festgshalten werden.

Projekt || Erdffrung | Live'Videolibertragung Tagung: &bend Gala || WIP-Raum || Zumietung Trussing SuperRent Zumietung K.abel und Co

Kapidaten Lisferarhesse/ Veranstalungsort
Jobrame [Tagung | 1000070.00 Bea | | Entf
Jobrummer [170006.07 || | 1, | SAS Fotel Hannover GmbH ~

*" | Heffried Boventer

Refererznummer |

‘ 4. HauptstraBe 1

Bearbsiter Admin admin
Status

Bestatigt
Standort Defautt
Riicknahme Defauilt
Mandant Standard
Wersandart

~ 30419 Hannover
Telefon: 123456789
Telefon Mobil: 123456783

Zusatztest |Foyer & Saal Besthoven

| zeitraum

Angebotsfrist 31.01.2017

Auftragssumme 50.000,00 €

CheckOut O

Nicht abzurechnen

Angelegt: Admin admin [01.02.2017 12:48)

Dispo sperren [1 Tag spéter verfiigbar

Service
O Selbstabholer (O Nur Ressourcen
~ (O Materialanlieferung @) FullService
~ Bemerkung
s
[] v
Zumieten Obessicht Zu Outlook Fiessourcen Material Schlielen

Bearbsitet: Admin admin (07.02.2017 12:50] K;)

Selbstabholer

Der Job enthalt nur Material und ist nicht im Personal und Fuhrpark
enthalten

Materiallieferung

Der Job enthalt Material und den Hinweis Anlieferung

Nur Ressourcen

Der Job nur Personal und/oder Fuhrpark und kein Material

Full-Service

Der Job enthalt Material sowie Personal und Fuhrpark

Das Buchen von Personal und Ressourcen ist entsprechend reglementiert.
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Kopfdaten Projekt
Die einzelnen Felder der Projektmaske wurden in den vorherigen Kapiteln erléutert und sind
weitgehend selbsterklarend.

[} 02-0001 ABC Product Launch [ -E- ]
Kopldaten Ubersichl Ad Temine R Aufqaben Jobk Dok Kostenplan Nachkalkulsiion Zahlungsplan

Felder Ei belege Ri iterf Report Parameter

Alle fir ein Prajekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden.

Projekt || Tagung [| Abend Gala Media Rent Zumietung Tharie Lighting Zumistung Abend Gala Abrechnungsbasis 1

Kopdaten Kunde
Frojskiname | ABC Product Launch | 100000300 Bea | Enff
Frojekirummer (020001 [[0 | @ | XY Evert Productions ~

Referenznummer | | @ Frankfurter Landstrasse 143
63452 Hanau

Bearbeiter Admin admin ~

Telefon Mabil 01234 33888
Status Bestatigt Telefon Fima: 06123 456783
Telefon Privat. 01234 23838
Pricritat Normal i Fax: 01234 83839
Tip Agentur = eMail info@xyevents.com v
Standart Default ~

Bemerkung

Basiswahiung EUR
Dispositionsinformationen

oh 09.07.2018 00:00 Uk
bis 02.082016 16:49 Uhe

Aufraggeber

Aultraggeber
Auftragsdatum  [30.05.2010 ~

Aultragsart persdnlich ~
Zahlungzart 10% bei Auftrag. 207% vor Start, 5% ~

Veranstaltung ~

Zumisten Obessicht Zu Outlook FRessouicen tdaterial Schiiefen

Angelegt: Bearbeitet: Admin admin (02.08.2016 14:25] \:1)

Die Referenznummer kénnen z. B. dazu verwenden, die Vorgangsnummer des Kunden oder bei
einer Zumietung die des Lieferanten zu hinterlegen. Um die Erfassung von doppelten Vorgéngen
auszuschlieBen, kann eine Doublettenprifung der Referenznummer in den Programmeinstellungen
aktiviert werden.

1. easyjob Meni o Extras g Optionen g Projekte
2. Haken setzen bei Referenznummernpriifung

3. POk
Zum Aktivieren ist ein Neustart erforderlich.

Es ist auch moglich eine Benutzernummer zu definieren (Feld rechts neben der Projektnummer).
Mit der Prioritat ordnen Sie dem Projekt die jeweilige Bedeutung zu. Das Feld dient lediglich zur
Anzeige im Projekt sowie in einzelnen Filtern. Mit dem Typ konnen Sie das Projekt fiir Filter und
Statistiken typisieren. Die Projekttypen kdnnen Sie in den easyjob Stammdaten anlegen. Ein
Beispiel flir eine Typisierung konnten die Vermietarten wie Dry-Hire, Roadshow, Messen, Konzert
usw. sein. Die Dispositionsinformationen kennzeichnen das Start- und Enddatum des Projektes. Die
Daten errechnen sich auf Basis des friihesten Beginn- und dem spétesten Enddatum aller Jobs
innerhalb des Projektes. Die Zahlungsart wird aus der Adresse Ubernommen und kann manuell
angepasst werden. Die Auftragsarten und die Zahlungsarten kénnen Sie in den easyjob
Stammdaten anlegen.
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Eventkalender >< \

Unter Veranstaltung knnen Sie Ihren eigenen Eventkalender erstellen und die Daten in das Projekt

ubernehmen. Die Definition erfolgt in den easyjob Stammdaten Ereignisse.
Ereignisse definieren

1. easyjob Menii o Stammdaten o Ereignisse

Wahlen Sie ein Ereignis aus welches Sie Bearbeiten mdchten oder > Hinzufligen

2.
3. Vergeben Sie Name, Typ, Start und Enddatum
4

Wenn Sie eine Farbe definieren, kdnnen Sie ihr Ereignis im Projektkalender schneller iden-

tifizieren
5. Sie konnen den Ort definieren und eine Beschreibung hinzufiigen
6. P Ok

In den Projektkopfdaten kénnen Sie unter ¥ Veranstaltung Ihr definiertes Ereignis auswahlen.

[) 10-0003 Langzeitmiete Eurotruss IE
Kopldaten Obersichl Ad Temmine R Aktivitsten Jobk Dok K lan Nachkalkulalion Felder
Ei belene Webzuqriff Ri iterf. Report Parameler

Alle fir ein Projekt notwendigen Informationsn kinnen festgehalten werden.

Projekt [] Langeeitmiete Projektoren und Tussing Eunctruss Zumietung Langzeitmiste Euotuss
.......... e —— A
Kund
Status Bestatiot i
100000800 Bea | | Entt
Priaritat Normal ~
- "
Top ~ “" | Hassan Chachtele
4 Hauptstrale 1
Standort Defautt v 57072 Siegen
Basiswahiung EUR Telefon: 123456789
Telefon Mabil 123456739
Telefon Fma: 123456789
Dispositionsinformationen Telefon Privat: 123456789
i 12.07.2018 | 0000 Uk okt L
v
bis 12.03.2017 00:00 U
Bemerkung
Aufiaggeber

Aultraggeber |
ulragsdatur  [2007.2016 |

Auftragsart per Telefon ~

Zahlungsart

~
125.05.2017 - 28.05.2017 Eurovisior

I
Tl 5 05 2017 - 28,05 2017 Eurovislon S0

Weranstaltung

Zumisten Obessicht Zu Outlook Fessourcen tdaterial Schiiefen

Angelegt Admin admin (20.07.2016 19:31) Bearbeitst Admin admin (21.07.2016 18:10] L_Q

Im Projektkalender werden die Ereignisse " " grafisch angezeigt, wenn Sie auf ein Ereignis klicken,

werden alle dem Ereignis zugeordneten Projekte herausgefiltert.

£ | Monatstbersicht o[l ]
o ~ | M. 24.05.2017 0.29.052017  |Fr. 26.05.2007 -
Disposition A urowision Song Contest
Samstag . 29. Okdober 2016 | -
— 10-00034driry adrin
Freitag | EE Mai 2017 + Langzeitmiete Eurotruss
Excel || Drucken 412-0045édmin admin ’
Zahhugsplandemo
T 141 2-0046&dmin admin
Jobtyp A Langzsitmiete Ausstellung Projektor HD

Vermietung [7] Zumistung
Verkauf

%

Jobstatus

[ Angebot  [] ] Bestatiat
[ Abgesagt 1410-0008edmin admin

| Anoeitrrriel
v | € >
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Verschiedene Projekte (z. B. eine Messe) kénnen zu Veranstaltungen zusammengefasst werden.
Damit ist es z. B. mdglich eventbasierte Jobmateriallistenauszugeben und den Personaleinsatz bes-

ser zu optimieren.

G¢) Ressourcenplan

-~ ==
Standard  Eigene Miabeiter  Fahrzeuge
5 | [ Dienstag 12 September 2017~ [ Dienstag  13. September 2017 | [ J Default [ PP{12.09.2017-19.09.2017 Messe
<Pidive Pricht> | Ressoucerbuchungen Job
N % D7 1208 2017 |10 [12[14 |16 (18 |20 [22 | W 13082017 |10 [12 14 |15 [18 20 [22 Do, 14092077 1012 A Mummer 17.0006.05
et [ 17.0006.02 Abend Gala >
1 ” Benutzemummer
[ Zeifenster integriren VA 411 LKW 75t & /0 Lihtechriker D !
M Teohker b Bezeichung Exiitnung
[} 17-0006.03 Zurietung Trussing SuperRient b Status Bestéligt
L Fahizenge (£, 212 ¥ Techriker Start 12.032017 0000
] Generische Ressourcen "] 17:0006.05 Edifnung P Ende 19.032017 00.00
&, 3/3 AV Techniker
Passend zur Selekt
L] Passend aur Selektion 72 omachter Serice Jobdurchfibrung durch uns
Mur ficiz 1A Technker Benutzer Adin adinin
Laden
Filer Transpot Flessoucenbuchung
Immer Anzvzeigende Auibau Ressaucenyp  Technker
igene Mitarbeiter Soundcheck [Abnahme Kund) B 00
eelancer X:m Start 12092017 0400
ersonsldienslieister ik Ende 13082017 0100
Bevorzugtes Personal Enlladen Tait Standard
0 b
Eigene Fahizeuge QJJ : ;‘ngﬁ-fi ;‘;9 usGbeigung) Ressource_Feld_1
Zunieiahizeus & remie Fiessource_Feld_2
Laden Ressourcenzuordnung
Anzsige forieren
Transport o A e
[ Imener Anauzeigende
o Ressoucenzuordnungen Status Angedacht
[ Eigene Mitarbeiter Toca Kol Erefiing - Techicer A RessoucerZuardnu
Freel
[ Freelancer Bergmann, Maresa Eidfinung - LichHechriker Rl iccrais
[ Pessonaldiensilister Carsia, Sandia -
Chouka, Stubmarn ohrcky )
Eigene Fahrzeuge 2
iciger, Domernic £, Zumietung Trussing Superfient - AY-Tes Koo
Tatgksit Fliegl, 5 aim
4 Gopfet. Donata [ e o
g Hockauf, Franco Ersffnung - Lichttechriker & Houptstate 1
Holger, Meier 52378 Langerwehe
Kel, Ferdinand e [
@ i v elefon 7
Klang. Horst L LiveVideniibertraqung - Techriker s, 2o
Ressourcenzuordrungen Clefon Fima: 123456789
Telefon Prvat: 123456789
EUADCARGD 76E GJAbend Gaa ool
EURDGARGO 35
Grober Transporter A LiveVidesiibertragung eMail PresenterBi@show protoric-
Mercedes Bus 1
Spiies 001 Adiesse Benuizerelder
Spiinter & Ackesse_Feld 1
Adesse_Feld 2
Adkesse_Feld 3
Ackesse Feld 4 0,00
Adkesse_Feld 5 0,00
Fieelancer Kommunkalion
v e > Freelancerstatue  Angedacht
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Kopfdaten Job

Die einzelnen Felder der Jobmaske wurden in den vorherigen Kapiteln bereits erlautert und sind

selbsterklarend.
[ 16-0006 Auto der Zukunft [ee- =]
Kopfdaten Obersichl Adressen Termine Ressourcen Aktivitaten Job D: K lan Nachkalkulation Felder
Ei belege Webzugriff Referenzen Zeitef: Report Parameter
Alle fur ein Projekt di i konnen werden.
Projekt ' Ercffnung
Kopfdaten Lieferadresse/ Veranstaltungsort
Jobname [Erétfnung | 1000003.00 Bea | | Entf
Jobnummer [160006.01 || | ® | XY Event Productions
[ () | Franklurter Landstrasse 143
. = /| 63452 Hanau
Bearbeiter £. || Admin admin v
Qla{us @ Vemietung O Zumietung O Verkauf ¥zg: E:“b: gg;g 2%“;;9
v
Arabo Zusatatext [
Standort Angebot 5
Bestatit Service
Abgesagt (@) (O Nur Ressourcen
Mandant Standard v OMaterialanlieferung @) Full-Service
‘ersandart v Bemerkung
Dispositionsinformationen
von 20122006 v Uhe
bis 28122016 |[00:00 |un
Miettage Einsatztage
[ Zeitraum
(18112016
[ 0.00€]
Tag spater verfigbar  []
Nicht abzurechnen (]}
Zumieten Obersicht 2Zu Outlook Ressourcen Material SchlieBen
Angelegt: Admin admin (29.10.2016 16:43) Bearbeitet: Admin admin (29.10.2016 16:44) \:D

Mit dem Status ¥ legen sie fest, ob der Job eine Vermietung oder Zumietung oder Verkauf sein
soll. Auch die Status " * Angebot, Bestatigt, etc. werden hier ausgewéhlt. Die Auswahl Versandart
8 ermdglicht es lhnen, einzelnen Jobs Versandarten wie z. B. DHL, UPS, etc. zuzuordnen. Die
Versandarten kdnnen Sie in den easyjob Stammdaten anlegen.
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Auf Grundlage des Dispositionszeitraums wird die Verfiigharkeit des Materials aus dem Job
berechnet. Der Dispositionszeitraum kann zusatzlich in einzelne Phasen unterteilt werden.

= Zeitraum

[ Laden e[ o
267122016 ~ 26122016 ~

[ Transport ET E
26722006 26122016

[ dutbau e[
122016~ |[1200 | 28122016

A va ET El
27122016 (0800 | 28122016

[ Abbau e[ o
27122006 ~ 28122016 ~
[ Riicktranspart ET E
2712206 - 28122016 ~

1 Ertladen T [
72016 [ |12206 v [ |

[7] CheckOut Checkin 2
716 v |[__ |26 [ |

Das Start- und Enddatum des Zeitraums ist tiber den Dispositionszeitraum gesperrt. Die einzelnen
Phasen werden als Variablen den Reports zur Verfugung gestellt. Die Zeitraume konnen tber die
Programmeinstellungen ein- bzw. ausgeblendet werden. Unter der Adresse steht ein Adress-
Zusatztextfeld 95 zur Verfugung. Das kann z.B. fiir die Standnummer eines Messestandes zur
Anlieferung verwendet werden.

[ 16-0006 Auto der Zukunft [ -E- ]
Kopidaten Obersichl Ad Temine R Aktivitsten Jobk Dok K lan Machkalkulation Felder
Ei bek Wehzugriff R iterf: Report Parameter
Alle fiir &in Projekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden
Projekt || Erdffung
Kopfdaten Lieferadresse/ Veranstaltungsart
Jobriame [Eréffrung | 1000003.00 Bea | | Entf
Jobrummer [16000601 || | | X¥ Event Productions -
Referenzrummer | | 7y | Frankfurter Landstrasse 143
14| 3452 Hanau
Bearbeiter £ | Admin admin ~
Telefon Mobil: 01234 8888
Status @ vermistung (O Zumistung (O Werkauf TZIefg: Fir?"é_ 06123 256729 |
Angebot ~
Usatztext |Stand 74 B
Standort Defautt ~ 5
Service
AT s O Selbstabholer O Nur Ressourcen
Mandant Standard ~ OMaterialanlisferung @ Ful-Service
Wersandart ~ Bemerkung
Dispositionsinformationen
wih 120122016  ~ | [00:00 | Uhr
bis pe122ms (0000 | ke
Misttage Einsatztage |1 |
[# Zeitraum
ngebotstist 18112016 ~
Aultragssumme 0.00€]
10 5P Tag spter verfligbar [
Nicht abzurechnen ]
Zumigten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen taterial Schliefen
Angelegt: Admin admin (29.10.2016 16:43) Bearbeitet. Admin admin (29.10.2016 18:16] \:1)

Die Angebotsfrist % gibt an, wie lange das Angebot giltig ist. Wird die Frist Uberschritten erhalten
Sie Warnungen im Navigator, easyjob Heute, Windows Gadgets, Erinnerungen und in der
Projektiibersicht. Sie kdnnen die Angebotsfrist automatisch vorbelegen.
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Angebotsfirst automatisch vorbelegen

1. easyjob Meni o Extras g Optionen o Jobs

2. Geben Sie bei Angebotsfrist Vorbelegung die Anzahl ein (Heute + X Tage)
3. POk

Zum Aktivieren ist ein easyjob Neustart erforderlich.

Abrechnungsbasisjobs ><

Flr einen ausgewahlten Job kdnnen Sie einen neuen Job mit dem Status Abrechnungsbasis
erzeugen. Dieser Job wird dann analog zum Angebot abgerechnet. Etwaige Anderungen oder
Artikeltausch wahrend des Ladens/Entladens werden ignoriert. Das in diesem Job aufgefuhrte
Material wird von der Verfuigharkeitsprifung ausgenommen.

[} 16-0008 Einrichtung Sporthalle

Webzugiff

Report Parameter

[E=S EoR =

Projekt | Langz

Kopfdaten

Langzetmiete Fr
16-0008.01 %
15000201 [y

Jobname
Jobrummer
Reterenznummer
£ Admin adm
@ Wermietung

Bestatigt

Bearbeiter
Status

v

Standort Default

u\ékin" ™

Alle fur ein Projekt notwendigen Informationen konnen festgehalten werden.

Job znlegen

Abrechnungsbasisiob erzeugen

Job duplizieren
Job 8schen
Job verschiehen
Job anzeigen

Job auswihlen

ranstaltungsort

New

]

Db e @ Sehstabholer (O Hur Ressoucen

Mardant Standard v OMaterialanlieferung O FullService

ersandait - Bemerkung

Dispositionsinformationen

bis 03032018+ |[00:00 | Uke
[243 | Einsatatoge [12¢ |

1 Tagspater verfighar  []
CheckOut (m}
[ Nicht sbzurechnen

van

Miettage
= Zeitraum
Angebotsirist

Auftragssumme:

Dispo sperten

Abgerechnet

Obersicht ZuOullock | Ressourcen

Angelegt: Admin admin (29.10.2016 17:35) Beatbeist: @

Job auf Abrechnungsbasis erzeugen

1. easyjob Meni o Ansicht o Jobs
2. Job auswahlen und Bearbeiten

3. ImJob Kontextmenii @ > Abrechnungsbasis ** auswéhlen

4. Im Fenster Job kopieren die gewiinschten Einstellungen vornehmen

5. o Fertigstellen

Bevor Sie den Abrechnungsjob abschlieBen, konnen Sie in einer Ubersicht die getatigten
Anderungen einsehen, nachverfolgen und bei Bedarf korrigieren.
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Anderungstbersicht Job Differenzen mit Kostenplan 6ffnen

1. easyjob Menii > Ansicht o Jobs

2. Job mit dem Staus Abrechnungsbasis & auswahlen und Bearbeiten klicken
3. Kilicken Sie auf das Icon neben der Statusauswahl &

4. Wahlen Sie den Job aus mit dem Sie Vergleichen % mdchten

[} 16-0008 Einrichtung Sporthalle [ -E- ]
Kopldaten Ubersichl Ad Temine R Aktivitsten Jobk Dok K lan Nachkalkulstion Felder
Ei belege Webzugriff R iter. Report Parameler

Alle fir ein Prajekt notwendigen Informationen kinnen festgshalten werden.

Projekt || Langeeitmiete Projektoren und Tussing Eunctiuss Zum.etunga, Langzeitmiete Projektoren und Trussing Abrechrungsbasis

Kopidaten Lisferadiesse/ Veranstalungsort
Jabrame [Langzeitmiete: Projektoren und Trussing| Neu
Jobrummer [160008m || | -

Referenznummer | |

Bearbeiler £ || Admin admin v

Statue T Zunmietiing -
Abrechnungsbasis ' ﬁ
ot ﬁ
Standart Default ~ "— Wergleichen b 16-0008,03 Langzeitriete Projektoren und Trussing H

Riicknahme Default

@) Selbstabhaler (O Nur Ressourcen
Mandant Standard ~ O Materidlanlieferung O Full-Service
Wersandart ~ Bemerkung
Dispositionsinformationen
wih 03.072017  ~ | |00:00 |Uhr
bis N Uhe
Misttage Einsatztage
¥ Zeitraum
Angebotskrist 13.11.2016
i
Dizpo sperren Tag spter verfligbar [
Abgerechnet []  Hicht abzurechnen ]
Zumigten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen taterial Schliefen
Angelegt: Admin admin [30.10.2016 09:23) Bearbsitet: @
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In der Job Differenzen Ubersicht sehen Sie auf der linken Seite die Artikel, Ressourcen, Jobkosten,
etc. des urspriinglich erzeugten und mit dem Angebot identischen Abrechnungsbasisjobs ¥

Rechts werden lhnen die in dem tatsdchlichen Job ™ * verwendeten Artikel, Ressourcen, Jobkosten,
etc. angezeigt. Um die finale Abrechnung zu erstellen, kdnnen Sie Elemente des tatsachlichen Jobs
nachtraglich in den Abrechnungsbasisjob tbernehmen. Der Kostenplan § unterstitzt Sie dabei.

Zur einfacheren Handhabung werden die Anderungen farblich markiert. Zeilen ohne Markierung
& sind in beiden Listen vorhanden und identisch. Die griin dargestellten Zeilen S5 sind nur in der
Jeweiligen Liste enthalten, die roten Zeilen % fehlen entsprechend in der jeweils anderen Liste. Sie
konnen mehrere Zeilen & blau markieren. Mit einem Rechtsklick auf die markierte Zeile gelangen
sie in die Materialliste. Die Anzahl O der markierten Zeilen wird zur besseren Ubersicht in der
FuBzeile der jeweiligen Seite nochmals ausgegeben. Orange markierte Zeilen ./ sind auf beiden
Seiten aber mit unterschiedlichen Werten vorhanden. Mit den zur Verfugung stehenden Pfeilen
kénnen Sie Zeilen von der einen in die andere Liste ibernehmen..] Ubernimmt alle griin
markierten Zeilen komplett in die andere Liste. Der blaue Pfeil [»] ermaglicht die Ubernahme
einzelner blau markierter Zeilen. Der Pfeil  Gbernimmt die Daten der orangen Zeilen in Richtung
der Pfeilspitze. Mit [_] werden alle rot markierten Zeilen geldscht. Haben Sie Anderungen in der
Materialliste vorgenommen, kénnen Sie diese Aktualisieren .

Job Differenzen E@
ob 02-0001.04 Abend Gala Abrechnungsbasis 1 eJob 02-0001.06 Abend Gala
Von 09.07.2016 00:00 Bis |26.07.2016 20:00 Von 09.07.2016 00:00 Bis |02.08.2016 16:43
Status | Abrechnungsbasis [] Dispo sperren Status | Bestatigt [] Dispo sperren
Anzahl Bezeichnung Preis ~ Anzahl  Bezeichnung ~
Artikel Artikel
aum 1 12.258.40€ Raum 1
2,00 Clay Paky Shadow long 1200 HMI 1.63400€ 200 Clay Paky Shadow long 1200 HMI
0 Leuchtmittel CP 60 1000w/ 1.00 Leuchtmittel CP 60 1000W
0 Leuchtmittel CP 61 1000w 1,00 Leuchtmittel CP 61 1000w
0 Leuchtmittel CP 62 1000w 1.00 Leuchtmittel CP 62 1000w
2,00 Amp-Rack déb (C7Top/C4Sub/B2 ) 1.03400€ 2,00 Amp-Rack d&b ( C7Top/C4Sub/B2)
2,00 Amp-Rack dib (C630/C4Sub) 1.034,00€ 2,00 Amp-Rack dib (CE30/C4Sub)
2,00 Amp-Rack dkb 2-Wege Monitoramping aktiv 1.03400€ 2,00 Amp-Rack dib 2-Wege Monitoramping aktiv
2,00 Amp-Rack Master 1.43000€ 2,00 Amp-Rack Master
2,00 Amp-Rack Slave 1.496,00€ 200 Amp-Rack Slave
Q 2,00 Carver PM1400 Endstufe ( 2 x 7000 / 4 Ohm) 000€ Q Q 0 Carver PM1400 Endstufe ( 2 » 7000 / 4 Ohm)
2,00 Carver PM-2400 Endstufe (2 x 1200w / 40hm) 53400€ 0 Carver PM-2400 Endstufe (2% 1200w / 40hm)
2,00 d&b A1 Endstufe mit B2 Controller 48400€ 2,00 dib A1 Endstufe mit B2 Controller
0 Klark Teknik DN 360 Equalizer 1,00 Klark Teknik DN 360 Equalizer
0 Klark Teknik DN-504, 4-fach Comp/Limiter 1,00 Klark Teknik DN-504, 4-fach Comp/Limiter
0 Klark Teknik DN-510 Dual Gate 1.00 Klark Teknik DN-510 Dual Gate
0 Klark Teknik DN-514, 4-fach Gate > 1,00 Klark Teknik DN-514, 4-fach Gate
2,00 BNC Videokabel 10m 16340€ 4 2,00 BNC Videokabel 10m
0 Inline IN 2100 Video Interface 400Mhz, VGA 15 Pi 1,00 Inline IN 2100 Video Interface 400Mhz, VGA 15 Pin HD -> 5% BNC
0 Inline IN3254 1auf4 RGBHY Verteiler/Verstarker, : 1.00 Inline IN3254 1auf4 RGBHV Verteiler/Verstarker, 375MHz
0 Kodak Ektalite 1500 Diaprojektor 1,00 Kodak Ektalite 1500 Diaprojektor
0 Liesegang dv380 2700 ANSI-Lumen 1.00 Liesegang dv380 2700 ANSI-Lumen
0 Liesegang Overhead-Projektor trainer HR electroni 1,00 Liesegang Overhead-Projektor trainer HR electronic 575 HMI
a 2,00 C-Haken gerade 20 cm 220€ 200 C-Haken gerade 20 cm
4,00 Chainmaster Tto 24m 1.364.00€ 2,00 Chainmaster 1to 24m
2,00 CEE 164, 10m 6820€ 0 CEE 164,10m
2,00 CEE 164, 20m 136,40€ 0 CEE 164, 20m
2,00 CEE 164, 50m 35200€ 0 CEE 164, 50m
2,00 CEE 164, 5m 66,.00€ 0 CEE 164,5m
0 K&M Boxenstativ 214/6 1,00 K&M Boxenstativ 214/6
2,00 CEE 32A,10m 10340€ 2,00 CEE 324, 10m
u 2,00 CEE 324, 20m 20460€ 2,00 CEE 324, 20m
2,00 CEE 32A, 25m [ T | 264.00€ 2,00 CEE 324, 25m
Materialliste éffnen
2,00 CEE B3A, 25m e 124200€ 2,00 CEE B34, 25m
2,00 CEE 1254, 25m 462,00€ 2,00 CEE 1254, 25m
2,00 CEE 4pol / rot 20m Motorenkabel 2420€ 2,00 CEE 4pol / rot 20m Motorenkabel v
Raum 2 3.86210€| < >

5 0 @O 3E 1 o Gesamt 8 O 130 il | G | 0 Gesamt 63
Kostenplan Q Aktualisieren Schliefen
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Mandantenauswabhl

Nutzen Sie mehrere Mandanten (Auftraggeber) konnen Sie den Jobs individuell Mandanten
zuordnen. Dadurch wird auch ein mandantenbezogener Rechnungsexport, etc. erzeugt. Neue
Mandanten kdnnen Sie in den Stammdaten anlegen.

Neuen Mandanten erzeugen

1.

7.

o 0k w

easyjob Menil o Stammdaten g Mandanten

[ Hinzufiigen

Vergeben Sie in den Kopfdaten Bezeichnung, Kirzel und Adresse
2 Ok

I Reiter Rechnungsexport.

Waéhlen Sie Ihren Exporttyp und bei Bedarf den Exportpfad

2 Ok
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Ubersicht

Waéhrend des Ablaufes eines Projektes kann es zu Komplikationen kommen. Ein Artikel kann
Uberbucht sein, eine Person noch nicht zugeordnet oder der Job ausgecheckt sein.

(") 16-0007 Gpen Cloud Meeing - Opening ==
Kopldaten (hersichi Ad Temine A Aktivitdten Jobkosten Dok Kostenplan Nachkalkusion Felder

Ei belege Webzugrif R iterf. Report Parameler

In der Projektilbersicht kann Uiberpriift werden, ob es Probleme in den einzelnen Projektabschnitten gibt

Zumisten Obessicht Zulutlook | | Ressoursen tdaterial Schiiefen

Angelegt Admin admin (29.10.2016 16:53) Bearbeitst Admin admin (29.10.2016 17:46] @

Damit Sie eventuelle Probleme im Projektablauf nicht in den einzelnen Modulen priifen mussen,
werden Konflikte in der Projektlbersicht angezeigt. Sie erkennen die Komplikationen anhand des
Warnungssymbols ¥ .

Durch Klicken auf das Symbol * * erhalten Sie eine Liste der Komplikationen &. Zusétzlich bietet
das Menii Werkzeuge S5 zur Konfliktldsung an. Zur besseren Ubersicht steht neben der
Projektiibersicht im Projekt auch eine Ansicht mit erweiterten Informationen bereit. Sie 6ffnen die
erweiterte Ansicht mit zusétzliche Projektinformationen, Jobs und Aufgaben durch einen Klick auf
das Icon %.
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