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EINLEITUNG

Hier finden Sie alle Informationen
zum Aufbau und den Inhalten
dieses Dokumentes.




Controlling Center - Wichtiger Hinweis

Wichtiger Hinweis
Diese Anleitung gibt eine Einfiihrung in das Modul Controlling Center der Vermietsoftware
easyjob 6.

Die Entwicklung sowie die Dokumentation der easyjob Vermietsoftware haben wir mit groBer
Sorgfalt durchgefiihrt. Die einzelnen Programmfunktionen unterliegen unseren kontinuierlichen
Qualitatssicherungsprozessen. Wir konnen jedoch Fehler nicht ausschlieBen.

Hauptgeschaftsstelle
protonic software GmbH
Frankfurter Landstr. 52

63452 Hanau

Deutschland

http://www.protonic-software.com

Support
Nahere Informationen zu den Supportoptionen finden Sie im Internet unter www.protonic-
software.com/de/service/support/.

Zusatzlich steht ein Supportforum zum Austausch mit anderen Anwendern bereit. Sie finden
das Supportforum unter http://forum.protonic-software.com

Training
Wir bieten zu dem umfangreichen Thema speziell angepasste Trainings an.

N&here Informationen hierzu erhalten Sie iber unsere Internetseite und (iber unseren Vertrieb.

Uber diese Anleitung

Die einzelnen Funktionen werden anhand von Screenshots easyjob Lizenz 6 erklart. Je nachdem
iiber welche easyjob Lizenz Sie verfiigen, kénnen sich Formulare in lhrer Umgebung zu den
Screenshots der Anleitung unterscheiden.


http://www.protonic-software.com/de/home/overview/
http://www.protonic-software.com/de/service/support/
http://www.protonic-software.com/de/service/support/
http://forum.protonic-software.com/

Controlling Center - Schreibkonventionen

Schreibkonventionen
Die folgenden Schreibkonventionen werden in diesem Dokument verwendet.

Lizenzabhangige Funktionen
Einzelne Programmfunktionen sind je nach Lizenz in lhrer easyjob Umgebung verfigbar. Das
kann einzelne Programmfunktionen oder auch ganze Module betreffen.

Die nur in einzelnen Modulen verfiigbare Funktionen sind mit den Mindest-Editionssymbolen
B3, €3, @ oder B3 gekennzeichnet. easyjob S ist in einigen Funktionen eingeschrénkt.
Hierfiir erfolgt kein Hinweis. Die Limitierungen entnehmen Sie der Versions-Vergleichs-Matrix
auf unserer Webseite.

Funktionen, die nur in Verbindung mit einer Subscription verfigbar sind, sind mit dem Symbol
& gekennzeichnet.

Beispiel:
Die Funktion ist nur in easyjob L und easyjob
XL verflighar
me Die Funktion ist nur in easyjob L und XL mit
einer aktuell laufenden Subscription
verflighar.

easyjob spezifische Fachbegriffe (Terminologie)
Um in einzelnen Fallen die Verstandlichkeit einer Beschreibung zu verbessern, werden easyjob
spezifischen Fachbegriffe (Terminologie) farblich hervorgehoben.

Beispiel: Bei den Gruppen Projekt und Job haben Sie zusatzlich die Mdglichkeit eine Vorlage
auszuwahlen.

Arbeitsschritte, Schaltflichen Aktionen und Meniipfade
Einzelne Arbeitsschritte, Aktionen, Mentipfade oder Klicks werden durch das Symbol , <"
voneinander getrennt bzw. eingeleitet.

Im Kontext verwendete Schaltflachen, Menls, Reiter, Karteikarten usw. werden farblich
hervorgehoben.

Beispiel 1: Hierfiir setzen Sie den Haken in das Feld Listeneditor aktivieren.
Beispiel 2: easyjob Meni <> Ansicht < MonatsUbersicht

Beispiel 3: e Hilfe

Beispiel 4: < Ok

Verweise auf andere Kapitel
Verweise auf andere Kapitel und Abschnitte sind unterstrichen und am Bildschirm mit einem
Handbuch Icon und blau dargestellt.

Beispiel: Siehe Abschnitt & Wichtige Informationen.
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Wichtige Informationen
Wichtige Informationen werden mit orangefarbenen Hintergrund und mit einer Lampe
dargestellt.

Beispiel:

Sondertasten
Sondertasten werden mit folgenden Symbolen dargestellt:

Windows Taste
Tab Tabulator Taste

Pfeiltasten

Return Taste

Kontextmendtaste

[esc | Escape Taste

7] Funktionstaste 1

- A Steuerungstaste. Halten Sie die Steuerungstaste gedriickt und driicken
zusatzlich die Taste A

Bl - Alttaste. Halten Sie die Alttaste gedriickt und driicken zusétzlich die Taste
H

[oel | Entfernen Taste

Formulierung

In dieser Anleitung und in easyjob-Beispielen werden Begriffe wie z. B. Mitarbeiter, Helfer,
Techniker oder Schreiner sowohl fir mannliche als auch fir weibliche Personen verwendet.



Controlling Center - Weitere Dokumentation

Erlauterungen zu Screenshots
Erlduterungen zu Screenshots werden mit Nummern (O (2 (3 und Pfeilen == markiert.

Hervorhebungen in Screenshots werden durch orange Rahmen dargestellt.

Rechnungen Q n
Won 20072016 ~ At <allex ~ | Mandant | Standard ~
Bis 1-_1 08102016 - Status <alle> ~
Schlagwort | | Mahnungsstatus ~
Nummer  Bezeichrung Name1 At Rechnungsdatum  Matto Brutto Urrechrungskurs 150 Code -
120003  EM-Live Obertragung #Y Event Productions  Rechnung  05.03.2016 13854926 16487356 1.000000 EUR
12-0005  “ermistung Projektor <L =Y Event Productions  Rechnung  20.02.2016 280000 2975008 1.000000 EUR
120003 EM Live Ubertragung ¥7 Event Productions  Rechnung  05.09.2016 T272667€  B649151E 1000000 EUR
12-0001  “ermistung Projektor XL %Y Event Productions  Rechnung  30.08.2016 2.600,00 & 2975,00€ 1.000000 EUR
10-0003  Beispiefiob XY Event Productions  Rechnung  21.07.2076 41.650,00€  41.E50,00€ 1.000000 EUR
12-0M3  Abverkauf Podeste UEFA Events SA Rechnung  05.03.2016 3.20000€ 3.20000€ 1.000000 EUR
10-0001  Beispiefiob005 Messe Frankfurt Rechnung  21.07.2016 17466 17 46€ 1.000000 EUR
02-0001  Beispielprojekt IMaxBeispielkunds Rechnung  23.07.2016 452.00€ E7072E 1.000000 EUR
12-0004  Talkshow Festinstallation  Hotel Bedin Hof GmbH - Gutschift  05.09.2016 2299303€ -27.36605€ 1.000000 EUR
16-0003 Rechnung  19.09.2016 o.o0& 000e 1.000000 EUR
10-0005  Beispielprojekt 02 Fechnung  21.07.2016 1643186 1962526 1.000000 EUR o
| Summen Anzahl 12 Meito 11559020€  Butio 128.959.711 €
§ Hinzufiigen Schiiefen

Weitere Dokumentation

Um Ihnen das Einarbeiten und Nachschlagen zu vereinfachen, haben wir die easyjob
Dokumentation in mehrere Teile gegliedert.

Eine Ubersicht aller Dokumentationen finden Sie auf folgender Internetseite:

http://www.protonic-software.com/de/service/downloads/



http://www.protonic-software.com/de/service/downloads/

CONTROLLING
CENTER

Das easyjob Controlling Center
ermoglicht lhnen ein effektives
Finanzcontrolling.




Controlling Center

Das Controlling Center setzt sich aus verschiedenen Teilen zusammen. Das Herzstlick des
Controlling Centers ist die Eingangsbelegerfassung. Uber die Eingangsbelegerfassung werden
alle eingehenden Rechnungen erfasst und den verschiedenen Bereichen (Projektkosten,
Zumietungen, Werkstattvorgange, Bestellungen usw.) zugeordnet.

In den jeweiligen Programmmodulen werden die Kosten ausgewertet. Durch die Zuordnung
wird automatisch die Kontierung auf die jeweiligen Aufwandskonten vorgenommen und kann
dann an den Steuerberater elektronisch weitergeleitet werden.

Jeder Eingangsbeleg kann per Scanner zugeordnet werden. Beim Zuordnen von
Eingangsbelegen zu Projekten wird ein Freigabeworkflow gestartet, damit der jeweilige
Projektleiter die Kostenzuweisung bestatigen oder ablehnen kann.

Zusatzlich ist ein Kassenbuch integriert, dies ermdglicht die Verkniipfung des Bargeldverkehrs
mit Rechnungen und Eingangsbelegen aus easyjob.

"



Controlling Center - Installation und Aktivierung

Installation und Aktivierung

Das easyjob Controlling Center Modul und das Kassenbuch & aktivieren Sie in den easyjob
Programmeinstellungen. Die Funktion Kassenbuch ist an das Modul Controlling Center

gekoppelt. Es ist keine zusatzliche Installation erforderlich.

Modul Controlling Center und Kassenbuch aktivieren

1. easyjob Menli < Extras < Optionen

2. <. Karteikarte Funktionen

Controlling Center und Kassenbuch auswahlen

(e}

Allgemein
Furktionen
Intearation
Frojekte
Jobs
Materialiste
Atik gl
Adressen
Ressaurcen
Fakturigring
Werkstatt
Bestellung

Contioling Center

Wehshop Vermistung

Aklivierte Programmmodule
Fakhurigning
Bestellmesen
‘wherkstatt
Verkauf
Ressourcen
[ Planungstessourcen
Atikelpakets
Preislisten
Einzatztage-Kunve
Berechnungstage-Kurve
[] Gruppen Preiskalkulation
Teilifenung
[ Wertrishsartikel
[ Eigentiimerverwalung
[ rentalmarket. biz
[ Freslancer
Mobile Gerdte
[] Muick Trarsfer
Outside Broadcast Units
Kassenbuch

-

-

[]CRM

Controling Center

[] DigiFlest
Ferligungsplanung
Qualitatssicherung

[ Advanced Test Process
[[] On-site Test Documentation
Time Card Analpsis
Wehdpp

Webshop
Fremdwahrngsausgabe
Basiswihrungen
Sprachen

[] Business Travel Planner
[] Raumplanung

[ Warehouse Management
Workflow Engine

Venue Equipment Tracker

Abbrechen

4. e 0k

Zum Aktivieren der Einstellungen ist ein easyjob Neustart erforderlich.

12




Controlling Center - Konfiguration und Einstellungen

Konfiguration und Einstellungen

Benutzereinstellungen
Fir das Controlling Center stehen verschiedene Berechtigungen im Benutzermanager zu
Verfligung.

Benutzerrechte fiir das Controlling Center vergeben

easyjob Menil e Extras Se Benutzermanager
S« Wahlen Sie einen Benutzer aus

S>e Bearbeiten

S« Karteikarte Rechte

S« Controlling Center

Vergeben Sie die gew(inschten Berechtigungen

£ Benutzereinstellungen - O 'Y

o Ul A W =

Berutzer Fechte  Berutzergruppen  Berechtigungsergebris  Ernnerung CRM 1€ .3

Berechigung Defalt ~

= Fakturierung
Fiechnung einsehen
Fiechnung bearbeiten
Rechnung laschen
Buchhaltungsexpart
Stammdaten

(= Contralling Center
Eingangsbelege sinsehen
Eingangsbelege bearbeiten
Eingangsbelege ldschen
Zahlungsanweizungen einsshen
Allgemeinkosten einsehen
Investtionsplanung einsehen
Anlagegiiter venwalten
‘wharkflow aller Prajekte verwalten
‘wiorkflow eigener Projekte verwalten
Machkalkulation abschlieben

Machkalkulation einsshen

KRR ERERE RS ER R @R R E

Eingangsbelege sinsehen aus Projekt

~
| speichem [ Ok | Abbrechen |
Angelegt Beatbeitet: Adin adin (30.05.2017 11.02) (D)

7. <> Speichemn
8. e 0k

13

© protonic software GmbH



Controlling Center - Konfiguration und Einstellungen

Fir die Funktion Kassenbuch gibt es eine separate Benutzerrechteeinstellung.

Benutzerrecht fiir das Kassenbuch vergeben

EARESEE I

6.
7.

easyjob Menl <> Extras <« Benutzermanager
<>« Wahlen Sie einen Benutzer aus

<. Bearbeiten

S« Karteikarte Rechte

Vergeben Sie die gewiinschte Berechtigung

£, Benutzereinstellungen - O 'Y

Berutzer Rechte  Berutzergruppen  Berechtigungsergebnis  Ernnerung  CRM < 3

Berechtigung Glaobal ~

I Controlling Center
Eingangshelege einsehen
Eingangsbelege bearbeiten
Eingangsbelege [gschen
Zahlungsanweisungen einsehen
Allgemeinkosten einsehen
Investitionsplanung einsehen
Anlagegiter verwalten
‘workflow aller Projekte verwalten
“workflow eigener Projekte verwalten
Machkalkulation abschieben
Machkalkulation einsehen

Eingangsbelege einsehen aus Projekt

| Kassenbuch

= Artikel/Adiessen
Adreszen kontrolieren

Adressen einsehen

AR MR ERKRRKR-RRR >R R R

Adressen bearbeiten v

| speichen [ OK | Abbeechen |

Angelegt: Bearbeitet: Admin admin (25.11.2020 10:42) @

S>e Speichern
e 0k

14
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Controlling Center - Konfiguration und Einstellungen

Programmeinstellungen

Kontenplan

Der Kontenplan dient der Kontierungszuordnung zwischen easyjob und lhrer Finanzbuchhaltung.
Je nach Art des Unternehmens sind verschiedene Aufwandskonten erforderlich. Sollten Sie lhre
Buchhaltung von einem externen Dienstleister (z. B. von einem Steuerberater) durchfiihren
lassen, mussen Sie die einzelnen Konten mit lhrem Steuerberatungsbiiro abstimmen.

AnschlieBend kénnen Sie die bendtigten Konten erstellen:

easyjob Menii <« Stammdaten <>« Konten
S>e Hinzufiigen

Vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung
Wahlen Sie Kostenkonto als Kontenart
Tragen Sie die Nummer des Kontos ein

45 Konto x

iAW =

Bezeichnung |Mwendungen Fremdpersonal |

Kontenart

Steverart Mormal Konto | Versicherung Konto = | Reduziert Konta

Inner EL MwSt frei 4ms 4018 4018
wSt 4msa 4012 40e
MuwSt frei 4018 4018 4018

Abbrechen

6. S0k

Wiederholen Sie den Vorgang, bis alle Konten angelegt sind.

Auf Basis der erstellten Konten wird im Eingangsbeleg bei der Zuordnung der Belegposition
automatisch das voreingestellte Konto ausgewahlt.

Standardkostenkonten

Um ein automatisches Kontieren beim Datenexport an die Finanzbuchhaltung zu ermdglichen
kénnen zu den verschiedenen Programmmodulen und Bereichen in easyjob die jeweiligen
Kostenkonten vordefiniert werden. Bei der Zuordnung eines Eingangsbeleges wird dann
automatisch das vordefinierte Kostenkonto verwendet.

Die Verwendung ist weitgehend identisch mit den Erléskonten. Da die Kostenkontierung in der
Regel detaillierter erfolgt, kénnen in den verschiedenen Programmodulen und Bereichen
verschiedene Kostenkonten selektiert werden.

Standardkostenkonten gibt es separat fiir Warengruppen (Material), Ressourcen,
Allgemeinkosten, Jobkostentyp und flr weitere Standardkostentypen.

Die Einstellungen nehmen Sie in den easyjob Stammdaten vor.

15



Controlling Center - Konfiguration und Einstellungen

Standardkostenkonto Warengruppen
Kostenkonten fiir Warengruppen festlegen:

1. easyjob Menl <+ Stammdaten S>e Warengruppen
2. Wahlen Sie die gewlinschte Mutternwarengruppe aus
3. Wabhlen Sie die Warengruppe

4. e Bearbeiten

(] Warengruppe ®
Bezeichnung
Berechnungstage Standard ~
Eraskonten
Vermistung Erése Vemietung ~
Verkauf Erlose Verkauf ~
Gebrauchtverkauf Erlése Verkauf ~
‘Wartung Erlose Vermietung ~
Reparatur Erldse Vermietung ~
Steversatz
WVermistung Normal ~
WVerkauf Normal ~
Kostenkonten
“ermietinventar und
legrp;ﬁlj:;en o Aufwendungen Miete (Equipment) i
WVerkaul: it
urdBestahmg | Awendungen fir Fremdiestungen v
Wartung Aufwendungen Wartung ~
Reparatur Aufwendungen Reparatur ~
Zurigtung Aufwendungen Miete (Equipment) v
Abbrechen

5. Definieren Sie die gewiinschten Kostenkonten
6. e 0k

Zu jeder Warengruppe kénnen finf verschieden Kostenkonten zugeordnet werden.

Vermietinventar und Bestellung

Bei der Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einer Vermietinventarzugangsbestellung oder
direkt zu einem Inventareintrag in den Stammdaten wird das selektierte Kostenkonto
zugeordnet.

Verkaufsinventar und Bestellung
Bei der Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einer Verkaufsinventarbestellung oder direkt zu
einem Inventareintrag in den Stammdaten wird das selektierte Kostenkonto verwendet.

Wartung
Bei der Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einem Werkstattvorgang mit dem Typ Wartung
wird das selektierte Kostenkonto zugeordnet.

Reparatur
Bei der Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einem Werkstattvorgang mit dem Typ Reparatur
wird das selektierte Kostenkonto verwendet

Anmietung
Bei der Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einer Zumietbestellung oder einem Zumietjob wird
das selektierte Kostenkonto zugeordnet.

16
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Standardkostenkonto Ressourcen
Kostenkonten fiir Ressourcen festlegen

1. easyjob Menl <« Stammdaten <>e Ressourcen

2. Wahlen Sie die gew(inschte Ressource aus
S>e Bearbeiten
@, Ressource P
Kopfdsten Tarie
In den Kopfdaten kinnen allgemeine Informationen zur Ressource festashalten werden,
Kaopfdaten
Bezeichnung AV-Techniker
Fakturenungskonto | Efase Vemietung 7
Steuersatz MNormal »
Fostkonta Aufwendungen Fremdpersonal ~
Speichem Abbrechen
Angelegt: Bearbeitet:  Admin admin (22.03.2017 12:16) fD
4. Definieren Sie die gewlinschten Kostenkonten
5. S Speichern
6. S0k

Zu jedem Ressourcentyp kann das jeweilige Kostenkonto selektiert werden. Bei der Zuweisung
eines Eingangsbeleges eines externen Dienstleisters wird das selektierte Kostenkonto
verwendet.

Standardkostenkonto Allgemeinkosten
Kostenkonten fiir Allgemeinkosten festlegen

1. easyjob Menl <« Controlling <>« Allgemeinkosten
2. < Hinzuflgen
3. Vergeben Sie eine Bezeichnung

B8 Allgemeinkostentyp

Detal  Engangsbelege  Kosten nach Monaten  Bestellungen

[Teleforkosten

Kostenkonto Allgemeinkosten

Abbrechen

4. Definieren Sie das gewiinschte Kostenkonto
5. <. 0k

Zu jedem Allgemeinkostentyp kann das jeweilige Kostenkonto selektiert werden. Bei der
Zuweisung eines Eingangsbeleges zu einem Allgemeinkostentyp wird das ausgewahlte
Kostenkonto verwendet.

Zusatzlich konne alle dem Allgemeinkostentyp zugeordnete Eingangsbelege, die
Allgemeinkosten nach Monaten gruppiert, sowie die Bestellungen eingesehen werden.

17
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Standardkostenkonto Jobkostentyp
Kostenkonto fiir den Jobkostentyp festlegen
1. easyjob Menl < Stammdaten <>« Jobkostentypen

2. Wahlen Sie den gewiinschten Jobkostentyp aus
3. e Bearbeiten

[ Jobkostentyp x
Bezeichnung ’m—‘
Erldskonto Erlose Verauf ~
Steuersatz Normal ~
Kostkonta Kostenkorto ~
Wahrung EUR EUR ~

Eigenkosten 400,00 € 400,00 £
Weiterbelasten 450,00€ 450,00 €

Abbrechen
4. Definieren Sie das gewiinschte Kostenkonto

5. ©. 0k

Zu jedem Jobkostentyp kann das jeweilige Kostenkonto selektiert werden. Bei der Zuweisung
eines Eingangsbeleges zu einem Jobkosteneintrag wird das ausgewahlte Kostenkonto

verwendet.

Weitere Standardkostentypen

In den Programmeinstellungen werden zuséatzliche weitere Kostenkonten festgehalten.

1. easyjob Menl <> Optionen S« Controlling Center

© optionen - O 'Y
Projekte Controlling Center Stammdaten
Standard Eingangshelegsposition Kostkonta Aufwendungen Miste (Equipment) ~
dobs
Standard Eingangsbelegsposition Rechnungspositionstyp | Zumietung g
I aterialiste Kastkanta Prajekt Aufwendungen Sonstiges ~
Artkel Fostkanta Zumietungen Aufwendungen Miete (Equipment) v
ik
Kastkonto manuelle Bestellungposition Aufwendungen Sonstiges 2
Adressen | Kostkanto manuelle Verk aufsposition Aufwendungen Sonstiges v
Ressourcen
Skriptoptionsn
Fakturisiung
Benutzemummer sktiviert O
erkstatt
Workflow
Eestellung ® Alle Zuordrungen (O Projektbezogen (O Deaktiviert
Cantraling Center
WebApp
CRM
P
-
Abbrechen

2. Definieren Sie die gewlinschten Kostenkonten
3. e 0k

Zum Aktivieren der Einstellungen ist ein easyjob Neustart erforderlich.

18
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Details zu weiteren Standardkostentypen

Standard Eingangshelegsposition Kostenkonto

Das Kostenkonto wird bei der Erstellung einer neuen Belegposition im Eingangsbeleg
vorselektiert.

Standard Eingangshelegsposition Rechnungspositionstyp
Der Positionstyp wird bei der Erstellung einer neuen Belegposition im Eingangsbeleg

vorselektiert.

Kostenkonto Projekt

In der Eingangsbelegerfassung ist es méglich einen Beleg unqualifiziert einem Projekt
zuzuordnen. Da die Zuweisung weder zu Zumietung, Jobkosten oder Ressourcen gehort, wird
hierfiir das gewahlte Kostenkonto verwendet.

Kostenkonto Zumietung
Werden Artikel zugemietet, welche nicht in den Stammdaten enthalten sind, wird dieses
Kostenkonto verwendet.

Kostenkonto manuelle Bestellungsposition

Wird bei einem Bestellvorgang eine manuelle Position hinzugefiigt, kann kein
Standardkostenkonto eines Artikels verwendet werden. Hierfiir wird das Kostenkonto
verwendet.

Kostenkonto manuelle Verkaufsposition

Wird bei einem Verkaufsvorgang eine manuelle Position hinzugefiigt, kann kein
Standardkostenkonto eines Artikels verwendet werden. Hierfiir wird das Kostenkonto
verwendet.
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Kassenbuchkonto anlegen &

Bevor Sie das Kassenbuch nutzen kdnnen, miissen Sie ein Kassenbuchkonto der Kontenart
Geldkonto anlegen und dieses dann flir das Kassenbuch aktivieren.

Kassenbuchkonto aktivieren

1. easyjob Menl < Stammdaten <>+ Konten
2. Nach Kontenart Geldkonto filtern

£ Konten =[5 [
Schlagwot| | Kontenat |Geldoto v

Bezeichnung  Kontenart
Bank.

Hirutiigen Liischen

0K

3. <. Konto auswahlen
S>e Bearbeiten
5. Den Haken bei Kassenbuch setzen

&4 Konto %
Biszeichnung |
Kontenart skl Kt
Kassenbuch
Abbrechen
. e Speichern
7. e 0k
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CC Workflow Einstellungen

Zur Sicherstellung der Rechnungseingangspriifung wird bei der Zuordnung von Eingangs-belegen
zu Projekten ein Freigabeprozess gestartet. In den Programmeinstellungen kénnen Sie festlegen,
fir welche Zuordnungspositionsarten der CC Workflow beim Erzeugen aktiviert wird und somit
spater bestatigt werden muss.

1. easyjob Menl < Optionen S« Controlling Center

© optionen - O 'Y
Projekte Controling Center Stammdaten
Standard Eingangshelegsposiion Kostkonto Aufwendungen Miste (Equipment) -
Jobs
Standard Eingangsbelegsposition Rechrungsposttionstyp | Zumietung o
taterialiste Kastkanto Prajekt Aufwendungen Sonstiges ~
Artkel Fostionto Zumietungen Aufwendungen Miete (Equipment) ~
ttik
Kostkonto manuelle Bestelungposition Aufwendungen Sonstiges ~
Adressen Fostianto manuelle Verkaufsposition Aufwendungen Sonstiges ~
Ressourcen
Skriptoptionen
Fakturigring
Benutzemurmmer sktiviert O
erkstatt
Workflow
Eestellung (® alle Zuordnungen (O Projektbezogen (O Deaktiviert
Cartraling Canter
WebApp
CRM
P
v
Abbrechen

2. Definieren Sie die gewiinschten Workflow-Einstellung
e Ok

Zum Aktivieren der Einstellungen ist ein easyjob Neustart erforderlich.
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Controlling Center Cockpit

Das Controlling Cockpit ist der zentrale Einstieg in die Controlling Center Funktionalitét. Die
unterschiedlichen Bereiche des Controlling Centers lassen sich zusatzlich Gber das easyjob
MenU 6ffnen.

[ Controlling Cockpit (B8 =l 55

easyjob Controlling Center

T T T L B e s e s o
L] 2016 q 2017 ‘ 2018 '
Januar 2017 Jaruar 2018 e
Letztes Jahr
e -

ot Ein Jahr in die Vergangenheit =K;°5e

sten

1nonEn Q Lauferdes Ishr e

2013 € Monate wor und zuriick Wk s
Ein Jahr in die Zukunft

Nachstes Jahr

E00OD

40000

Feb 17 o
Mz 17 @i
Sep 17 ¢

okt 17
[
it

|| TR
1 Jul 17

Investitions- Nach-

: Eingangs- =) Allgemein- Zahlungs-
belege o %ﬁé kostentyp Q % anweisungen
= + 8 . 8

@ planung -/\/\/\ kalkulation

Die Ubersichtsgrafik @ gibt einen kurzen Uberblick tiber die finanzielle Situation der Firma. Uber
verschiedenen Linien werden die derzeitigen Erlése und Kosten errechnet, daraus ergibt sich der
Ertrag des Monats. Die jeweiligen Zahlen werden aus den geplanten Erlésen der bestatigten
Projekte und Verkaufsvorgangen, sowie aus den geplanten Kosten errechnet. Die Anzeige ist auf
das laufende Jahr @ vorselektiert. Neben den vordefinierten Zeitfenstern aus dem Kontextment,
konnen Sie mit der Maus den Zeitstrahl 3 nach lhren Wiinschen verschieben, zum Berechnen
des Zeitraums klicken Sie auf Aktualisieren (». Zusatzlich ermdglichen die (® Schaltflachen eine
schnelle Navigation in die unterschiedlichen Bereiche des Controlling Centers. Durch einen Klick
auf die Schaltflache 6ffnet sich der jeweilige Programmbereich. Bei den Eingangsbelegen und
Allgemeinkosten besteht zusatzlich die Mdglichkeit einen neuen Datensatz (&) zu erzeugen oder
einen bestehenden Datensatz zu bearbeiten.
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Eingangshelegerfassung

Der Eingangsbeleg ist die Basis fiir viele Bereiche des Controlling Centers. Den Inhalt jeder
Rechnung die Sie erhalten, erfassen Sie in easyjob als Eingangsbeleg. Durch die Zuordnung des
Eingangsbeleges zu den einzelnen easyjob Modulen und Bereichen erfolgt die Kostenkontrolle,
die Projektnachkalkulation sowie der Belegexport an die Finanzbuchhaltung. Zusatzlich kann der
jeweilige  Projektleiter Uber einen Freigabeworkflow entscheiden ob der zugeordnete
Eingangsbeleg sachlich und inhaltlich korrekt ist. Anhand des Zahlungsziels werden die
Zahlungsauftrage errechnet. Zur Dokumentation ist es zusatzlich méglich den Originalbeleg Giber
einen Dokumentenscanner anzuhangen. Der Vorteil in der Hinterlegung des Originalbelegs
besteht darin, jederzeit per Knopfdruck auf den Beleg zuriickgreifen zu kénnen, sowie die
ergonomische Zuordnung der Belegposition. Bei der Zuordnung ist ein Blickkontakt nicht mehr
zwischen Beleg, Bildschirm und evtl. der Tastatur notwendig.

Erstellen eines Eingangsbeleges

1.

oder

1.

2.
3.

easyjob Menii S« Controlling <> Eingangsbeleg erzeugen

easyjob Menii <>« Controlling Center <>« Eingangsbeleg Hinzufiigen-Icon

3\ Eingangsbeleg DFT21-0003

Kopidaten Positionen Anhange Beleqg Kosten Workflow

Die berechneten Positionen kionnen festgehalten und zugeordnet werden,

Kopfdaten

Mummer DFT21-0003

Lisferant

Aus Bestellung

Neu

[=[E |

Eigene Mummer 123456378

e
Bearbeiter £ || Gibbs Gabriel ~
Ty Rechnung

Dokumentdatum ~ [20.10.2021  ~

Steuerart EU Member Tax{ree ~

Bezahlt
Geldkonto »

Erpottistt []20.102021 ~

Standort Tomormowland i

Mandant Defauit ~
Basiswahiung EUR v
Ausgabewahrung | EUR v
Wworkflow Status Al

Keine Fieigabe erforderlich

Angelegt [2010.2021 12:24)

Kreditornummer

Kosten
Netta
M5t
Erutto
Zahlungen
Offen

Easiswihiung

Bearbeitet

Diucken

[ITIES
000€
000€
000
000€
000

Speichem

Abschiiefen

0K

& @

Geben Sie die gewtinschten Daten wie in den folgenden Abschnitten beschrieben ein

e Ok
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Kopfdaten

In den Kopfdaten (» erfassen Sie die Rechnungsnummer (@, den Lieferanten (® und die
Steuerart (&). Bei der Auswahl des Lieferanten konnen Sie direkt die passende Bestellung
zuordnen. Die Bezeichnung (® wird bei der Zuordnung der Adresse aus dem Adressnamen bzw.
dem Namen der Bestellung zusammengesetzt und kann jederzeit (berschrieben werden. Der
Steuersatz wird als Voreinstellung fir die einzelnen Belegpositionen selektiert. Im Falle
verschiedener Steuersatze einer Belegposition, kann die Steuer auf der Belegposition auch
manuell korrigiert werden. Des Weiteren kénnen Sie den Typ (@ (Rechnung oder Gutschrift) und
das Datum (® des Dokumentes eingeben. Das Bezahlt Datum (®) und das fiir die Bezahlung
genutzte Geldkonto @9, sowie eine Ubersicht und einen Status der Kosten @ werden ebenfalls
in den Kopfdaten angezeigt. Zusatzlich sehen Sie den Workflow Status @2.

T Eingangsbeleg DFT21-0003 oo )=
opfdaten Positionen Anhange Beleq Kosten Workflow
Alle fiir einen Ei s i kannen halten werden.
Kopfdaten QLielelant
Nurnmer DFT21-0003 P o Neu =
EigeneNummer [12345687 | =
Rechnungsnummer
Bezeichnung Neue Projektoren
Bearbeiter Protonic Support v
Typ Rechnung v
Dokumentdatum \%0 Kreditomummer 70057
Steuerart MwSt v Kosten
Bezahit 20.10 ] Netto 55.300,00€
Geldkonto - MwSt. 4.42400€
Moo ] Brutto 59.72400€
Expotiat - Zahlungen 000€
Sl Dol > Offen 5372400€
Mandant Default v Basiswahrung 55.300,00€
Basiswahrung EUR v
Ausgabewahrung EUR v
Q&/mkllow Status @
("1 Zuordnungen ohne Freigabe
Drucken Speichem Abschliefen OK
Angelegt: (20.10.2021 12:24) Bearbeitet: G ®

Warnung bei gleicher Rechnungsnummer
Um zu vermeiden das Rechnungen doppelt erfasst werden, erscheint bei gleicher
Rechnungsnummer zu einem Lieferanten eine entsprechende Warnung.

T2\ Eingangsbeleg DFT21-0004 [ ]2 ]
Kopidaten Positionen Anhinge Beleg Kosten Workflow
Alle fur einen Engangsbeleg netwendigen Infarmationen kannen festgehalien werden.
Kopidaten Lisferant
Nummer DFT21-0004 1000002 00 Bea | [ Emi | []
Eigene MNummer - BARCO Inc. A
* | Cal Vanden Bussche
Fiechnungsnummer | 123456 H 3078 Prospect Park Drive
) Bancha Comdova CA 95670
Bezeichnung BARCO Inc. [ Es existiert noch ein weiterer Eingangsbeleg mit der gleichen Rechnungsnummer zu diesem Lieferanten,
Bealbeiter Protonic Support & st Sy
T Rechnung  ~ A b4
Dokumentdatum  [2010.2021 Kreditomummer 70057
Steuerar Tax v Kosten
Beust Hetio oo
Geldkonto ~ bivas bo0s
Biuito 000§
Es tiert
i Zahlungen 000 ¢
R o Offen [T
Mandant Defaut v Basiwihrung 0oE
Basiswihiung us -
Ausgabewdhung | LS v
Workflow Stalus 3
Keine Freigabe erforderlich
Diucken Speichein || Abschliefen oK
Angelegt [20.10.2021 12:56) Bearbeitet: (¢7) @
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Positionen

Wie viele Positionen Sie erzeugen hangt davon ab, wie genau Sie spater das Controlling
durchfiihren méchten. Sie kénnen z.B. fir jeden einzelnen Zumietartikel einer
Lieferantenrechnung eine Position erfassen oder alle zugemieteten Artikel zu einem Job in einer
Position zusammenfassen.

Sie haben die Mdglichkeit iber den eigescannten Beleg die Positionen schnell und einfach
graphisch zu erzeugen (siehe auch Abschnitt & Beleg) oder die Positionen manuell einzugeben.

Belegpositionen manuell hinzufiigen

1. easyjob Menl <« Controlling <>« Eingangsbeleg erzeugen
2. S Karteikarte Positionen

3. <. Hinzufligen

4. Geben Sie die gewiinschten Daten ein
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Aufteilung der Eingangsbelegposition

Wie genau Sie die Eingangsbelegpositionen erfassen mochten hangt von Ihren Anforderungen
der Einzelauswertungen ab. Prinzipiell kdnnen Sie z.B. fiir eine Mietrechnung mit mehreren
Artikeln auch eine Belegposition erzeugen. Sollte ein Lieferant verschiedene Leistungen in einer
Position (U zusammenfassen, kénnen Sie diese mit Hilfe von Unterpositionen auf verschiedene
Leistungen (@ aufteilen.

O 170005 o i = =)
it en
159 D. 02062017 | Prittsunme | 2545.00€] Restbebiag oooe]
eeeee Beliag Gesamt Plan I MwSt  Brtto  Stevssatz Konto
=] ing Karl Bechtel diverse Veranstalungen 254500€ 254500€ 232000 L&
ohtel - 17001001 Erd (22.06.2017 04:30 - 24062017 1900) 200WE  X0ME %000 47508 297508 Non

17-0027.00 Sor
17-0027.01 Sor
chiel - 17-0019.01 Nachizugpary Lichttechriker (07,03 2017 03,00 - 01.03.2017 22:00) 58500€ 585008 58500€ 111.15€ 636158 Nomal
Bechtel - 17:0019.01 Nachtzugpary Lichitechriker (01.03.2017 09.00 - 01.03.2017 22.00) 58500€ 585006 S8500€ 111.15€ 63615€ Nomal

er [26.06.2017 10:00 - 28.05.2017 20.00) 45000€  45000€  45000€ 8550€ 53550€ Nomal
e [27.06.2017 10:00 - 27.05.2017 20.00) 450006 450006  45000€ 85506 53550€ Homal

ai

0oog 000g 0ooe 000 o0oog
AV Hinzufiige Lschen
Fuzzylogk  Zugridnungen
0207 ] [Zamstirg. Zumeungatiel [v

Twp Anzahl  Bezeichuna Preis. Von Bis
= R

1 Lichttechniker (17-0012.01 Saal 1) 225.00€ 120420171500 16042017 20.00

1 Lichttechniker (17-0012.01 Saal 1) 22500€ 11.04.20171500 11.04.2017 20:00

Drucken AbschiieBe oK
‘Angelegt: Admin admin (02.06.2017 11:14] Bearbeitet: Admin admin (07.06.2017 12:34) @

In der Belegposition erfassen sie die Anzahl, den Positionstyp, die Bezeichnung, den Betrag,
den Steuersatz und das Fakturierungskonto. Wenn Sie die Belegpositionen iiber ein Dokument
erfassen, konnen Sie die Bezeichnung offenlassen, da Sie den Originaltext Uber den
Bildausschnitt (3 jederzeit einsehen konnen. Die Reihenfolge der Positionen verdandern kénnen
Sie tiber die Pfeiltasten (»). Die Steuer wird automatisch anhand der Belegkopfdaten (aus den
Stammdaten des Lieferanten) vorselektiert.

0 ingangsbeleg 17-0006 [RS8 o =)
Kopfdaten Positionen Aktivitsten Dokumente Beleg Kosten
Die berechneten Positionen kannen festgehalten und zugeordnet werden.

[10s ] b 02062017 | Priifsumme 0.00€| Restbetrag | -1.34000€| A
Pos. Anzahl Postionstyp Bezeichnung Beiag  Gesamt Plan  MwSt Bruito  Steuersalz Konto Workflow
= 1 1 Projekt Ub 1160,00€ 960.00€ 0.00€ Nomal  Kostenkonto
11 1 Projekt 160011 Summer Revival Festival - 16-0011 Summer Revival Festival 000€ O000€ 000€ 000€  000€ Nomal  Kostenkonto (7 Zugeordnet
1 Allgemeinkosten 000€ 000€ 000€ 0006  000€
2 2 Jobkosten Ubemachtungen 190.00€ 380,00€ 0.00€ 0.00€ 380,00€
1 Allgemeinkosten 000€ 000€ 000€ 000€ 000€
A Hinzufiigen Laschen

Fuzzy Logk Zumdnungenqlldausschnin

160,00 EUR 960,00 EUR

Drucken Abschliefen 0K

Angelegt Admin admin (02.06.2017 15:57) Bearbeitet: Admin admin (02.06.2017 15:53) @

Anhand des selektierten Kontos werden die Kosten beim Export in der Buchhaltung kontiert.
Méchten Sie den jeweiligen Positionen die Leistungen zuordnen, brauchen Sie das Konten- und
Positionstypfeld nicht auswahlen.

Der Datenexport basiert auf Grundlage der Konteninformation aus der Leistungszuordnung.
Dann kénnen Sie auch das Betragsfeld offenlassen. Das Feld wir automatisch anhand der
Zuordnungen summiert.
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Leistungszuordnung (automatisch)

Anhand der Leistungszuordnung (Herstellen einer Verbindung von Vorgangen in easyjob zu einer
Eingangsrechnung) werden die Kosten in den jeweiligen easyjob Programmmodulen angezeigt
und berechnet. Zur schnellen Zuweisung erstellt Ihnen die easyjob Fuzzy Logik auf Grundlage des
aktuellen Eingangsbelegs und den vorhandenen Informationen (Lieferant) Vorschlage. In das Feld
Prifsumme (O tragen Sie den Rechnungsbetrag ein. Die Fuzzy Logik (2 listet Ihnen alle Vorgange
auf, die mit dem Lieferanten in Verbindung stehen und zu einer Eingangsrechnung passen
konnten. Verschiedene Filter wie der Vorgang (3 (Zumietung, Zumietartikel, Jobkosten, etc.),
das Datum () (vorselektiert auf einen Zeitraum minus zwei Monate) und ein Schlagwortfilter (®
(hier konnen Sie die Wildcards * und ? verwenden. Der * ersetzt den Rest eines Wortes, das ?
ersetzt einen Buchstaben mit einem variablen Text) erzeugen mehr Ubersichtlichkeit.

(=8 o =)

T\ Eingangsbeleg 17:0020
Kopidalen Positionen Aklivitden Dokumente Belea Kosten

Die berechneten Positionen kiinnen festgehalien und zugeordnet werden.

15857 | D 17062017 ~ p,ulwm."gpf 2070.00€] Festbetiag [ 2070.00€] A

Fos Anzshl Posiionsyp Bessichnung Betag Gessmt Flan | MwSt Buto Steueissz Konio Woikilow |

Jobkosten

Ressource
Verkaul
Verkaufsposiion
Irmverkar

& Werkstatt
FuzzyLogk | Zuordnungen Bestellpasition
[[O170:2017 ] Zumietung, ~

Tvp Anzshl  Bezeichung Preis Yon Bis A
=/ RessourcenZuordnung

A W | Hinaigen

Ri uordnung

(17-0019.01

(17-0019.01

o o

o

o

Uordnng

11
g5t
11 (17-0027.01
H (17-0027.01
L (16-0009.04

BREO0E 02032017 0300
BEEO0E 01.03.2017 0300
450,00€ 27052017 10:00
450,00€ 26052017 10:00
] 350,006 30.102016 07:00

Ressourcen Zuordnung
ordnung

o

1 Av-Techniker (17-0010.01 Eraffnung)
11 (17001200 Saal 1)

Ri uordnung

1L (17001201 Saal 1]

250,00€ 23.06.2017 04:30
22500€ 12.04.2017 1200
22500€ 11.04.2017 1500

02.03.2017 2200
01.03.2017 2200
27.05.2017 20:00
26.05.2017 2000
30.10.2016 17:00
24.06.201713.00
16.04.2017 20:00
11.04.2017 20:00

Drucken

Abschlieben 0K

Angelegt: Admin adnin (17.06.2017 14:23)

Bearbeitet: Admin admin (17.06.2017 14:28)

@

Die Analyse erfolgt nachfolgender Logik

Zumietung bzw. Zumietungsartikel
Alle Jobs vom Typ Zumietung (bzw. die enthaltenen Artikel), alle Bestellungen fiir Jobs vom Typ
Zumietung (bzw. die Artikel) ohne Leistungszuordnung zu dem selektierten Lieferanten.

Jobkosten
Vom selektierten Lieferanten werden aus der Vergangenheit alle Jobkosten ohne
Leistungszuordnung der letzten und nachsten sechs Monate angezeigt.

Ressource

Alle Ressourcen ohne Leistungszuordnung zu dem selektierten Lieferanten. Fahrzeuge werden
auch dann vorgeschlagen, wenn die Lieferantenadresse mit der im Fahrzeug hinterlegten
Adresse (ibereinstimmt. Fahrzeuge werden mit KFZ-Kennzeichen angezeigt.

Verkauf bzw. Verkaufspositionen

Alle Jobs vom Typ Verkauf (bzw. die enthaltenen Verkaufspositionen), alle Bestellungen fir
Jobs vom Typ Verkauf (bzw. die enthaltenen Verkaufspositionen) ohne Leistungszuordnung zu
dem selektierten Lieferanten.
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Inventar
Alle Inventareintrage, bei dem der selektierte Lieferant als Bezugsquelle definiert wurde.

Werkstatt
Alle laufenden Werkstattvorgange ohne Leistungszuordnung, in denen der selektierte Lieferant

als externe Wartungsadresse ausgewahlt ist.

Bestellposition
Alle laufenden Bestellungen ohne Leistungszuordnung zu dem selektierten Lieferanten.

Konzernstruktur Zuordnung iiber Fuzzy-Logik

Wenn Sie das easyjob CRM Modul verwenden, werden lhnen zu Ihrem Lieferanten auch die
Mutteradressen und Tochterfirmen angezeigt. Siehe auch 8 easyjob CRM Mutteradresse und
Tochterfirmen.
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Belegposition per Fuzzy Logik erzeugen und zuordnen

Fiigen Sie analog zur Rechnung eine neue Position hinzu (&) und passen Sie bei Bedarf den
Positionstyp (@), die Bezeichnung (® und das Konto (®) an. Automatisch wird eine neue
Unterposition erzeugt und mit einem Stern @ gekennzeichnet.

T\ 17-0020 Technikerrechnung div. VA [r=

Kopfdaten Positioner Aktivitden Dokumerte Beleq Kosten

Die berechneten Positionen kiimen festgehalten und 2ugeordnet werden.

15897 D [17062017 | Piitsumnme | 2070.00€| Restbetiag [ 207000€] L
Pos. Anzaid Positionsiyp ezsichrung  Betiag Gesamt Flan | bwSt  Bruto Sleuelsﬂnr\m workfiow

= 1 1 Ressource  DiverseVA  000€ 000€ 0,00€ 000€ 0,00€ Nomal  AufwendungenFremdpersonal
1 Zumietung 000€ 0005 0006 000€ 0008

- VQ‘{ inzufiigen Laschen

FuzzyLogk  Zuordnungen
|[077.062017 ] [Zumietung, Zumietungartikel. '~
Tve Areahl Bezerchung Fieis ~ Van B ~
= RessourcenZuordnung
Ressourcen Zuordnung 1 Lichttechniker (17-0019.01 Nachtzugparty] 585,00€ 020320170300 02032017 22.00
Ressourcen Zuordnung 1l D] 55.00€ DLOB2N70%00 01032017 2200
Ressourcen Zuordnung 1 Lichttechriker [17-0027.01 Sommerfest] 45000€ 27.05201710:00  27.05.2017 20:00
Ressourcen Zuordnung 1 Lichttechniker [17-0027.01 Sommerfest] 450,00€ 26052017 10:00  26.05.2017 20.00
Ressaurcen Zuordnung 1 Lichtechriker [16-0009.04 Foler-Griesherland ) 350006 301020160700 30102016 17.00
Ressourcen Zuordnung 1 Ay-Techhiker (17-0010.01 Ersffrung) 25000€ 230620170430 2406.201713.00
Ressourcen Zuordnung 1l (70M2.01 Saal1) 22500€ 120420171500 16.04.2017 20,00
Ressaurcen Zuordnung 1 Lichitechniker (17-0012.01 Saal 1) 225006 11.04201716:00 11.042017 2000 v
Drucken || Abschieben oK
Angelegt. Adnin adnin (17.06.2017 14:23) Beatbeilet, Adnin adnin (17.06.2017 15:12) @

Mit Drag&Drop ziehen Sie nun die passenden Positionen aus der Fuzzy Logik nacheinander auf
die freien Unterpositionen @, Der Positionstyp @ und das Konto werden von der Haupt-
position (ibernommen und kénnen nachtraglich angepasst werden. Eine Warnhinweis @3 zeigt
die Differenz vom Plan zum Ist-Betrag an, mit einem Rechtsklick auf das Symbol kénnen Sie das
Untermen( 6ffnen und sich fir die Aufteilung der Differenz @) (anteilig zur Anzahl bzw. anteilig
zu den Kosten) entscheiden. Mit Summe Gbernehmen, iibernehmen Sie die geplante Summe.

X\ 17-0020 Technikerrechnung div. VA | Esbestet eine Differenz von 2.07000€ fede ]
Kopfdaten Positionen Aklivitden Dokumente Beleq Kosten Q Summe ibernehmen
Die berechneten Positionen kinnen festgehalten und zugeordnet werden. Differenz anteilig zu Kosten verteilen

[ise57 17062017 ] Prsumme 207000€] Restelrag A\ Differenz anteilig zu Anzahl verteilen |
R FECRC T TR e——e Vi
2 1 % Diverse VA 0.00¢ 0.00€ 2.07000€ A Nomal  Aufwendungen Fremdpersonal
$d 1 Ressource 1 Karl Bechtel - 17-0079.01 Nachtzugpaty L 585,00€ 585,00€ 585.00€ T115€ E96.15€ Nomal Aufwendungen Fremdpersonal (% Zugeordnet
1.2 1 Ressowce 1 Karl Bechtel - 17001901 Nachtzugpaty L 55006 585006 685006 111.15€ B9515€ Nomal  Aufwendungen Fremdpersonal (% Zugeordnet
473 FRessource 1 % Karl Bechtel - 17-0027.01 Sommerfest Lict 450,00€ 450.00€ 450,00€ B550€ 53550€ Nomal Aufwendungen Fremdpersonal (7 Zugeordnet
1.4 essource | |1« Karl Bechtel - 17-0027.01 Sommerfest Lict 450,00€ 450,006 450,00€ B550€ 53550€ Nomal Aufwendungen Fremdpersonal (7, Zugeordnet
It s, ~ 000E 0008 000 000€ 0008

Q Verkaut

< Verkaufsposiion >

Werkstatt

A [ | Hiafigen || Loschen
Zumictaticel
FuzzyLogk  Ayorgru Zumetung ¢
N\ |O7en7 o) zumetng <
T A Arzahl Bezsichung Frei = Von Bis ~
= Ressourcen Zuachipg
Flessaurcen Zuoidnung 1 Lichtechriker (15000804 Foler-Giecherland | 35000€ 30102016 07.00 | 3010.201617.00
Flessaurcen Zuordnung 1 A Techniker (17-0010.01 Erdfinung) 250006 23062017 0430 24062017 19.00
Ressaurcen Zuoidnung 1 Lichtechriker (17001201 Saal 1) 205,00 120420171500 16.042017 20:00
Fessaurcen Zuordnung 1 Lichtechriker (17.001201 Saal 1) 225006 11042017 1500 11.04.2017 20:00 1
Duucken | | Abschisben oK
Angslegt: Admin sdrin (17.06.2017 14:23) Bearbsiet: Admin admin (17.06.2017 15:12) @

Alternativ kdnnen Sie die per Fuzzy Logik vorgeschlagenen Zuordnungen per Drag&Drop auf
das leere Feld im Fenster der Belegpositionen ziehen. easyjob erzeugt dann fir jede Zuordnung
einen separaten Eintrag.

Y 170020 Technikerrechnung dv VA ol e

Kopfdaten Positionen Aklivitden Dokumente Beleg Kosten

Die berechneten Pasiionen Kinnen festgehaken und zugeordnet werden

= [FZ062017 <] Pitsunme | Z070.00€] Restetag
o o [Fostoyy | Beceicmarg Bores  Geamt Fn T WSt Bul Sewmass Koo ki
5 T 1 Ressowce  TxKalBechtel-17-0019.01 Nochizugparty 585006 505,006 565,106 Nomal  Autwendungen Fremdpersona
111 Resowmce 1 KalBechel- 17001501 Nechiuioaly Leh 55006 535006 565008 111156 695156 Nomal  AuwendurgenFremdpercnal (3 Zugeotdnel
1 Zumietung 000€ 000€ 0o0e 0.00€ 000e
5] Q 2 1 Ressource 1xKarlBechtel-17-0019.01 Nachtzugparty 585.00€ 585.00€ 585.00€ Normal Aufwendungen Fremdpersonal
21 1 Ressource 1 Karl Bechtel - 17.0019.01 Nachizugparty Lich  58500€ S8500€ 565006  111.15€ B3616€ Nomal  Aufwendungen Fremdpersonal (% Zugeordnet
1 Zurietng ome  ope  ome  0ooe 0w
s 3 1 Ressowcs  TxKalBechtel-17-0027.01 SommerfestLic 450,006 450,006 450.0€ Nomal  Aufwendungen Fremdpersona
31 1 Ressource 1 x Karl Bechtel - 17.0027.01 Sommerfest Lichtte 45000€ 45000€ 45000 8550€ 53550 € Nomal Aufwendungen Fremdpersonal (% Zugeordnet
1 Zumietung o0ooe 000€ 0o0g 0.00€ 0o0e
. 4 1 Ressowcs  TxKalBechtel-17-0027.01 SommerfestLic 450,006 450,006 450.0€ Nomal  Autwendungen Fremdpersonal
41 1 Resowce 1 xKal Bechlel- 17002701 Sormeres Lchte 450006 450006 450006 65506 S35S0C Nomsl  AuwendurgenFrendpercnl (3 Zugeotdnel
1 Zurietng ome  ope  ome 0o 0w

A V|| Hiaigen || Loschen

[ Oveav |emes 5
e Anzahl Bezsichung Preis ~ Von N e ~
5 Ressourcen Zuodnng \
Flessoucen Zuoidnung 1 Lichitechriker (18-000304 Polen-Grecherland | 35000€ 30102016 07.00° 30102016 17.00
Flessouten Zuoidnung 1 &v-Techriker (17-0010.01 Eréiung) 250006 23062017 0430 24.06.2017 1900
Diucken | | Abschieben oK
Angelegt: Admin admin (17.06.2017 14:23] Beatbeitet: Admin admin (17.05.2017 15:54) @
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Leistungszuordnung (maunell)

Es ist auch méglich die Leistungszuordnung manuell vorzunehmen. Wahlen Sie hierfir die
Karteikarte Zuordnungen (@ und den gewlinschten Positionstyp (@ (z.B. Bestellungen) zu dem
Sie Leistungen zuordnen mdchten. Selektieren Sie eine Bestellung 3 und ziehen Sie per
Drag&Drop die gewiinschten Positionen in das freie Feld (+). Automatisch wird eine ent-
sprechende Hauptposition mit der dazugehdrigen Unterposition erstellt (& und die
ausgewahlte Bestellposition der Eingangsrechnung zugeordnet.

Kopfdaten Positionen Aklivitsten Dokumente Beleq Kosten
Dt e sten und i
D, [19.082017 | Piisurame | 500.008] Restetiag | 500.00€ £
Pos. Anzahl Posiionstyp  Bezeichiung Beray  Gesamt  Plan | MwSt Bt Steuersalz Komo Workilow
&l 1 1 Bestellug ic Line T5-Hini L 150% RMS, ikel)-17- S 000 0008 500008 A Normal  Aufwendungen Sonsiges
1 5 Bestelung 5 » Acoustic Line T6-Mini Lautsprecher, 150 RMS, 16 Ohm (Arkel) - 17-0022 Besstellung LS 100006 50000€ H0000€ 95006 595006 Nomal  Aufendungen Sorstiges | (%) Zugsardnet

1 Zumietung 0006 0006 0006 000E 0008

Typ | Bestelung vo

Bestolung |17-0022 Besstehung LS V4

Gruppe  Gruppenbeschiebung  Anzshl  Bezeichnung Flabalt Frels  Gesamt  Tom
= Biihne Vordere Seite 5 100.00€ 500.00€
ini Lautsprecher, 150w RMS. 16 Ohm

5 Acoustic Line T8-i 000% 10000€ SO0000E Adikel

Q A [¥ | Hrafigen || Lbschen
Fucey Logk | Zusdnungen /

Angelegt: Admin admin (19.06.2017 10,14) Bearbeitet: Admin admin [19.06.2017 10:14)

Zusatzlich zu den easyjob Vorgangen (Bestellung, Inventar, etc.) (& konnen Sie lhre Eingangs-
rerechnung zu Allgemeinkosten (@ zuordnen. Ist eine Belegposition keinem Vorgang in easyjob
zuzuordnen konnen, wahlen Sie den Positionstyp Benutzer (®.

Die berechneten Postionen kannen festgehalten und zugesrdnel werden,

Fiechnungsnummer Dokumenidatum 12062017 | Friisumme | 17508| Restbetrag

Kopfdaten Positionen Aktivitdten Dokumente Beleg Kosten

yp  Bezeichrung  Betrag  Gesamt Plan | MwSt  Butto  Steuersatz  Konto Workflow

n 17.50€ 17.50€ 0,00€ 3.32€ 20.82€ Nomal  Aulwendungen Sonsbges

Pos.  Anzahl  Positions
Benutzer
Bestellung
Inventar
Jobkosten
Projekt

A v b Lo

FuzzyLogk  Zuardnungen

Eez

| Autiel by
Aubwe
A

At \Werkstatt
A
Autwel

rkosten
inkosten
inkaosten
inkosten
inkaosten
inkosten

Angelegt: Admin admin (19.06.2017 10:23)

Bearbeitet: Admin admin (19.06.2017 10:23] ®:

Ducken | | Abschliepen | 0K |

Nachfolgendend werden die einzelnen Leistungszuordnungen und deren Zusammenhange in

easyjob dargestellt.
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Leistungszuordnung Allgemeinkosten
Allgemeinkosten Leistungen wie z.B. Telefonrechnungen oder dhnliches werden den
Allgemeinkosten zugeordnet.

Kosteneinberechnung Investitionsplanung

Kostenkonto Das Kostenkonto wird auf Basis des der selektierten
Allgemeinkostenkonto zugeordnet

Anzeige Eingangsbeleg | Allgemeinkosten

Leistungszuordnung Benutzer
Sollten Sie eine Belegposition keinem Objekt in easyjob zuordnen konnen, wahlen Sie Benutzer.

Kostenkonto Das Konto wird auf Basis der Programmeinstellung Kostenkonto
manuelle Belegposition vorselektiert

Leistungszuordnung Bestellung
Eingangsbelege, die Sie aufgrund getatigter Bestellungen aus easyjob Bestellvorgangen
erhalten, knnen Sie den jeweiligen Bestellvorgangen zuordnen.

Kosteneinberechnung Im Projektkostenplan werden diese Zuordnungen in den
Realkosten des Personals oder Fuhrparks mit berechnet

Kostenkonto Bestellposition aus Artikel Stammdaten fiir Vermietinventar:

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen
Vermietinventar und Bestellung aus den Artikelwarengruppen
vorselektiert.

Bestellposition aus Artikel Stammdaten fiir Verkaufsinventar:

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen
Verkaufsinventar und Bestellung aus den Artikelwarengruppen
vorselektiert.

Ressourcen:

Das Kostenkonto wird auf Basis des dem Ressourcentyp
zugeordneten Kostenkontos vorselektiert.

Manuelle Bestellposition:

Das Konto wird auf Basis der Programmeinstellung Kostenkonto
manuelle Bestellposition ausgewahlt.

Anzeige Eingangsbeleg | Projekt, Verkauf, Bestellung, Artikelstammdaten

31



Controlling Center - Eingangsbelegerfassung

Leistungszuordnung Inventar

Méchten Sie einen Eingangsbeleg zum Kauf eines Artikels fiir den Vermiet- oder
Verkaufsbestand zuordnen und verfligen Gber keinen Bestell- oder Verkaufsvorgang, kdnnen
Sie die Leistung einem Inventareintrag zuordnen.

Kostenkonto Verkaufsinventareintrag:

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen
Vermietenventar und Bestellung aus den Artikelwarengruppen
vorselektiert.

Vermietinventareintrag:

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen
Verkaufsinventar und Bestellung aus den Artikelwarengruppen
vorselektiert

Anzeige Artikel Stammdaten
Eingangsbeleg

Leistungszuordnung Jobkosten
Uber die Jobkostenleistungszuordnungen werden Leistungen von Lieferanten zu den Kosten
eines Jobs zugeordnet.

Kosteneinberechnung Im Projektkostenplan werden diese Zuordnungen in den
Realkosten der Jobkosten mit berechnet

Kostenkonto Das Kostenkonto wird auf Basis des dem Jobkostentyp
zugeordneten Kostenkontos vorselektiert

Anzeige Eingangsbeleg | Projekt

Leistungszuordnung Projekt
Jedem Projekt kdnnen ber die Job-, Ressoruce-, Zumietkosten usw. eine Reihe von
verschiedenen Kosten flir Leistungen zugeordnet werden.

Sollte eine Zuordnung nicht genau mdglich sein oder sollte ein Beleg vorliegen, der in keine der
aufgefiihrten Vorgange zuzuordnen ist, kénnen Sie eine allgemeine Leistungszuordnung zu
dem Projekt vornehmen.

Kosteneinberechnung Im Projektkostenplan wird diese Zuordnungen in den Realkosten
der Jobkosten mit berechnet

Kostenkonto Das Konto wird auf Basis der Programmeinstellung Kostenkonto
Projekt vorselektiert

Anzeige Eingangsbeleg | Projekt
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Leistungszuordnung Ressource
Uber die Leistungszuordnung zu einer Ressource ordnen Sie die Belegposition als Kosten zu

einer Rechnung fiir eine Ressource aus einen Projekt zu.

Kosteneinberechnung

Im Projektkostenplan wird diese Zuordnung in den Realkosten
des Personals oder Fuhrparks mit berechnet

Kostenkonto

Das Kostenkonto wird auf Basis des dem Ressourcentyp
zugeordneten Kostenkontos vorselektiert

Anzeige Eingangsbeleg

Projekt

Leistungszuordnung Verkauf bzw. Verkaufspositionen
Uber die Leistungszuordnung zu einem Verkaufsprojekt ordnen Sie den Beleg als Kosten fiir
einen Verkaufsvorgang bzw. zu den einzelnen Verkaufspositionen zu.

Kostenkonto

Manuell Verkaufspositionen:

Das Konto wird auf Basis der Programmeinstellung Kostenkonto
manuelle Verkaufsposition vorselektiert

Verkaufsposition aus Artikel Stammdaten:

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen Verkauf
aus den Artikelwarengruppen ausgewahlt.

Anzeige
Eingangsbeleg

Verkaufsvorgang, Bestellvorgang, Artikel Stammdaten, Artikel
Inventar

Leistungszuordnung Werkstatt
Uber die Leistungszuordnung zu einem Werkstattvorgang erfassen Sie die Belegposition als

Kosten zu einer Rechnung, die Sie flir einen Werkstattvorgang erhalten haben.

Kostenkonto Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen aus den
Artikelwarengruppen vorselektiert. Handelt es sich um eine
Wartung oder Reparatur, wird das jeweilige Kostenkonto Wartung
oder Reparatur verwendet

Anzeige Werkstattvorgang und in den Artikelstammdaten

Eingangsbeleg

Leistungszuordnung Zumietung bzw. Zumietartikel
Uber die Leistungszuordnung zu einer Zumietung ordnen Sie die Belegposition als Kosten fiir
die gesamte Zumietung bzw. flir zugemietetes Equipment zu.

Kosteneinberechnung

Im Projektkostenplan werden diese Zuordnungen in den
Realkosten des Zumietequipments mit berechnet

Kostenkonto

Das Kostenkonto wird auf Basis der Konteneinstellungen
Zumietung aus den Artikelwarengruppen vorselektiert

Anzeige Eingangsbeleg

Projekt und Artikelstammdaten
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Leistungszuordnung zunéchst nicht bekannt
In Einzelfallen kann es vorkommen, dass z. B. Ihre Buchhaltung entscheiden muss, welches das
richtige Kostenkonto ist. Hierfiir kdnnen Sie einen Leereintrag auswahlen.

Flect [1580 | Dokumentdatum [19.06.2017 ~| Piifsumme | 17508] Restoetiag | 000¢] /

Pos. Anzahl Posiionstyp Bezeichrung  Betag  Gesamt Plan | MwSt Butio  Steuessatz Kot Workfow
1 1 Benuteer Siifigkeden 17.50€ 17.50€ 0,008 332 20.82€ Nomal | -

1 Allgemeinkosten 000€  000€ 000 0o0e 0008

Allgemeinkosten

Aufwendungen Fremdpersonal
Aufwendungen Fubrpark
Aufwendungen fir Fremdleitungen
Aufwendungen Micte (E qupment)

ALY i e

Fuzzy Logk  Zuardnungen

| Ducken || Abschieten || OK ||

Angelegt: Admin admin [19.06.2017 10:23) Bearbeitet, Admin admin (20.06.2017 14:58] @

Uber eine Navigatoransicht kénnen alle Belege mit Leereintrag ermittelt werden. Siehe auch
Abschnitt 8 Ubersichten im Navigator und easyjob Heute.
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Anhdnge

Wie in vielen weiteren easyjob Programmmodulen kénnen Sie im Eingangsbeleg eine beliebige

Anzahl von Dokumenten zuordnen.

Zusatzlich ist es im Eingangsbeleg mdglich, das Originaldokument Gber einen Scanner

einzulesen.

Siehe auch 8 easyjob 6 Handbuch Dokumentart.

Beleg
Zuordnung des Belegdokumentes

Um Positionen aus der eingescannten Rechnung oder der Rechnung im PDF-Format
automatisch zu tibernehmen, missen Sie die betreffende Rechnung zunachst unter der
Karteikarte Dokumente hinterlegen. AnschlieBend konnen Sie das Dokument als Beleg

auswahlen.

Rechnung hinterlegen:

Eingangsbeleg auswahlen

e Ok

e Karteikarte Dokumente

<> Hinzufiigen

Fiigen Sie das gewiinschten Dokument hinzu

AN A o

Hinterlegte Rechnung als Beleg auswahlen:

easyjob Menii <« Controlling S« Eingangsbeleg bearbeiten

1. easyjob Menl e Controlling < Eingangsbeleg bearbeiten

2. e Karteikarte Beleg

T\ 17-0003 Hotel Berlin Hof GmbH
Kopfdaten F Aklivitaten Beleg Kosten
Hier kdnnen die Positionen des gescannten Eingangsbelegs definiert werden.

By Dupliziersn [N Léschen [ Alle Léschen

Rechnungsnummer 10971 | Dokumentdatum [01706727111777 | Priifsumme [ 1920065 Resthetrag [ 25000€]A
Dokument  [10371_Rechnung_Hotel Berin Hof pof vl

.
@ £ P e 4% Seite 1 ME R 2 .

Hotel Berlin Hof

Einzeipreis
160,00 EUR

Rechnung 10971

180,00 EUR

Summe
960,00 EUR

380,00 EUR

Anzahl Bezeichnung

800 Parkschein

Angelegt: Admin admin (01.06.2017 14:45)

3. S« Dokumente
4. Wahlen Sie das gewtinschte Dokument aus
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Enzelpreis

1500€

Drucken

Bearbeitet: Admin admin (02.06.2017 11:43)

Gesamipreis

12000€

AbschlieBen

oK
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Sammeldokument verarbeiten

Méchten Sie mehrerer Belege gleichzeitig erfassen, scannen Sie alle gewiinschten Dokumente
auf einmal. Mit der Funktion Sammeldokument verarbeiten kénnen Sie aus allen Rechnungen
bequem entsprechende Eingangsbelege erzeugen. Wahlen Sie nachdem Scannen die Datei |h-
res erzeugten Sammeldokumentes (© aus. Navigieren Sie mit den Pfeiltasten (2 durch die ver-
schiedenen Seiten, geben Sie Rechnungsnummer, Datum und Rechnungssumme sowie den Lie-
feranten ein ( und klicken bei mehrseitigen Rechnungen immer auf der ersten Seite Neuer Be-
leg ® (bei einseitigen Rechnungen entsprechend auf der ersten Seite). AbschlieBend klicken

Sie auf Belege erstellen (®,

Sammeldokument verarbeiten

Datei |Sammeldokument pof q
Q A B e 8% Seite 1 e [ NEUEIEE\EQQ

Seite
echnungsnummer

Bezeichnung

Dokumentdatum

Rechnungssumme

Lieferant

Rechnung 10971

Standort
Mandant

Basiswshiung

Eingangsheleg Kopfdaten

| Defautt ~

1-8

‘Standand bl
EUR ~|

Nach Erstellen sitnen (] | Belege erstellen |

Sammeldokument verarbeiten

1. easyjob Menl e Controlling < Sammeldokument verarbeiten
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Einzelpositionen im Belegdokument zuordnen

Um die Einzelpositionen spater einfacher den jeweiligen Kostenarten zuzuordnen, kénnen Sie
das Originaldokument grafisch in einzelne Teilbereiche unterteilen. In der Werkzeugleiste (©
passen Sie die Ansicht so an, dass Sie die Belegpositionen optimal auf Ihrem Bildschirm sehen.
Durch Selektion mit der Maus (Rahmen aufziehen) (@ erstellen Sie eine neue Position (3. Sind
auf dem Beleg mehrere Positionen, die Sie zusammenfassen méchten, kénnen Sie die Selektion
iber mehrere Zeilen ausweiten. Nach der Zuweisung des Bereiches wird automatisch die
Positionsnummer (z.B. 1) eingefligt. Sie kénnen die Position (3 durch Eingabe in das Textfeld
manuell nachbearbeiten. In der Ergebniszeile ) werden die Daten die fiir das jeweilige Feld
automatisch erkannt wurden zur Auswahl angezeigt. Uber die Pfeiltaste 6ffnen Sie die Auswahl
(® und kénnen den passenden Wert zuweisen. Besteht der Beleg aus mehreren Positionen, so
konnen Sie Uber das MenU die Selektion duplizieren (o).

T\ 17-0003 Hotel Berlin Hof GmbH o) -8
Kopfdaten Positionen Aklivitaten Dokumente Beleg Kosten
Hier konnen die Positionen des gescannten Eingangsbelegs definiert werden.
[1sm ] o (01062017 | Prisumme | 1.92000€] Restbetag [ 250.00€| A\
Dokument 10971_Rechnung_Hotel Berlin Hof pdf v
Q £ P P 58% Seite 1 ME 2
Y Duplizieren [ Loschen [ Alle Loschen
Menge  Beschreibung 5 Einzelpreis summe i &
i Ubernachtungen 160,00 EUR 96,00 EUR |
Einzelzimmer
O 9 14.04.20174 L
o | 15.04.2017 ) |
Ubernachtungen 190,00 EUR 38000EUR
Doppelzimmer
10 Frahstock 21,00 EUR
; <a/a>
15.04.2017 5
8 Parkschein 1500 EUR  |Obemachtungen
14.04.2017 5?8‘1’5'0'1"7"
15.04.2017 i
15.04.2017
ahl Bezeichnung
6.00 v llbemad’lmqen v
Drucken AbschlieBen oK
Angelegt: Admin admin (01.06.2017 14:45) Bearbeitet: Admin admin (02.06.2017 11:43) D

Nach dem Duplizieren wird die neue Position analog zu ersten Position erzeugt (@ und
fortlaufend nummeriert (®. In der Regel wird in die Ergebniszeile die unter Position 1 gewahlte
Auswahl Gibernommen. Gegebenenfalls kénnen Sie die Positionsinhalte {iber die Pfeiltasten der
einzelnen Zellen (® noch einmal anpassen. Fahren Sie mit dem Duplizieren fort, bis alle
Positionen wunschgemaB erfasst wurden. Besteht Ihr Eingangsbeleg aus mehreren Seiten,
konnen Sie diese tber das Werkzeugmenii @ auswahlen. Auch das Loschen einzelner @ oder
aller ausgewahlter Positionen @ ist méglich. Unter der Karteikarte Positionen werden Ihnen alle
erzeugten Elemente angezeigt. Siehe auch Abschnitt B Positionen.

-
R\ 17-0003 Hotel Berlin Hof GmbH (=R =]
Kopfdaten Positionen Aklivitalen Dokumente Beleg Kosten
Die berechneten Positionen konnen festgehalten und zugeordnet werden.
Rechnungsnummer (10571 | Dokumentdatum (01062017 | Pridfsumme 1520.00€] Restbeiag | 250.00€] £h

Dokument  10371_Rechnung_Hotel Berin Hof pdf v

& £ B 58% Seite 1 TE 3
[y Duplizieren ™) Loscher™y Alle Loschen
C Menge  Beschreibung Einzelpreis Summe ok
@) ' Ubemachtungen 160,00 EUR 960,00 EUR
Einzelzimmer
()} 14.04.2017-
15.04.2017
QOgla Ubemachtungen 180,00 EUR 380,00 EUR ‘
P o Doppelzimmer A
l 14,04 201 ‘
| 15.04.2017
|v

Anzahl Bezeichnung Einzelpreis Gesamipreis
200 | [Obemachtungen ~] [1s0.00¢ 9 33000€ v|
Drucken AbschlieBen oK
Angelegt: Admin admin (01.06.2017 14:45) Bearbeitet: Admin admin (02.06.2017 11:43) D
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Kosten

In der Kosteniibersicht wird die Summe der Einzelpositionen in einer Zeile zusammengefasst .
Die Positionsliste wird nach Konten gruppiert (2 dargestellt und das Zahlungsziel ® aus den
Adressstammdaten (Zahlungsart Lieferant) (ibernommen. Wurde der Eingangsbeleg aus einer
Bestellung erzeugt, wird das Zahlungsziel der Bestellung - bei mehreren Bestellungen wird das
Zahlungsziel der ersten Position - Gbernommen. Wenn Sie bei der Zahlungsart einen Leereintrag
(«) wahlen, konnen die Zahlungskonditionen (®) verandern. Das Ergebnis kann als Zahlungsplan
hinzugeflgt (& werden.

2\ Eingangsbeleg DFT21-0017 (B0 =R )

Kopidaten Positionen Anhinge Beleq Kosten Workfow

Zeigt alle zugeordneten Kosten,

Positionen

Konla Eezeichnung Steveiait | Nelto | MwSt
= Kostenkonto 1.075,00€ 204

0xC cable 1 m (Rental [nventory] - 21-0044 Neus Kabel
Kostenkonto 5 » CATSE cable 50 m (Rental Inventory) - 21-0044 Neue Kabel — MwSt 75008
Kostenkonto 10 8 CATSE cable 15 m (Rental Invertory) - 210044 Neve Kabel — MwSt 150006 2850€  17BAE0E
csamtMelto | 1075006 GesambMwSl | JMFE Gesamibuto | 1279256
Zahlungsziel
shlungsait | 3% 8 Tage | 2% 14 Tage | 30 Tage netto v
j1.2ahlung g aTagE 3 % 23102021 2uBerahlen: 1240878
|2Zahhng 14 Tage 2 % 0411.2020  zuBeeahien 1253678
;ahlungsp\ar\
Datum Beliag Geldkanto  Variable Zahlung  Evportiert am  Bezahlt
29102021 1425  1.24087€ Bank O O
Brutto 127925€ Zahlungen 000€ Offen 1279256 (shear el
Drucken Speichem | Abschlielen OK.
Angelegt: Thomas Taylor (21.10.2021 14:25) Bearbeitet:  Thomas Taylor (21.10.2021 14:27] (¢7) (D

Unter Zahlungsplan legen Sie fest, wann und in welcher Hohe eine Uberweisung getatigt werden
soll. Anhand des Zahlungsziels werden der Betrag (& und das Datum (@ der Zahlung
vorgeschlagen. Mit Ubernehmen (® erzeugen Sie die Vorbereitung zur Zahlungsauftrage, welche
Sie dann unter Controlling Center <« Zahlungsauftrage finalisieren konnen. Des Weiteren

konnen Sie Ihr Geldkonto und das Bankkonto des Lieferanten (aus den Adress-stammdaten)
auswahlen.

Zahlungsplan K
Zahlungsziel Q Q 8
1. Zahlung Tage (300 |% 2910201  =uBezatien: 1.24087€
2. Zahlung Tage Z 04.11.2021 2u Bezahlen: 1.25367€ | Obenehmen

Zahlungsplan
Datum 129.10.2021 ~
Varisble Zahlung [
Betrag 1.24087€
Bezahlt L]
Geldkonto Bank b
Exportiert 04112021~
Bankkonto Ethik Bank DE48830944550003373576 ~
QK Abbrechen
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Eingangsbeleg AbschlieBen

Mit dem Abschluss eines Eingangsbelegs wird die Bearbeitung des Beleges gesperrt und flir den
Datenexport an die Finanzbuchhaltung vorbereitet. Beim AbschlieBen wird gepriift ob, der
Eingangsbeleg mit den Exportdefinitionen des in den Stammdaten konfigurierten Datenexport
ibereinstimmt. Das Geldkonto welches im Zahlungsplan hinterlegt wurde, wird beim
AbschlieBen automatisch in den Kopfdaten des Eingangsbelegs gesetzt.

0\ 17-0006 SpeedRent GmbH == ]

Kopidaten Positionen Aktivitsen Dokumente Beleg Kosten

Zeigh alle zugeordneten Kosten.

Positionen

Konto Eezeichnung Steuerart  Metto MwSt Ertho ~

= Kostenkonto 960.00€ 182.40€ 1.142.40€
Gesamt Netto 108000€  Gesamt MwSt. 20520€ GesamtBrutto | 1285206
Drucken AhzchlieBen Ok
Angelegt Admin admin (02.06.2017 15:57) Bearbeitet: Admin admin (03.06.2017 16:28] (;)
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Ubersichten im Navigator und easyjob Heute

Im Navigator und in easyjob Heute gibt kénnen Sie mit vielen Filtern die Ubersicht tiber alle
Eingangsbelege behalten. Klicken Sie auf den Icon Einstellungen (© und ziehen Sie die
gewlinschten Filter per Drag&Drop in den Navigatorbereich (2.

L} Navigator =2
v easyich Nurames  Eingangsbelsg Lisferant Fugeordnst Arzahl  Einkeitspreis  Gessmt

oy 170007 Hotelkasten Hotel Berlin Hof GimbH 170012 Medizin K ongress 1,00 15006 15008

:::: ::3::3::::::3: ;’::; 'i':‘:';: 170021 TakkeTech 16001102 Zumietung TakkeTech 400 000E 000

Meine abaelebnion Engangsbeleg Zuordnungen | | 170016 AndiOskes i Meltass 1701201 Sal 1 100 MO0E  4000E

v B lege 17003 Thiing Lighting Power  Thidng Lighting Power 170012 04 Thiiny Lighting Power 00 BBIONE 1740006

Eingangsbelege ohne Freigabe 170019 Thany Lighting Power  Thigny Lighting Power 17-0012.04 Thiny Lighting Power 1.00 38.00€ 32.00€

Abgelehrte Eingangsbelege 170019 Thary Lighting Power  Thidn Lighting Powsr  17-0012.04 Thing Lighting Power 400 58200€ 2.328.00€

Engeniedege oiije Zliaduing 170013 Thiiny Lichting Powsr  Thiiny Lighting Power 17-0012.04 Thisy Lighting Power 600 FOO0E 210000€
Eingangsbelege 2um AbschiieRen

Firnaphidegi: s Fevcinet 170019 Thiing Lighting Power  Thidng Lighting Power  17-0012.04 Thiny Lighting Power 200 5200€ 174006

Eingangsbelegpositionen ohne Kostenkonto 170013 Thiny Lighting Powwer  Thidry Lighting Povwer 17-0012.04 Thigrny Lighting Power 1.00 oone 0.00€

Eingangsbelegpositionen ohie Kostenstelle 17003 Thiing Lighting Powsr  Thiing Lighting Powsr  17-0012 04 Thiiny Lighting Power 200 1E/0E  FRO0E

170007 Hetelkosten Hatel Berlin Hef GmbH  17-0019 Ubermachtung Musiker 10,00 W00E 200008

e 170025 Bestelung 170022 Basstellung LS 500 100008 S0000E

170028 Miste mi Autwendungen Miste 1.0 nne 0.00%

170029 Miete mil Feal Estate Company  Aulwendungen Miete 100 3200006 3200008

170023 Miete mil. Real Estate Company Aufwendungen Miste 1.00 3.20000€ 3.200.00€

Liste | Ubersicht Q&

Meine Eingangsbelege ohne Zuordnungsfreigabe

Im Personlichen Bereich:

- Meine Eingangsbelege ohne Freigabe
- Meine Eingangsbelege zum Anweisen
- Meine abgelehnten Eingangsbeleg-Zuordnungen

Im allgemeinen Bereich:

- Eingangsbelege ohne Freigabe

- Abgelehnte Eingangsbelege

- Eingangsbeleg ohne Zuordnung

- Eingangsbelege zum AbschlieBen

- Eingangsbelege zum Anweisen

- Eingangsbelegpositionen ohne Kostenkonto
- Eingangsbelegpositionen ohne Kostenstelle

Die gleichen Ubersichten stehen Ihnen in easyjob Heute zur Verfiigung. Uber das Kontextmenti
kénnen Sie weitere Arbeitsschritte vornehmen.

1) easyjob Heute

easyjob Heute - Montag, 19. Juni 2017

Meine Eingangshelege ohne Freigabe "/ 2
Nummer Eingangsbeleg Lieferant Zugeordnet Anzahl Einheitspreis Gesamt Zustindig
Hotelkosten Hotel Berlin Hof GmbH  17-0012 Medizin-Kongress 1,00 13,00 € 15,00 € Admin
umietung TakkeTech 400 0,00 € 000€ Admin
Andi Oeltze 00 24000 € 24000€ Admin
17-0019 Thény Lighting Power 1y Lighting Power 300 580,00€ 174000€ Admin
17-0019 Thény Lighting Power ghting Power 1,00 3800€ 3800€ Admin

Job bearbeiten

Lighting Power g Power 400

Jab l8schen

Lighting Pos r Power 600 Materialliste bearbeiten

aterialliste drucken

ghting Power
000€ Admin Eingangsbeleg bearbeiten

Workflow

Lighting Power Power 100

¢ Lighting Power Lighting Power ¢ Lighting Power 2,00 272,00 € Admin
Hotelkosten Hotel Berlin Hof GmbH emachtung Musker 10,00 2000€ 20000€ Admin
Meine Eingangsbelege zum Anweisen X
Abgelehnte Eingangsbelege 7 £
Nummer Eingangsbeleg Lieferant Zuordnung Anzahl Einheitspreis Gesamtpreis Zustindig
Hotelkosten  Hotel Berlin Hof GmbH 17-0012 Medizin-Kongress 1 38150 38150 € Admin
170016 AndiQelize  Andi Oeltze 17-0012.01 Saal 1 1 240,00 € 24 Admin =
< >
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Eingangsbelegiibersicht

In der Ansicht Eingangsbelege erhalten Sie eine Ubersicht tiber alle Belege und kdnnen diese
nach unterschiedlichen Kriterien filtern. Neben dem Zeitraum (), einem Schlagwortfilter @
oder dem Lieferanten (3 konnen Sie lhre Anzeige auBerdem auf die Art (+) (Rechnung oder
Gutschrift) und den Bearbeiter (® eingrenzen.

Eingangsbelege n
Von 22052017 v | At Q» | Mandant |Standard

Bis 202017 ] seaterchle> < Standott [Defau <)

Lieferant [ ... | | Alle

Nummer  Bezeichnung Dokumentdatum ~ Typ Lieferant Status Netto Brutto Bezahit WF Status  WF &nderungsdatum | A

17-0013  Thony Lighting Power 09.06.2017 Rechnung  Thony Lighting Power Offen 6.47800€ 7.70882€ (¢

170022  Thony Lighting Power 17.06.2017 Rechnung  Thny Lighting Power Offen 000€ 000€

17.0035  Thiny Lighting Power 20.06.2017 Rechnung  Thiny Lighting Power Offen 90000€ 1.071,00€ G

17-0017  Super Eurotruss Lieferant AG 09.06.2017 Rechnung  Super Eurotruss Lieferant AG Offen 000€ 000€

17-0044  Super Eurctiuss Lieferant AG  20.06.2017 Rechnung  Super Eurotruss Lieferant AG ~ Offen 13760€  16374€

17-0006  SpeedRent GmbH 02.06.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Offen 280000€ 333200€

17-0008  Spende 07.06.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Abgeschlossen  3500,00€ 4.16500€ G 18.08.2017

170010  Abrechnung Freelancer 09.06.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Offen 35000€  41650€ (¢} 03.06.2017

17-0041  SpeedRent GmbH 20.06.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Offen 000€ 000€

170011 Rechnung Freelancer 09.06.2017 Rechnung  Sevov Benecke Abgeschlossen 75000€  89250€ @ 03.06.2017

170015 MitarbeiterRE 09.06.2017 Rechnung  Sevov Benecke Offen 252000€ 299880€ 19.06.2017 (¢ 03.06.2017

17-0042  Sevov Benecke 20.06.2017 Rechnung  Sevov Benecke Offen 50,00€ 5350€

170043 Sevov Benecke 20.08.2017 Rechnung  Sevov Benecke Offen 850,00€ 1.01150€

17-0003 Sammelechnung Personal 07.06.2017 Rechnung  Ronny Baering Offen 3.43000€ 4.081.70€ (¢} 09.06.2017

170032  OliDiaz 20.06.2017 Rechnung  Oli Diaz Offen 25000€  29750€ G

17-0034  M&A Rental Inc. 20.06.2017 Rechnung  M3A Rental Inc. Offen 1.33465€ 158823¢€ G

170018 Karl Bechtel 09.06.2017 Rechnung  Karl Bechtel Offen 10000€  11800€ @ 20.08.2017

170020  Technikerrechnung div. VA 17.06.2017 Rechnung  Karl Bechtel Offen 207000€ 246330€ @ 19.06.2017 v
Summen Anzahl 34 Netto 31.29325€ Brtto 3724611 €

Eingangsbelegiibersicht 6ffnen

1. easyjob Menl < Ansicht <> Eingangshelege
oder
1. easyjob Menl <« Controlling <>« Eingangsbeleg bearbeiten

Die erfassten Eingangsbelege werden (iber die Leistungszuordnung in den unterschiedlichen
easyjob Bereichen (Bestellung, Werkstatt, etc.) angezeigt. In den Formularen (hier am Beispiel
eines Projektes) wird eine zusatzliche Karteikarte Eingangsbelege @ eingeblendet. Uber die
Selektion kann der Zeitraum (@, sowie der Vorgang ® Uber die Eingangsbelegliste gefiltert
werden. Die zugeordneten Fremdleistungen werden gruppiert (+) nach den Eingangsbelegen
angezeigt. Mit dem Kontextmen( (& wird der jeweilige Eingangsbeleg gedffnet. Sie konnen den
Workflowstatus (&) einsehen und bei Bedarf freigeben (. Zusatzlich wird die Summe der
aufgeflihrten Kosten errechnet (.

[ 17-0012 Medizin-Kongress. Q =R
Kopfdaten Obersichl Adressen Temmine Ressourcen Aklivitden Planungsressoucen Jobkosten Dokumente Kostenpln Nachkalkubbon Zahlungspln Felder Eingandshelege Webzuarif Referenzen Report Parameter
Es werden alle mit dem Projekt verbundenen Eingangsbelege gelistet.
Bestelungen [] Verkaul [] Ressourcen [] Zumietung ] Jobkosten Pm\eklkasmnp
ummer  Rechnung Dokumentdatum  Lieferant Posiion Anzahl  Bezeichnung Netto Must Brutto Bezaht m«?F Status
17-0007 10971  07.06.20171242 Hotel BerlinHof GmbH 3.00 776.50€ 147.54€ 924.04€ G
170007 10971 07.06.20171242  Hotel Berin Hof GbH 1100 Kosten fii Musiker (Hotelkosten) - 17-0012.02 Eréfinung 30006 72208 45220€ @
170007 10971 07.0820171242  Hotel Berin Hof GbH 4 100 17-0012 MedizinKongress - 17-0012 MediinKongress 15006 285¢  17.85¢ G
170007 10971  07.0620171242  Hotel Berin Hof GrbH 5 100 17-0012 MedizinKongress - 17-0012 MediinKongress 381506  7243€  45339€ G
-1 17-0015 09.06.2017 1202 Sevov Benecke 4.00 5 2.52000€ 478.80€ 2.99880€ ()
170015 030820171202 Sevov Benecke 1 100 1% Sevov Benecke - 17-0012.01 Saal 1 Lichtechriker (15.04.20 Eingangsbeleg tffnen 6000€ 11970€  74370€ 190620171206 (3
170015 090620171202 Sevov Benecke 2 100 1 Sevov Benecke - 17001201 Saal T Lichttechriker (1404201 0 = 60006 11970€  74370€ 190620171208 (%)
17:0015 03.06.20171202  Sevov Benecke 3 100 1x Sevov Benecke - 17-0012.01 Saal 1 Lichttechniker (13.04.201, vwrow—rwrwrworr ooy —— 63000€  11870€  743,70€ 19.06.2017 12:06 [¢)
170015 030620171202 Sevov Benecke 4 1.00 1% Sevov Benecke - 17-0012.01 Saal 1 Lichitechniker (12.04.2017 08:00 - 12.04.2017 15:00) 630006 11970€  74370€ 190620171206 (3
= 17-0016 09.06.2017 1203 AndiOeltze 5.00 1.200,006 228.00€ 1.428.00€ )
170016 030820171203 Andi Oelze: 1 1.00 1 %Andi Oeltze - 17-0012.01 Saal 1 AV-Techniker (15.04.2017 10.00 - 15.04.2017 18:00) 0006 450€ 285606 el
170018 030620171203 Andi Delize: 2 1.00 1% Andi Detze - 17-0012.01 Saal 1 AV-Techniker (14.04.2017 10:00 - 14.04.2017 18:00) U000 4SE0E | Eingangsbeleg offnen )
170016 090620171203 Andi Delize: 3 100 1% Andi Deltze - 17-0012.01 Saal 1 AV-Technker (13.04.2017 10:00 - 13.04.2017 18:00) 240006 4560€ Dokl biaan )
170018 030620171203 Andi Oelze: 4100 1 % Andi Detze - 17-0012.01 Saal 1 AV-Technker (12.04.2017 1000 - 12.04.2017 18:00) 24000€ 4560 e:‘,
170016 090620171203 Andi Delize: 5 1,00 1Andi Deltze - 17.0012.01 Saal 1 AV-Technker (11.04.2017 10:00 - 11.04.2017 18:00) 2e000€  ase0e = EOTER 0y
= 17-0017 58228  09.06.2017 1243 Super Eurotruss Lieferant AG 7.00 516,006 98.04€ 614.04€ [¢)
170017 58228  03.0620171243  Super Eurotiuss Lieferant AG 1 300 3 x1007633.00 Amp-Rack db 2Wege Moritoramping aktiv - 17-0012.03 Zumietung Eurotruss 3BO00E 63406  42840€ ()
170017 58228 030620171243  Super Eurotiuss Lieferant AG 2 1,00 1 1007683.00 Motorola GP-340 6-fach Schneladegerat Th - 17.0012.03 Zumietung Eurolruss 0006  1710€  10710€ [
170017 58228  03.0620171243  Super Eurotiuss Lieferant AG 2 100 1 x 1007630.00 Motorola GP-340 Headset (ulsaleicht) - 17-0012.03 Zumietung Euroliuss 53006 1.026 6302 @
170017 58228  03.06.20171243  Super Eurotiuss Lieferant AG 2 200 2 x 100778200 Netzkabel mi Kaktegrétestecker 1,50 m - 17-0012.03 Zumitung Eurotruss 800€ 1526 952€ [}
# 17-0019 09.06.2017 1313 Thiony Lighting Power 21.00 6.71000€ 1.274,30€ 7.98490€ G
mn 72506 MwSt 222728€ Buto: [ 13949786 D
Zumieten Obersicht | | ZuOulook | | Ressourcen Material Schiefen
Angelegt Admin admin (03022017 14:27) Bearbeiet: Adnin admin (01.06.2017 14:25) @
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Weitere Ansichten zum Eingangsheleg

Aus einigen Formularen kann in den zugeordneten Eingangsbelegen navigiert werden. In den
Jobkosten wird bei zugeordneten Kosten ein Eingangsbeleg-lcon angezeigt.

[ Jobkesten *®
Jobkostentyp Hotelkosten v | 1000057.00 Bea | | Entf || .
Bezeichnung |Koslen fur Musiker ‘ ] Hotel Berlin Hof GmbH ~

" | Keith Skate Stone
Eigenkasten 380,00 £ Hauptstrale 1
10405 Berlin

Weiterbelasten 380.00€ -

" Telefon: 123456789

Bestellung @ Telefon Fima 123456789

Telefon Privat: 123456789 ¥
e
Ok Abbrechen

Klicken Sie auf das Icon um den Eingangsbeleg zu 6ffnen.
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Allgemeinkostenverwaltung
Siehe Abschnitt 8 Standardkostenkonto Allgemeinkosten.

Zahlungsauftrage
Auf Basis der erfassten Eingangsbelege konnen die Zahlungsauftrage geplant werden.

Sie kénnen die Zahlungsauftrage aus dem Controlling Center oder iiber das easyjob Menl
starten.

1. easyjob Menii <« Controlling Center
2. <. Zahlungsauftrage
(=]
wm
Fillgin 7 Tagen Falligin 14 Tagen il in 30 Tagen Fallgkert et s30T a3e
Suchtert on A0 082021 s [119.01.2022 %Zah\ungen optviedt anzigen Ge\dkantne | Fllgin | <le> %Nu:Hhe\gegeheneﬂechnungen anzeigzn
Status Nummer Rechmungs Datum  Liferant Tang  ErleZathing  Zoeite Zabng_Erte Zahng Skorto Netto MnSt Bulto  Zahlingen Oifen Beag  BAN W Status
9 £ Oberfalkg Export % 71.638.00¢
DFT21.0014 80057754 01092021 AV Rental Depot 01102021 09092021 5 76W00E  DODE TLEMO0E 716300 DEAENMIBNBIETS G
& Falligin7 Tagen prell 35.074.50¢
OFT21.0015 RESHSE 27092021 ProSound 27102021 B510201 | Sunme B07450€ Je2006 008 2862006 2852006 DEISSA0S0SOON004BI25HA &
8 DFT21-0002 FD-783231F 27.08.2021  Fire Diepartment 450 27102021 05102021 Alematives Geldkonto  Bark 89250€ 0008 89250€ £92.50€ DE021001001 00008820101 @
oFT21.0012 SS423 29092021 AV Fental Depot B0z os10220 | e 320006 0006 3320006 31.32000€ DEENM4I00BTETE @
© Falligin 14 Tagen 47.005.00¢
O oFrzms 76789 29082021 Stage and Trussing Company 28102021 07.102021 | SEPAFomat jec 2 () DA 47005006 0006 47005006 47.005,006 DE725085 0023 00150195 99 G
& Fallgin 30 Tagen Bankkonto KREISSPARKASSE KOLN 50.420.00¢
O ofra100s 67800865 06102021 AV Fental Depot 0511221 410202 | g Q 3510006 0006 3510006 34510006 DE4BEI4IB000IB7ITE G
O oFraooit RE2255 21102021 A Remtal Depot 2011201 29102020 @ 2919006 00D 23313006 2381900¢ G
Lotatiai o) 17 Gesamte Zahl [ Z1214650E Selektiente Zahi Q35D7d,5[|€
siscen

Die Zahlungsliste (» gruppiert die einzelnen Eingangsbelege in verschiedene Zeit-Kategorien
(Uberfallig, Fallig in 14 Tagen, Fallig in 30 Tagen und Fallig in mehr als 30 Tagen). Zusatzlich
wird die Summe der kompletten Rechnungen nach Falligkeit graphisch (2 dargestellt.
Unterschiedliche Filter wie Suchtext (3, Zeitraum (@), Geldkonto (® und Nicht freigegebene
Rechnungen anzeigen (@ stehen lhnen zur Verfiigung. Mit dem Haken Zahlungen optimiert
anzeigen (& werden die Zahlungsauftrage je nach Liquiditat geplant. Wird der Schalter aktiviert,
werden die Zahlungen auf Basis der Skontoabziige neu berechnet. Setzen Sie einen Haken
bei den Zahlungsauftrdge die Sie tatigen méchten. In der Summenzeile wird der Gesamtbetrag
der selektierten Zahlungen (9 angezeigt. Mit Export @ offnet sich ein Fenster indem Sie
zusatzliche Angaben wie Alternatives Geldkonto @), Exportart @ (Sepa oder Excel), SEPA-
Format @ und das Bankkonto @) vornehmen konnen. Mit dem Haken Bezahlt @ und
Bestellungen bezahlt werden die betreffenden Eingangsbelege bzw. Bestellungen als
ausgeglichen gekennzeichnet. Zusatzlich kdnnen auswahlen, dass eine Logdatei @) erzeugt wird.
Diese wird unter dem Namen SEPA_Log_aktuellesDatum erstellt und in ihr sind alle relevanten
Daten des SEPA Exports enthalten (Excel Format).
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Invenstitionsplanung

Die Investitionsplanung gibt Ihnen eine Unterstlitzung bei Investitionsentscheidungen fiir
Vermietequipment. Sie kénnen die Investitionsplanung aus dem Controlling Center Cockpit

oder (iber das easyjob Menii starten.

1. easyjob Menl <> Controlling

2. S Investitionsplanung
(4] InvestmentCockpit =R
e " T T r . 1y T T ~ T n T T 8 T T n T —1
s [ T
072017 2
— N 40000 "1
- |
35000
|
30000
25000
20000 - ‘
e 15000
10000
000
oo
e T T T 5 5 ‘
& & & & ] 8
g 2 z g ] o
g ] s 3 g g
ikelinvestition Zumietungen Prajektk
e Aligemeinkostenberechning Q
7 Aus letatem Monat hochrechnen v
61 92
atum Anzahl At Gesamt ~
. o = 01.09.2017 187.00 Gesamt 2122208
01.09.2017 300 CEE 324, 20m
01.09.2017 7.00 Sennheiser MD 441 Mikiofon 0.00€
| o 01.09:2017 1,00 CEE 164, 50m £0,00€
| 01.03.2017 1,00 Klark. Teknik DN 360 Equalizer 51,006
| / 01.09.2017 100 Klark Teknik DN-514, 4-fach Gate 42008
15 Loy 01.09.2017 400 Eurctiuss FD34 0.50m 72008
oINS 01.09:2017 2,00 Eurctiuss FD34 0,90m 000E
oo - 01.09.2017 1,00 Klark Teknik DN-510 Dual Gate 000E
e St 01.092017 100 CEE 634, 25m 5400€
% 01.09.2017 300 AmpRack dib 2Wege Monitorar  543.00€
autempfeblungeh auswihien = M naanz DN A D ke Ak B dae b i e acnnne b Y
N In1.000,00€

Die Investitionsplanung ist in verschiedene Bereiche unterteilt.
(®) Zeitraumauswahl

(2 Kosten und Erlosgrafik

(3 Selektion der zu investierenden Artikel

() Detaillierte Kostenauswertung

Die Statistik errechnet die geplanten Projekterlése, Ressourcenkosten, Projektkosten,
Allgemeinkosten und Zumietkosten von Fremdequipment (®. Auf Basis der Kosten wird der
monatliche Profit (&) berechnet. Um auf Basis des monatlichen Profits die Liquiditat besser
beurteilen zu kénnen werden wahlweise die Allgemeinkosten (@ auf Grundlage des letzten
Monats oder des letzten Jahres (® in die Zukunft hochgerechnet. Um Details {ber Ressourcen,
Zumietungen, Projektkosten oder Investitionen zu erfahren, klicken Sie auf den jeweiligen Bereich
(z. B. Zumietungen) (®. Die Details @ werden im rechten Fenster angezeigt. Die zur Investition
empfohlenen Artikel werden aus der Kaufempfehlungsstatistik aus dem easyjob Business
Information Center Gbernommen.

Die Berechnungsgrundlage kdnnen Sie hier einsehen:

easyjob Menii <>« Business Information Center
S>e Einstellungen
S>e Statistik Kaufempfehlungen

1
2.
3.
4. e Design
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Fiir den nachsten Schritt klicken Sie auf Kaufempfehlungen auswahlen @ .Die Liste @2 zeigt
alle Kaufempfehlungen aus dem selektierten Zeitraum @3. lhre favorisierten Artikel wahlen Sie
iiber die Checkbox @ aus. Mochten Sie alle Kaufempfehlungen auswahlen, setzen Sie den
Haken Alle @), Klicken Sie Kaufempfehlungen schlieBen @s).

e eenmenom oo s
T T T T T T T T T T T T T T
" 2018 ‘ @{2017 [ w
07 2017 0120168 <
40000 Alle aus Anzahl Ausgev Kaufer Bezeichnung Einkaufspreis |
35000 ] 1} 1} 5 BNC Videokabel 10m 20008
20000 O i i 5 Amp-Rack dbh 24wege Moritaramping aktiv 1.0001,00 £
25000 O 1} 1} & Amp-Rack dib [ C7Top/C45ub/B2 ) 1.50000€
20000 O 0 0 1 Inline IN 2100 Video Interface 400Mhe, VGA 15 Pin HD > G: BNC 171.00€
G [} i i 3 CEE 324, 20m 60,00
10000 ) | o o 1 Infing IN3254 Tauf4 RGEBHY Verteiler/Verstarker, 375MHz 44500 €
. [} 0 0 8 EuwobussFD34200m 100.00€
i ] 1} 1} B0 Euratruss FO Trusspin incl. R-Clips 050€
“sbu ] 1} 1} 2 Clay Paky Shadow long 1200 HMI 3.500,00€
Dg E O 0 0 1 FOH-Trommel 50m 2:4LR-2 TxSchuko 10000€
= a3 O 1} 1} 1 Klark Teknik DN-G04, 4-fach Comp/Limiter 000&
gk 2 O 0 il 1 Klark Teknik DN-514, 4-tach Gate 0,00€
= = [l n n 3 AmnRack Slave nmnel v
[ Alle
Voigeschlagene Artikelinvestition Allgemeinkosten Ressourcen Zumietungen Projektkosten Irvestitionen Einstellungen
Allgemeinkostenberechnung
77 Aus letztem Monat hochrechnen ~
&1 92
46, 07
31 122
b |
15° . \ / Bk
Q‘ Kautempfehlungen schiisben N
In1.000.00€

Nach Selektion der vorgeschlagenen Artikel kénnen Sie mit dem Scrollrad @) die Anzahl Artikel
auswahlen, die fir die Berechnung berticksichtigt werden sollen. Auf Basis der Auswahl werden
alle Zahlen neu berechnet. Bei héheren Investitionen @ werden die notwendigen
Aufwendungen flr Zumietungen @ geringer, bei niedrigeren Investitionen héher.

L’ InvestmentCockpit

[T

T T T T T T T T T T T T
2018 2017
072017

40000
25000
30000
25000
20000

15000
10000
s000

01,0720
01082017
01.09.2017
01102017
oL1Lz017
01122017

ins
e
50 s -
40 0

[alle < aufempiehiung Bezei Eirkauspreis Total
o i 5 5 5 BNC el 10m 0Me 100008
5 5 5 k dib 2:wege Monitoramping akiv 100000 5000006
5 5 5 Amp-Rack dib ( C7Top/C45ub/B2 ) 1500008 7500006
0 1 1 1 Inine IN Z100¥ideo Interface d00Mhz, VGATS  17000€ 171008
3 El 3 CEE 224, 20m €000€ 120008
- 1 1 1 Inine INI254 Taufd RGBHY VertelerMerstiker  4500€ 445008
0 8 5 & Ewotnuss FD34.200m 10000€ 500006
2 0 2 Clay Paky Shadow long 1200 HMI 3500008 0me
ot 5, : 1 o 1 FOH-Trommel 50m 2:0<LR-3 1xSchuko 100,004 000
Kaufemplehlungen ausnahlen < >

In100000€
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easyjob Business Information Center

Im easyjob Business Information Center stehen lhnen standardmaBig einige Auswertungen im

Bereich Controlling W zur Verfligung.

1. easyjob Menl <. Statistik <>e Business Information Center

2. <. Controlling

i

159 easyjob Business Information Center [ o)
Controliing = I oo S e B
Januar 2017 Jarua 20t 2
Ven Januar 20175
Bis Januar 2018_[+] | Controlling ®
Offene Posten ~ Zahlungsliste 77 B
Mandant/Debitor/Rechnungsdatum Nummer ~ Netto Steuer  Brutto Bezahlt  Offen Jahe/Monat Eingang Ausgaben
- 2017 420760 2875040
757201 143869 901070 000 901070 Januar 4719880 380800
Messe Frankfurt 1746 000 1746 000 1746 Februar 000 280800
+ Neue Druckhalle 200000 38000 238000 000 238000 Marz 2880 000
rol
09012017 170005 200000 38000 238000 000 238000 09012017 1. Mahrung 30012017 1054 April 000 000
e UEFA Events SA 320000 000 320000 000 320000 Mai 000 000
2 projelte XY Event Productions 11027202 140148 11167450 2103575 8063875 Juni 000 1616020
& artikel Eingangsrechnungen & Juli 000 457420
| August 000 000
&, personal | Mandant/Datum Lieferant Nummer Belegnummer  Netto Steuer Brutto Bezahit  Offen Abgeschlossen
000 000
Garo 3420857 761600
000 000
(@) Fakturierun 9 00 000
Januar 320000 380800 380800 000
e 000 000
fs WEHSEATE B 220000 280800 3.80800 000 _
= Allgemeinkostenverteilung 7 &
&3) pesteliwesen 80220 Real Estate Company 17-0013 320000 60800 3.80800 380800 000 -_
8, venuzer Marz 000 000 000 000 Beleg Bezeichnung Gesamt
5
Juni 2242350 2658897 000 2658897

Aufwendungen Spende 100,00 €

Wenn Sie das Modul Business Information Center nutzen, haben Sie die Mdglichkeit sich
individuelle Auswertungen zusammenzustellen, ist eine getrennte Lizenz erforderlich.

Naheres finden Sie im easyjob Business Information Center Handbuch.

Erweiterung Berechnungsgrundlage

In den Statistiken werden auf der Kostenseite viele Betrdge berechnet. Ohne das Controlling
Center berticksichtigt das Business Information Center lediglich die Plankosten.

Mit Aktivierung des Controlling Centers werden die Plan und die Realkosten zusammen
beriicksichtigt. Bei Kosten mit einer Leistungszuordnung aus dem Eingangsbeleg werden die
Realkosten beriicksichtigt, bei Kosten ohne Zuordnung werden die Plankosten berechnet.

Besteht ein Job zum Beispiel aus zwei Jobkosteneintragen, flr den ersten wurde eine
Leistungszuordnung Gber den Eingangsbeleg erfasst und flr den zweiten fand noch keine
Zuordnung statt, dann werden vom ersten Eintrag die Realkoten und vom zweiten Eintrag die

Plankosten berlicksichtigt.
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Datenexport an die Finanzbuchhaltung
Uber den Datenexport werden alle abgeschlossenen Eingangsbelege an die Finanzbuchhaltung
iibergeben. Die Implementierung erfolgt analog zum Datenexport der Rechnungen.

44 Rechnungsexport = | ]

Fiechnungen

Yon At <alle> ~

Bis 9.0620 Status geschiossen

Schlagwart Mahnungsstatuzs ~

Kunde | Alls

Exportieren Typ Nummer  Datum Metto Brutto Kunde Kontonummer  Status Standort
| = Rechrung
(] Rechrung 100002 21.07.2016  41.650,00€ #1.ERD00E XY Event Productions Abgeschlossen  Default
O Rechnung 10-0001  21.07.2016 17.46€ 17.46€ Messe Frankfut Katharina Girbar Abgeschlossen  Default
(] Fiechrung 10-0005  21.07.2016 1.64318€  1.96252€ Abgeschlossen  Default
O Rechnung 10-0007  05.06.2016 1.000,00€  1.190.00€ Abgeschiossen  Default
[ Fechnung 10-0004 23052016 2423206 2425206 Abgeschlossen  Default
O = Gutschrift
] Gutschrift 10-0002  21.07.2016 1,006 -1.008 Abgeschlossen  Default
[0 = Zahlungseingang
O Zahlungseingang 10-0002  21.07.2016 -1.00€ -1.00€ Nicht exportiet  Default
(] Zahlungseingang 100003 21.07.2016 5.690,00€  5.650.00€ Xy Ewent Productions Nicht exportiett  Default
O Zahlungseingang 10-0003 25062016  20.000,00£ 20.00000€ Y Event Productions Nicht exportiet  Default
O = Eingangsrechmng
Eingangsrechnung 17-0M1 03062017 760.00€ 89250€ 12347 Abgeschlossen  Default
Einganastechnung 17-0m3 28022017 3.200,00€  3.808.00€ Real Estate Company 12348 Abgeschiossen  Default
EingangstechnLing 17.0m2  3.01.2017 3.20000€  3.808,00£ Real Estats Company 12346 Abgeschlossen  Default

[ sl selektieren

Abbrechen

Zusatzlich zu den Rechnungen und erfassten Zahlungseingangen konnen die abgeschlossenen
Eingangsbelege beim Datenexport ausgewahlt werden. Je nachdem ob die Eingangsbelege auf
Positionsebene oder mit Leistungszuordnung erfasst sind werden die Kostenkonten aus der
Belegposition oder der Leistungszuordnung verwendet.

Eingangsbelege exportieren

easyjob Menil S« Fakturierung

S>e Export

S>e 7. B. Datev

S>e gewiinschte Eingangsbelege auswahlen
e Start

Ui ke N -
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Nachkalkulation im Projekt

Mit dem easyjob Controlling Center kénnen Sie neben dem standardmaBig vorhandenen
Kostenplan () nun die realen Kosten Gber die Leistungszuordnung in den Eingangsbelegen lhrem
Projekt in der Nachkalkulation (@ zuweisen. Sie konnen auswahlen (® fiir welche Jobs die
Nachkalkulation angezeigt werden soll. Mit Berechne (») wird die Nachkalkulation mit der
Jobauswahl aktualisiert. Zum Vergleich sind auf der linken Seite unter Aktuell die aktuelle
Kostenplanansicht (® und auf der rechten Seite die reale Ubersicht (&) mit den offenen
Aufwendungen (@ dargestellt. Unter Real werden fiir die jeweiligen Positionen die Kosten aus
den Eingangsbelegen angezeigt, sobald diese vorhanden sind. Fiir mehr Details kdnnen Sie im
unteren Bereich verschieden Reiter (& zu mdglichen Kosten bzw. Kosten ohne Zuordnung (®
einsehen. Aktuell sind keine Aufwendungen (auBer den kalkulatorischen Kosten fiir eigene
Mietartikel @) zugeordnet. Es fehlen die Kosten (Eingangsbelege) flir Verbrauchsartikel @),
Zumietungen @, Personal @3, Fahrzeuge @) und die Jobkosten @s).

[ 21-0052 Dance Hall Festival o o [ ]
Kopldaten Ubersichl Ad Temine R Aufqaben Jobk Anhange K lan Nachkalkustion Felder Eingangshelege Workflow Bewertung
Webzuarif R itert Report Parameter DBUs T >

Die Nachkalkulation stelt die geplanten und realen Kosten gegesiiber

21-0052.01 Dance Hal Festival, 21-0052.02 SubFental Sound E~ | Berechnen B
o Aktuel oReaI o
Eidse  Auwendungen  Antsi Erise  Auwendungen  Antsl  Offens Aufwendungen
I:‘ Matenial

10
2
o0e w0
5%

Mietartikel 66.498.40 12231

=
3
&

o

Werkaufsartikel 000€

Jobmaterialiabatt

Rabatt Betrag 3324392 3324.92¢

Zwischensumme 61173488 ‘ 63173.48¢€
Verbrauchsitikel [ somg 20.00¢
Mietartikel Rabattsperre 1.300,00€ 1300.00€

_

o

s

2w

| E

@ 8 3
o ™| o o

6452348 € 6452348€ | 12231.08€ | B1% 3.210.00 €]

D Ressourcen
+| Persoral 1.600.00€ 1.200.00 1600.00€ 00% 120000€
Fahizeuge 4300¢ 20900¢ 469,00 [fpy  0.00€] [100% 205,008
Ressourcensumme 2.069.00€] [ 1.409.00€ 2.069.00 € 0.00€ 1.409.00 €
Jobkosten 1.260.00 € 1.145.00 126000€ [ oo0e [100% 1.145.00 €

L]
E
[l

| 6785248€| | 12231.08€ | B2% 5764.00 €|

| 6785248€/ | 17995.08
Gesamtsumme 67.852.48 € 67.852.48 €
Ergebnis @% C_g 55.621.40 €[] Nachkakulation abgeschiossen
Fakturiet [ ooogl

gum\alungen Werbrauchsartikel  Personal  Fahrzeuge  Arheitsmittel  Jobkasten Pru\EklkusQ Kasten ohne Zuardrnung

Zwischensumme

MNummer Bezeichnung Geplante Jobkosten Offene Jobkoster  Geplante Zumietkosten Offene Zumietkosten Geplante Personalkosten Zugeardnete Perzanalkasten

o Omel omel 0w simmel  owe o
21005202 S 0.00€ 0ooe oone oooe oone 0,00
21005201 Dance Hall Festival 1.145.00£ 114500€ 3170,00€ 0.00€ 1.200,00 £ 0,00
< >

Bearbsiten
Zumieten Obessicht Zu Outlook Fiessourcen Material Schliefen
Angelegt Gibbs Gabriel (25.10.2021 11:23) Bearbeitet: Gibbs Gabriel (25.10.2021 11:37] (¢7) fD

Das Ergebnis in der realen Ubersicht @) fallt vor der Kostenzuordnung noch um den Betrag der
offenen Aufwendungen @ hoher aus als im Kostenplan @#). Kosten fiir abgesagte Jobs, fiir die
bereits Eingangsbelege erzeugt wurden, werden ebenfalls dargestellt.
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Nach der Erfassung der Eingangsbelege und deren Zuordnung zum Projekt werden die realen
Aufwendungen in der Nachkalkulation angezeigt.

Fiir Zumietungen @9, Personal @), Fahrzeuge @0 und Jobkosten @ wurden die Eingangsbelege
erfasst und zugeordnet.

[ 21-0052 Dance Hall Festival =SSR
Kopidaten Dbersichl Adressen Temine R Aufqaben Jobk Anhiinge K lon Nachkalkustion Felder Ei beleos W orkHow
Webzuaiif R itel. ReportParameter DBUs T 7
Die Machkalkulation stellt die geplanten und realen Kosten gegeniiber.
21-0052.01 Dance Hal Festival, 21-0052.02 Sub-Rental Sound E~| | Berechnen =
Aktuel Real
Eriss  Aubwendungen  Antei Efise  Aubwsndungen  Antsil | Offens Aufwendungsn
[IMaterial @
Mietartkel 6649840 12.231.08¢
lebrmaterishshatt
Fiabatt Belrag 332492¢€
Zwischernsume 63173488
Verbrauchsartikel 50.00€ 0.00€
Mietartikel Fabattspere 1.300.00€
Zumietkosten 3170008 0.00€
; oaszane| | taar0e,
[-]Ressourcen
+| Personal 1600,00€ 120000 €
Fahrzeuge 469,00€ 209.00€
Ressourcensumns 2.069.00 € 1.409.00 € 2.069.00 € 1.109.00 €
Jobkosten 1.260,00 € 114500 € 1.260.00 €| 1.145.00 €]
Zwischensumme 67.852.48¢€| | 17.99508€ 67.85248 €| | 17.745.08¢€| | 74 % 0.00€
Gesamtsumme 67.85248 € 67.852.48 €
Ergebnis 49.857.40 € 1/ 50.107.40 €] [ Machkakulation abgeschlossen
Fakturen
Zuristen Obersicht || ZuDullank | Fessoucen Material Schliefien
Angelegt Gibbs Gabriel (25.10.2021 11:23) Bearbeitet Gibbs Gabriel (256.10.2021 11:37) (¢7) [D

Die Zumietkosten waren hoher als die geplanten Aufwendungen @3. Bei den Personalkosten @
fielen 300,00 Euro weniger an (z.B. ging der Abbau schneller als geplant). Die Aufwendungen
fir Fahrzeuge @) und fiir Jobkosten @) entsprachen der Planung. In Summe fielen 250,00 Euro
weniger Kosten an als geplant. Das reale Ergebnis @) erhoht sich entsprechend. Sie kdnnen die
Veranderung der realen Aufwendungen in den Zumietungen und beim Personal im Detail
anzeigen lassen und direkt auf den Eingangsbeleg mit Bearbeiten zugreifen.

Zurnistungen  ‘erbrauchsartkel  Personal  Fahrzeuge  Arbeitsmittel  Jobkosten  Projektkosten  Kosten ohne Zuardnung

Murnrmer Lieferant

Eigene Nummer

Anzahl Bezeichnung Erdze  Geplante Aufwendunges
50 - ” :

Reale Aufwendungen

Bearbeiten
Zumigtungen  “erbrauchzartkel  Personal  Fabizeuge  Avbeitemittel  Jobkosten  Projektkosten  Kosten ohne Zuordnung
Lieferant Anzahl  Bezeichnung Erldse Geplante Aufwendungen  Reale Aufwendungen
1|1 % Anthany Alfard - 21-0052.01 Dance Hall Festival Audia Technician 400,00 £ 300,00£ 300,00 £
Billy Bender 1 1 « Billy Bender - 21-0052.01 Dance Hall Festival Audio Technician 400,00£ 300,006 200,00 £
Dylan Dotson 1 1 % Dylan Dotson - 21-0052.01 Dance Hall Festival Lighting Technician — 400,00€ 300,00 200,00 €
Helen Hopper 1 1 % Helen Hopper - 21-0052.01 Dance Hall Festival Lighting Technician 400,00 £ 300,00€ 200,00 €
\
Bearbeiten

Sind keine offenen Aufwendungen @ mehr vorhanden, setzen Sie den Haken bei Nachkalkula-
tion abgeschlossen @). Ab diesem Zeitpunkt konnen diesem Projekt keine Eingangsbelege
mehr zugeordnet werden und es erscheint eine entsprechende Meldung.
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Kalkulationsgrundlage im Job

Im Projekt kdnnen Sie sich je Job automatisch einen neuen Job mit dem Status Kalkulations-
grundlage erzeugen lassen oder diesen manuell anlegen. Dieser Job wird zum Zeitpunkt der
Erstellung im Hintergrund ,eingefroren’. In der Nachkalkulation werden zusatzlich alle Jobs, fir
die eine Kalkulationsgrundlage erzeugt wurde, unter Planung ( abgebildet.

[ ] 21-0052 Dance Hall Festival =N R
Kopfdalen Obersichi Adressen Temine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Anhinge Kostenplan Nachkalkusion Felder Ei Workfow i
Report Parametes OBUs T &
Die Nachkalkulstion stelk die geplanten und rezlen Kasten gegeriber
21005204 After Show, 21005205 After Show Calculation Base ||| Berechnen B
Flanung Aktuel Real
Eiise  Auvendungen  Avel Eidse  Aufwendungen  Antei Efiise  Aulwendungen  Anell  Offene Aufwendungen
+| Materid 10.080.60 € 7.900.00€| [ 1527.60€ | 7ov0.00e [ 1527.60€] [ 0.00¢€|
+| Ressourcen 1600,00€) [ 1.200.00€| [ 25% [ 1eo0.00€] | 0.00¢€| I 0.00¢€|
[ ome  ome  ome
Jobkosen [ ome  ome T
Zwischensumme: [ 1oosoe0e| [ 1962.12¢€ | os0000e| [ 2727.60€ | osvoooe[ 1527.60€ [ 0.00¢€|
10.080.60 € 9.500.00 € 9.500.00 €
Ergebnis 811848 € 6772.40 € 7.972.40 €| 7] Nachkalkulation abgeschlossen
Zumistungen  Verbrauchsatel  Persanal Fahvasuge  Arbeitsmitiel dobkoster  Froiskikosten  Kosten ohne Zuordnung
Leferant Aneshl_Bezeichnung Eifise Geplarte Aufnendungen  Reals Aulwendungen
Bearbsiien
Zumicten Obersicht | ZuOutook | Pessoucen || Material Schigen
Angelect Gibbs Gabriel (25102021 11:23) Bearheiet: Gibbs Gisbiiel (2510.2021 11:37) G @

In den Programmeinstellungen kénnen Sie einstellen (), ob die Kalkulationsbasis beim Bestati-
gen eines Jobs abgefragt oder automatisch erzeugt werden soll.

Einstellungen zur Kalkulationsbasis

© optionen - O 'Y
Braishte Status Farben ‘Lcad‘ Delivery, Setup, Show, Breakdoy ~
Resat
= L Kostenplan
obs
hgehis Fiabalt fisieren
Materialiste Freies Angebot = Versicherung anzsigen
Besttigt
Arikal Basis der Steuerberechnung
Abgesagt s ® Job Listeradresse
Adiessen Zumietung Angedacht ©) Projekt Kunde

Zurnigtung Angsfragt %
Ressourcen Benutzerfelder Jobkosten

Zumietung Bestatigt Feldl Jobkosten_Feld_1
Fakturisrung =

H

ol bgosedt Feld2  [Jobkosten_Feid_2 Tet
etk statt Abrechnungsbasis
Materialtransfer
Bestellung
Werkauf Angebaot
Contraling Center Werkauf Besttigt
WebApp Werkauf Abgesagt
Kalkulations-/abrechnungsbasis
CRM

Ablrage beim besttigen des Jobs
1 [ Awtomatisch Kalkulstionsorundiage srzeugen
«| [ Automatisch Abrechnungsbasis erzsugen v

Abbrechen

easyjob Menil S« Extras e Optionen
S>e Karteikarte Jobs

1
2
3. Nehmen Sie die gew(inschten Einstellungen vor
4, <. 0k

Zum Aktivieren der Einstellungen ist ein easyjob Neustart erforderlich.
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Nachdem Sie einen Job @ erstellt und diesen als Kalkulationsgrundlage verwenden mochten,
wahlen Sie im Kontextmenii des Jobs Kalkulationsgrundlage erzeugen (2. AnschlieBend veran-
dern Sie den Job (z.B. mehr Ressourcen und/oder Material ®). Auf Basis dieser Anderung kén-
nen Sie danach die Kalkulationsgrundlage mit dem aktuellen Jobinhalt vergleichen (»).

D 17-0032 Sommerkonzert EI@

Zahlungsplan Felder Eingangsbelege Webzuqrif Referenzen Raume Repoit Parametes
Alle fir ein Projekt notwendigen InformationeE kionnen festgehalten werden.

Projekt [ Sommerkonzert | After Show

Inhiznlagen Lieferadresse. Veranstaltungzart
lob einfigen T
Schattenkopie

Kalkulztionsgrundlage erzeugen
Ahrechnungshasisjob erzeugen
lob duplizieren

lob léschen

lob verschichen

s bkt ‘
v | lob anzeigen w |— Kalkulationsgrundlage Yergleichen q

Job auswdhlen | Kalkulationsgrundlage » |
1=}

Mandant Standard - OiMaterislarlisferung @) Full-Service

“ersandart w Bemerkung
Dizpositionsinformationen =

von 23062017 ~ Uhe

bis 24062017 ~ Uhr

Miettage Einzatztage

[# Zeitraum v

£ >

Zumigten Ubersicht Zu Outlook. Ressourcen , I aterial Schieben
Angelegt Admin admin [22.08.2017 11:58) Bearbeitet:  Admin admin [22.06.2017 12:16) 1:;)

Die Job Differenzen Ubersicht ist in der Funktion identisch mit der Abrechnungsbasis. Details
finden Sie im easyjob Handbuch unter Abrechnungsbasis.

Um die Kalkulationsgrundlage als Reiter anzuzeigen, klicken Sie mit der rechten Mausataste
auf den Projektreiter (&), wahlen Sie Jobs (&) und setzen einen Haken bei der gew(inschten Kal-
kulationsgrundlage @.

[} 17-0031 Sommer Festival [ -E- ]
Kopidaten Obersichl Ad Temine R Aktivitsten Pl Jobk Dok K :
Hachkalkuation Felder Ei k F Baume Report Parameter
Al gin Projekt notwendigen Infarmationen kinnen festgshalten werdsn
Prajekt Sommerfest Zumietung Thany Lighting Power Zumietung MEA Rental Inc,
Job anlegen
Kapidat i N Kunde
Job einfigen
Projekt . : 1000003 00 Bea || Enif
Projekt verschieben
Frojel 1 = aermn=2ations GmbH
Jabs » | V| Sammerfest
Peferer  job auswahen 7| Zumietung Thory Lighting Power [t 143
Beabeile = _M'“‘" admin | Zumietung MA Rental Ine. S—
Status Bestatigt Q Sommerfest Kalkulationsgrundlage 01234 88889
Priaritdt Normal L eMail info@xyevents com
Intemet - xyevents com
Tup Agentur ~
Zumigten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen Material Schliefen
Angelegt Admin admin (22.06.2017 11:13) Bearbeitst Admin admin (22.06.2017 11:14] ‘D
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CC Workflowprozess
Zur Sicherstellung der Rechnungseingangspriifung wird bei der Zuordnung von
Eingangsbelegen zu Projekten ein Freigabeprozess gestartet.

Der Zustand des Workflows wird anhand von folgenden Icons dargestellt:

G Workflow gestartet. Warten auf Freigabe oder Ablehnung

€7 Eingangsbelegzuordnung freigegeben

d Eingangsbelegzuordnung abgelehnt

In der Eingangsbelegiibersicht wird Ihnen der WF Status ®, sowie das Anderungsdatum @

T\ Eingangsbelege - O ®
Wan 21052017~ | At <alle> ~ Mandant |Standard ~
Bis 20072017 | Beatbeiter | <alles v Stendot  |Defaul =
Schlagwort |
Lisferant ‘ .. | | Ale
MNummer  Bezeichnung Dokumentdatum  Typ Lieferant Status Netto Brutto Bezahlt WéF Status  WF Enderungsdatum | A
170028 Miete mil. 3052017 Rechnung Offen 0one 000e (¢
17-0006  SpeedRent GmbH 02.06.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH QOffer 280000& 3332006
170007 Hotelkosten 07.05.2017 Rechnung  Hotel Berlin Hot GmbH Offer 1EE150€ 1.977,19€ (<) 19.06.207
170008 Spende 07.08.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Offen 1.00000€ 1.19000€ @ 19.06.2017
17-0009  Sammekechnung Personal 07.06.2017 Rechnung  Fonny Baering Offer 343000£ 408170€ @ 09.06.2017
170010 Abrechnung Freelancer 09.08.2017 Rechnung  SpeedRent GmbH Offen 3/000E 416 50€ @ 09.06.2M7
17-0011  Rechnung Freelancer 09.06.2017 Rechnung  Sewov Benecke Abgeschlossen 7E000E  BE2506€ @ 09.06.2017
170015 MitarbeitesRE 09.06.2017 Rechnung  Sewov Benecke Offen 252000€ 2393380€ 13.06.20M7 (¢} 09.06.2017
v
Amanie  hlroo. cnaran LSV Y. L 1annnns 1 annnno ~ PR EeE)
Summen Anzahl 31 Metta 27.7E1E5E  Brutta 330k E
Abbrechen

Eingangsbelegiibersicht 6ffnen

1. easyjob Menl < Ansicht <> Eingangshelege
oder

1. easyjob Menl <« Controlling <>« Eingangsbeleg bearbeiten

Ubersicht des Freigabeworkflows
Der Zustand der laufenden Workflows wird in verschiedenen Ansichten dargestellt.

Freigabeworkflowstatus im Projekt
Die Eingangsbelegzuordnungsliste im Projekt zeigt in der letzten Spalte den Status
Freigabeworkflows (WF Status) an.

des

[) 17-0012 Medizin-Kongress IE o @
Kopldaten Obersichl Adressen Termine Ressourcen Aktivitdten Planungsressourcen Jobk Dokumente K lsn Nachkalkulation Zahlungsplan
Felder Ei belk Webzugrif R Repoit Parameter

Es werden alle mit dem Projekt verbundenen Eingangsbelzge gelistet.

Won [119.062017 ~| Bis [[]12.052017 ~| ] Bestellungen Verkaul [ Ressourcen  [] Zumistung [ Jobkosten  [7] Projekthasten

Nummer Rechrungsnummer  Dokumentdatum  Lieferant Anzahl  Metto MwSt Brutto Bezahlt W Status

# 17-0007 10971 07.06.2017 1242 Hotel Berlin Hof GmbH 3.00 776.50€ 147.54€ 924.M€ »

i+ 17-0015 09.06.2017 1202 Sevov Benecke 4,00 252000€ 478.80€ 299880& @

[ 17-0016 09.06.2017 1202 AndiOeltze 5,00 1.200,00€ 228.00€ 1.428,00€ ()

# 17-0017 58228 09.06.2017 1243 SuperEurotrussLieferantAE 7,00 516.00€ 98.04€ G14.04€ (¢}

= 17-0019 09.06.2017 1313 Thiny Lighting Power 21.00 6.71000€ 1274 90€ 7984 90€ G

Metto: 11722506 Must 222728€ Bt [ 13.949,78€ @

Zumieten Obessicht Zu Dutlook. Ressourcen baterial Schlisfen

Angelegt Admin admin (03.02.2017 14:27) Bearbeitet: Admin admin (01.06.2017 14:25) \';_)
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Freigabeworkflowstatus in den Belegpositionen
Innerhalb des Eingangsbeleges wird der Freigabestatus zu jeder Position angezeigt.

Kopfdaten Posilionen Aktivitdlen Dokumente Beleq Kosten
Die herechneten Positionen kiinnen festoshalten und zugeordnet werden.

Fec 10971 D 07.062017 | Priftsumme 960.00€| Festbeliag | 77650€) £i

Pos. Anzahl Postionstyp  Bezeichrung Betrag  Gesamt  Plan | MwSt  Bnito  Steuersatz  Konto Workflow
EH 1 Obemachtungen E2 760,006 760.00€ 760,008 Normal
11 1 Jobkosten  Kesten fiit Musiker [Hotekosten) - 17001202 Exffnung 380,006  380,00€ 380006 72206 452206 Nomal  Aufwendungen Fiemdpersonal (7 Fieigegeben
12 2 Bestelung 2 x Dbemachiung Muskebetieuung [Menuel) - 17-0013  19000€  38000€ 3B000E 72206 45220€ Nomel  Aulwendungen Sonstiges () Fieigegeben
L 1 Zurietung Qo0g 000§ D00 OO0E  000E
&] 2 2 Ubemachtungen DZ 190.00€ 3B0.00€ D000  0.00€ 300.00€
1 Zumietung 000E 0008 DO00E OO0 O00E
] 3 1 Bestellung  Friihstiick 200,006 200.00€ 200,008 Nomal  Aufwendungen Sonstiges
31 10 Bestelung 10 x Fridhstiick (Manuel] - 17.0019 Ubemachtung Musker  2000& 20000 20000£ 38,006 238.00€ Nomal  Aulwendungen Sonstiges (% Zugeordnet
1 Zurietung 000€ 000§ DO0E  OODE  O00E
] 4 1 Parkschein 1500€ 1500€ 0.00€ Normal  Aufwendungen Sonstiges
41 1 Jobkosten 000g 000 000 000€ 0006 Nomal  Aufwendungen Sonsiges
i 42 1 Proiekt 170012 MedizinKongiess - 17.0012 MedizinKongiess 15006 15006 0008  285€ 17858 Momal  Aulwendungen Sonstiges (% Zugeoidnet
1 Zumietung 0006 0008 0O00E OO0 O00F
= 5 1 Projekt  SchadenZimmer 381.50¢ 38150€ 0.00€ Nommal  Aufwendungen Sonstiges
51 1 Projekt 170012 MedizinKongress - 17.0012 MediinKongiess  38150€ 391506 0D0€ 72496 ¢53.39€ Nomal  Aulwendungen Sanstiges (% Abgelehnt
1 Zurielung 000€ 000 000E 000 000E

& || ®] | Hinoufiigen | | Lbsshen

Fuzzy Logk  Zuordnungen  Bildausschritt
|[A115.042017 | [Zumietung, Zumistungartikel,

Typ Anzahl Bezeichung Freis Von Bis

Ducken || Shechishen | DK |

Angelegt: Admin admin (07.06.2017 12:42) Bearbsitet; Admin admin (19.05.2017 14:28] @

Freigabeworkflowstatus im Eingangsheleg

In den Kopfdaten des Eingangsbeleges wird eine Ubersicht des aktuellen Workflowstatus ©
der der Zuordnungen angezeigt. Weitere Details kdnnen Sie durch Klicken auf das Info-lcon @
einsehen.

Nummer 17-0007 1000097.00 [Bea] [Ent] [ |
[ | Fotel Berlin Hof GmbH ~
Keith Skate Stone
Rect 10971 } 1
P -
Beabeter [&[[Admnodmn | Tedon Fma: 123456709
T Telefon Privat: 123456789 v
Dokumentd: 07062017 Kreditomummer 12343
Steuerart MwSt v Kosten
Bezaht Netto [ 173%50€
s we: =
Brulto 1.99424€
Standott Defaut v o e
Mendant [Stnderd ] Offen [ emae
Basiswshung  EUR v

orkflow Status A

(72 Zuordnungen ohne Freigabe
(%2 Zuordnungen freigegeben
(&1 Zuordnungen abgelehnt

| Ducken_| | |

Angelegt: Admin admin (07.06.2017 12:42) Bearbeitet: Admin admin (19.06.2017 14:24) @
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Freigabeworkflowstatus im Navigator und easyjob Heute

Der Navigator und easyjob Heute listen in der Ansicht Eingangshelege ohne Freigabe (@ alle

Zuordnungen ohne Freigabe auf. Zusatzlich werden in der Ansicht Abgelehnte Eingangsbelege

(2 alle Eingangsbelege mit abgelehnter Zuordnung angezeigt.

L Navigator EI@
~ easyjob Murmer  Rechnungsnummer  Eingangsbeleg Zuordnung Anzahl  Einheitspreis  Gesamtpreis  Zustandig
~ Hlgemein 17-0007 10571 Hotelkosten 17-0012 Medizin-Kangress 1 15.00& 15.00€ Admin
Mo oferen Mt sten 170021 80057 TakkeTech 160011 02Zumistung TakkeT ech 4 0008 0006 Admin
Alle uberfalligen Aktivitaten
Geburistage 170018 Ardi Oelize 17001201 Saal 1 T 240008 240008 Admin
~ Personlich 17-0019 Thidry Lighting Power  17-0012.04 Thany Lighting Power 3 5e0.00€ 1.740,00€ Admin
Meine offenen Aktivitaten 17-0019 Thidry Lighting Power  17-0012.04 Thidhy Lighting Power 1 3B00E 38.00€ Admin
P vl Aitalon 170013 Thiny Lighting Power 17-0012.04 Thiiny Lighting Power 4 EEO0E  232B00E Admin
it 170019 Thiry Lighting Power 17001204 Thiry Lighting Power £ E000€  2I0000€ Admin
Offene Rechnungen
v Engangsbelege a 17-0019 Thidry Lighting Power  17-0012.04 Thany Lighting Power 3 58.00€ 174.00€ Admin
Fingangsbelege ohne Freigabe 17-0019 Thidhy Lighting Power  17-0012.04 Thiry Lighting Power 1 oo0e 0.00€ Admin
Eingangsbelege ohne Zuordnung 17-0014 Thidry Lighting Power  17-0012.04 Thidry Lighting Power 2 136.00£ 2F200€ Admin
Abgelehnte Engangsbelege 17-0007 10971 Hotelkosten 170019 [bemachtung Musiker 10 20006 200.00€ Admin
17-0025 9338 Bestelung 17-0022 Besstelung LS g 10000 G00.00E Admin
17-0028 Miete mtl, Aufwendungen Miste 1 0oog 000€ Admin
17-0029 Miete mtl Aufwendungen Miste 1 320000€ 3200,00€ Admin
17-0023 85325 Miete mtl Aufwendungen Miete 1 3.200,00€ 320000 € Admin
Liste | Ubersicht %

Alle Eingangsbelege ohne Zuordnungsfreigabe

Zugeordneten Eingangsheleg freigeben und ablehnen
Die Zuordnungen werden iber den Workflowdialog freigeben oder abgelehnt. Zusatzlich

kénnen Sie einen Kommentar hinzufligen.

(73 Workflow Status x
Aktueller Status (% Zugeordnet
Neusr Status (7, @) Bestatigen

(& O Ablehnen

Kommentar

Abbrechen

Freigabe aus dem Projekt
1. easyjob Menl < Ansicht <. Projekte
S>e Projekt auswahlen
S>e Bearbeiten
S>e Karteikarte Eingangshelege
Offnen Sie das Kontextmenti und <>« Freigeben

Us W

[} 17-0012 Medizin-Kongress
Kopfdaten Obersichl Adressen Termine H Aktivitsten Pl Jobk Dok K :
Hachkalkulation Zahl dan Felder Ei bhek F Report Parameter
Es werden alls mit dem Projekt verbundenen Eingangshelege gelistet
won [0 19.062017 ~| 8is [T19 | [ Bestellungen Verkaul [ Ressourcen  [] Zumistung ] Jobkosten  [] Frojsktknsten
Nurnmer Dokumentdatum  Lieferant Metto MuSt Brutte ‘i Status
# 17-0007 07.06.2017 1242 Hotel Berlin Hof GmbH 776.50€ 14754€ 924 M4€ ©
09.06.2017 1202 SevovBenecke 2.52000€ 478,80€2.998.80& @
09.06.20017 1202 AndiOeltze 1.200,00€ 228.00€1.428.00€ (¢}
09.06.20N17 1243 Super Eurotruss Lieferant A 516.00€ 98.04€ 614.04€ @
09.06.20017 1312 Thony Lighting Power E.710,00€ 1.274,90£7.984,90€ (¢
03.06.2017 1213 Thaorw Lighting Pawer 38008 T.228 4522€ %
03062017 1313 Thidry Lighting Pawer 000& oone  oone (% Eingangsbeleg dffnen
09.06.2017 1212 Thdny Lighting Power 1.74000€  230E0E 2070.60€ G Dokument &ffnen
17-0013 030620171313 Thary Lighting Powsr 232800€  M232€ 2770.32€ (% | Freigeben
17-0019  D3.06.2017 1313 Thiny Lighting Power 210000€  33300€ 2433004 G
17-0019 09.082017 1312 Thony Lighting Power 17400€ 3BOEE 207068 (¢} |
Metta: 11722506 Muwst 2227286 Bt 13943756 @
Zumisten Obessicht Zu Dutlook Ressourcen Material Schiiefen
Angelegt: Admin admin [03.02.2017 14:27) Bearbeitst. Admin admin (01.06.2017 14:25]
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Freigabe aus dem Eingangsheleg

1.

easyjob Menii <« Controlling S« Eingangsbeleg bearbeiten
Eingangsbeleg auswahlen

Se Ok

S>e Karteikarte Positionen

Doppelklick auf den Workflowstatus

Bestatigen auswahlen

Se Ok

B 17-0025 Bestellung
Kopldalen Positionen Aktivitden Dokumerle Beleq Kosten

:D\e.berechnelen-'Eoélticnen kidhnen féstgehaltanvn:ﬂ-zugeordhetwev&en.

Fiechnungsnummer Dokumentdatum [19.062017 | Prisunme | 50000 €| Restbetag | S00.0DE| 4h
Pos.  Anzahl  Postionstyn  Bezeichrung | (7, Workflow Status s Steuersatz  Konto Wforkflow
1 1 Bestellng  SxAcousticLi Nomal  Aufwendungen S onstiges

Aktueller Status G Zugeordnet

Autwendungen Sonstiges
MeuerStatus - (7, @) Bestatigen

11 6 Bestelung 6 » Acoustic L 5 Nomal

1 Zumietung

(7 Zugenrdnet

(& O Ablshnen
Kommentar
~
Fuzzy Logk  Zuordnungen v

L ]

Ducken | | Abschlepen | OK |

Angelegt: Admin admin (19.06.2017 10:14) Bearbeitst. Admin admin (19.06.2017 14:46] @

Freigabe aus dem Navigator

1.

5.
6.

easyjob Menii <« Navigator-Icon
S Eingangsbelege ohne Freigabe
Offnen Sie das Kontextmenii

<> Workflow

v easyiob Nummer  Eingangsbeleg Arashl  Eiheitspreis  Gesamtpreis  Zusténdig
v Algemein . 170007 Hotekosten 1 15,00 15,00€ Admin
ﬁ:: ;E;;Rgﬁfﬂ:ﬁam 170021 TakkeTech 4 0omE D00 Admin
Ganirton 170018 AndiDshee 1 40008 240008 Admin
v Persiniich 170013 Thiiny Lighting Fower 3 BE000E 1740006 Admin
Meine offenen Aktivitaten 170019 Thidny Lighting Power 1 ;|O0E 38.00€ Admin
Meine Gberaligen Aktivilaten 170019 Thiny Lighting Power 4 582006 2328.00€ Admin
Mikdtrenng 170019 Thiiny Lighting Power 3 FO00E  210000€ Admin
Offene Rechnungen
i Bnrbalegs 17019 Thisny Lighting Pawer 3 5300€ 174008 Admin
Eingangsbelege ohne Freigabe 170013 Thidny Lighting Power 1 oone 000€ Admin
Eingangsbelegs ohne Zuordnung 170013 Thiiny Lighting Fower 2 13008 272008 Admin
Abgelehrte Fingangsbelege 170007 Huotelkosten 10 2000& 200,00€ Admin y
170025 Bestelung 5 10000€ 500008 Admin Boelingbeabriten
170028 Miste mil 1 000& 0,00€ Admin Eingangsbeleg bearbeiten
170029 Miete mil 1 3200006  220000€ Admin Wiforkflow
170023 Miete mil 1 3200006  3.20000€ Admin
Liste = Ubersicht =
Alle Eingangsbelege ohne Zuordnungsfreiaabe 3

Bestatigen auswahlen
Se Ok

55

© protonic software GmbH



Controlling Center - CC Workflowprozess

Automatische Zuordnung beim CC Workflowprozess
Bei aktiviertem CC Workflowprozess werden standardméaBig folgende Benutzer zur

Eingangsbelegfreigabe aufgefordert.

Zuordnung - Positionstyp

Zustandig fiir Freigabe

Allgemeinkosten

Bestellung - Artikel, Personal, Fahrzeug Ar-
beitsmittel, Allgemeinkosten, manuell

Bestellung - Ressourcen, Jobkosten, Zumie-
tung, Artikel aus Materialliste

Inventar
Jobkosten
Projekt
Ressource
Verkauf
Verkaufsposition
Werkstatt
Zumietartikel

Zumietung

Alternative Freigabe Workflows

Eingangsbeleg Bearbeiter

Bestellung Bearbeiter

Projekt Bearbeiter

Inventareintrag Bearbeiter
Projekt Bearbeiter

Projekt Bearbeiter

Projekt Bearbeiter

Projekt Bearbeiter

Projekt Bearbeiter
Werkstattvorgang Bearbeiter
Projekt Bearbeiter

Projekt Bearbeiter

Méglichkeiten zu einem erweiterten Freigabeprozess z. B. mit mehreren Freigabe Stufen, auto-
matischer Freigabe wenn Rechnungssumme gleich Bestellsumme oder eine Anderung des fir die
Freigabe Zustandigen, sind mit dem Modul Workflow Engine méglich. Kontaktieren Sie hierfiir
gerne unseren Support. Sie kdnnen auch alternativ den von uns zur Verfligung gestellten Freigabe
Workflow aktivieren. Naheres erfahren Sie unter 8 easyjob Workflow Engine Eingangsbelegpo-
sitionsfreigabe.
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Controlling Cente

Kassenbuch &

Mit der Funktion Kassenbuch kénnen Sie lhren Bargeldverkehr nach den Grundsatzen ordnungs-
maBiger Buchflihrung dokumentieren und mit Rechnungen und Eingangsbelegen aus easyjob
verkniipfen. Sie wahlen den Mandanten @, den Monat (@ und das entsprechende Konto 3
aus. Einen neuen Eintrag erzeugen Sie, indem Sie zundchst den Verwendungszweck definieren.
Sie konnen zwischen Transit (») (von einem anderen Geldkonto), einer Rechnung ® und einem
Eingangsbeleg (&) wahlen. Auch kénnen Sie den Eingangsbeleg direkt aus dem Kassenbuch her-
aus erfassen. Die Eintragung kann nur chronologisch erfolgen. Das Datum (&) des aktuellen Ein-
trages darf nicht jiinger sein als Datum des vorherigen Eintrages. Die Zeilen werden automatisch
mit einer Laufnummer (&) versehen. Einnahme/Ausgabe (@) kénnen direkt in das Feld eingetragen
werden. Sie kénnen eine Bemerkung (® hinzufiigen. Der Verwendungszweck (9 enthalt auto-
matisch die Daten des zugeordneten Belegs bzw. Vorgangs. Ein Log dokumentiert wann und von
wem der Eintrag angelegt @ und bearbeitet @ wurde. Das Loschen @2 des letzten Eintrages ist
nur solange méglich, wie das Fenster gedffnet ist, nach dem SchlieBen ist der Eintrag nicht mehr
veranderbar. Sie kénnen aus der Ansicht heraus einen Duckvorgang @ starten. Wurde der Ein-
trag bereits exportiert @), wird dieses mit einem Haken gekennzeichnet. Uber ein Kontextmenti
konnen Sie die Rechnung @) bzw. den Eingangsbeleg o 6ffnen. Der Zahlungseingang wird bei
der Buchung gesetzt.

Einhahmen

500951 € Ausgaben

-131.85€ Endsaldo 3B1963E

Transit
Rechnung auswahlen
Eingangsheleg efassen

Eingangsbeleg auswahlen

ey s

Mandant | Mandant 2 ~

Monat 11.2020 ~

Konto Kasse v @

Datum Laufrummer  Einnahme  Ausgabe  Saldo Bemerkung Verwendungszweck. e ﬁ;ﬁgéieg‘i won Kn‘géi‘eg‘l' am gi‘%‘;a}iielrfe)t' won Eealb‘éﬁé’t :am ': Exportiert

01.11.2020 a 4.741,97€ [bertragVormanat O

02.11.2020 1 5000004 974197 Erhiohung Kassenbestand 1210 Bank Ronny Baering  0211.20200%:21  Ronny Baering  02.11.2020 0323 O

03.11.2020 2 951€ 9.751.48€ Barverkauf M220-0002 Yerk.aut B atterien Ronry Baering  03.11.2020 03:36 W“—_““"‘-‘““W 025 O

10.11.2020 3 B4256 O6RT23E Akquise Neukunde M220-0003 EB Bewitung Flonry Baering 10112020 00:37 | WP Rechnung tffnen | op O

18.11.2020 4 47606 9E1963£ Poro fiir Expresshieferung  M220-0004 Briefmarken Ronny Baering  1811.202009:41  Ronny Baering  18.11.2020 10:25 O
Q- Q 0 6 m Eingangsheleg 6ffnen 0

v T e e S

Q Drucken Schiiefen
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Kassenbuch éffnen
1. easyjob Menl < Controlling <> Kassenbuch

Neuen Monat fiir Kassenbucheintrige hinzufiigen
1. easyjob Menl < Controlling <> Kassenbuch
2. Wahlen Sie das passende Konto/Mandanten und den Monat aus

Monat [ [112020  ~| Konto | Kasse Lager | Mandant |Mandant 2

mEEEEm

3. Se Hinzuflgen
. Nehmen Sie Ihre Kassenbuchung vor
5. e SchlieBen

Kassenbucheintrage in bereits hinzugefiigtem Monat téitigen
1. easyjob Menl < Controlling <> Kassenbuch
2. Wahlen Sie mit Hilfe der Filter das gewiinschte Konto/Mandanten und den Monat aus

Morat [] 112020 | Konio | Kasse | Mandart [Mandant 2 v

Datum Kanto Mandant

07.01.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.022020 1000 Kasse  Mandant 2
| 0Ez0m 1000 Kasse  Mandant 2
07.04.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.04.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.05.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.06.2020 1000 Kasse Mandant 2
07.07.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.08.2020 1000 Kasse  Mandant 2
01.09.2020 1000 Kasse  Mandant 2
07102020 1000 Kasse  Mardant 2
01.11.2020 1000 Kasse  Mandant 2

Duucken || Hineufiigen [ Dfinen |

Schiisfen
3

3. . Offnen
. Nehmen Sie Ihre Kassenbuchung vor.
5. S SchlieBen
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Rechnung als Kassenbucheintrag erfassen
1. easyjob Menl <« Controlling <>« Kassenbuch

Wahlen Sie mit Hilfe der Filter das gew(inschte Konto/Mandanten und den Monat aus

2.
3. . Offnen
4. Klicken Sie in der Spalte Verwendungszweck auf Rechnung auswahlen

Kassenbuch (===
Mandant | Mandant 2 %
Monat 1.2021 b
Konto Kasse o
Dratum Laufnummer  Einnahme  Ausgabe  Saldo Bemeikung i\falwsndungszweck iAngeIegl von Angelegtam  Bearbeitet von  Beaibeilet am  Exportiert
01.01.2021 1) 4.877.66€ Ubertrag Vormonat (]
| - L
Transit
Einnahmen 000€ Ausgaben | 000€ Endsaldo | 4.877.6¢ Rechnung auswahlen
Eingangsbeleg erfazsen
" Drucken Schiisfen
Eingangsbeleg auswihlen
5. Wahlen Sie die entsprechende Rechnung aus
&b Rechnungen - O X
Von At <alle> ©| Mandsnt |Stendaid. Mandant 1. Mandant2 |+
Bis Status <alle> © Standort | Frankfur, Miinchen, Bem -
Nurnmer Bezeichnung Rechnungsdatum  Netto MNamel Status  Kunde Bezahlt  Standott  Bearbeiter  Zahlungsart Zahlungsdatum  Offen J
(M221-0000  Liveuberragung  22.01.2021 380,00 € X Event Productions  Offen XY Event Productions Hans Schmidt [0 Frarkfutt  Admin Bar bei Obergabe  22.01.2021 452,206]
Summen Anzahl T Nelia WML Bt 152,208
Abbrechen
e Ok
7. Der Kassenbucheintrag wird automatisch vorgenommen
Passen Sie ggfs. noch das Buchungsdatum an
Kassenbuch o[ E ]
Mandant  Mandant 2 >
Monat 1.2021 v
Konto Kasse v
Datum Laufnummer  Einnahme  Ausgabe Saldo Angelegt von  Angelegt am Bearbeitet von  Bearbeitet am  Exportiert
01.01.2021 0 4.877.66€ Ubertrag Vormonat O
!07 01.2021 Ivl 1 45220€ 5.32986€ #221-0001 Liveubertragung Admin admin - 22.01.2021 17:40 O
T O
‘ Januar 2021 » L
Mo Di Mi Do Fr Sa So psgaben 000€ Endsaldo 5.32986€ Loschen
h:; = % 1; Drucken Schiiefien
s 11 7
18 19 20 21(22]23 24
([ Heute: 22.01.2021
9. Der Zahlungseingang in der Rechnung wird automatisch angelegt
44 Rechnung Liveubertragung (M221-0001) [ ]
Kopfdaten Adresse
Rechnungsnummer |M221-0001 [ e Sehr geehrter Herr ~
Datum Name 1 [ Event Productions \
Titel |Livetibertragung | Debitorennummer[582828 | Ustd: | |
Fiechnungspositionen  Emweitert RTF-Texte iZahlurggsewn_E_énge | Akfivitsten  Finanzdaten  Spenkennzeichen ‘Workilow  Rieferenzen
Eingangsdatum  Netto Einutto Geldkonto  Bemerkung  Ersteller Erstell Bearbeiter  Eearbeitet
07.01.2021 3B0.00€  452.20€ 1000 Admin admin - 22.00.2021 18:33
.
Drucken Ahschiisben oK
Angelegt: Admin admin [22.01.2021 18:23) Bearbeitet: Admin admin (22.01.2021 12:35) fD

. Sie kénnen entscheiden ob die Rechnung auf Bezahlt gesetzt werden soll

Zahlungseingang angelegt

o Soll die Rechnung auf bezahlt gesetzt werden?

11. <o SchlieBen

Nein

Solange Sie sich noch im aktuellen Eintrag befinden, also das Kassenbuch noch nicht wieder

geschlossen haben, konnen Sie den aktuellen Eintrag wieder l6schen (z. B. wenn Sie

versehentlich eine falsche Rechnung ausgewahlt haben). Nachdem SchlieBen des Kassenbuches

ist dies nicht mehr méglich und Sie miissen ggfs. eine Gegenbuchung vornehmen.
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Eingangsbeleg als Kassenbucheintrag erfassen

1.

2.
3.
4

9.

easyjob Menil S« Controlling < Kassenbuch

Wahlen Sie mit Hilfe der Filter das gewiinschte Konto/Mandanten und den Monat aus

< Offnen

tMonat 12021 v
Konto Kasse ~

Klicken Sie in der Spalte Verwendungszweck auf Eingangsbeleg erfassen

01.01.2021 0 497788 € Ubertrag Vormanat

Transit

Rechnung auswahlen

Einnahmen 0006 Ausgaben 000€ Endsaldo

Datum Laufnummer  Einnahme  Ausgabe  Saldo Eemerkung IVerwendungszwe:k IAngeIeglvun Angelegt am

Eeaibeitet von  Bearbeitet am  Exportiert

Erfassen Sie den Eingangsbeleg wie gewohnt

A Eingangsbeleg Std21-0007 - o X
Alle fiir einen Ei I onen kannen f lten werden.
Kopfdaten Lieferant
Normes M221-0001 1000078,00 [Bea | [Enf| [ .. |
Eigene Nummer Karl Bechtel
o (=== 2
Rechrungsrumner | 52379
B - c  Telefon: 123456789
=T R T e
T [Recms. V] Telfon Prvat: 0123456789 v
Dok d 2012021 Kieditomummer 12352
Steuerart MwSt v Kosten
Bezahlt 122012021 + Netto 51,00€
==

= S

Brutto 60696
Exportiert [J22012021 ~ o — e
Standort [Pkt | Offen 6069€
Mandant Mandant 2 v

Diucken || Speichem || ][ ok ]
Angelegt: Admin admin (22.01.2021 17:56) Beatbeitet: Admin admin (22.01.2021 17:59) @& @

Se Ok
Der Kassenbucheintrag wird automatisch vorgenommen
Passen Sie ggfs. noch das Buchungsdatum an

Mo Di Mi Do Fr Sa S — -
3% 2 3 31 1 2 3 fsssben 6063€ Endsaldo 481697¢€
4 s 678 910
1M 12 13 14 15 16 17

L 18 19 20 21(22) 23 24

’ oo

Mandant | Mandant 2 v

Monat |1.2021 v

Konto Kasse A

Datum Laufnummer  Einnahme Ausgabe Saldo Bemerkung Verwendungsaweck. Angelegt von  Angelegt am Bearbeitet von  Bearbeitet am  Exportiert
01.01.2021 0 4.87766€ (bertrag Vormonat O
07.01.2021 1 B0ESE 481697€ M221-0001 Geschaftsessen Stammkunde Admin admin  22.01.2021 18:00 (]

«© Jenuar2021 » — R o

{iGschen

| onwten | soen |

[ Heute: 22.01.2021

Der Eingangsbeleg wird automatisch auf Bezahlt gesetzt

Kopfdaten PD_si('om" Aktivitalen Anhange Beleg Kosten Workilow
Zeigt alle zugeardneten Kosten.

Positionen

(Kot | Bezsichnung

Steusrart |Mettn | MwSt | Bruttn
51,00€ 9,69€ 60,69€

itung 5

Gesamt Netto 51.00€ Gesamt MuSt 969  Gesamt Brutto BOBIE

Zahlungsplan

Daturn Betrag  Geldkonto VarisbleZahlung  Ewportien am  Bezahit
070120210000 6063 Kosse 1 [
Bruttn | B0E3E Zahlungen | B0E3E Offen | 000E ‘ 8l || Bebeien |i Laschin, |
| Dwcken | Speichem | Abschlieten | 0K |
Angelegt Admin admin (22.01.2021 17.56) Bearbeitet: Admin admin (22.01.2021 18:01) (¢7) @
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Eingangsbeleg zum Kassenbucheintrag auswahlen
1. easyjob Menl e Controlling <« Kassenbuch
2. Wahlen Sie mit Hilfe der Filter das gewiinschte Konto/Mandanten und den Monat aus
3. . Offnen
4. Klicken Sie in der Spalte Verwendungszweck auf Eingangsbeleg auswahlen

Mot flam

Koo |Kasse v

Datum Laufrummer  Einnshme  Ausgabe  Salde Bemerkung |Verwendungsaweck. |Angelegt von  Angelegt am Bearbeitet von  Bearbeitet am Expottiert

o1.01.2021 i 487766 € Ubsrrag Vormonat [m]

0.m.2021 1 6069 481697E M221-0001 Geschaftsessen Stammkunds Adrin sdmin 22012021 18:00 2]

07.01.2021 2 104726 4712256 Std21-0007 Geschaftsessen Stammkunds Adrin sdvin 2201 2021 1822 Admin admin  Z2.01.2021 16:23 m]

13.01.2021 3 45208 5184458 42210001 Liveiberragung Admin sdmin 22012021 1833 Adminadmin  Z2.01.2021 18.34 O

v [ 1

Transit

- Rechnung auswahlen -

Einnahmen 452.20€ Ausgaben -1B541€ Endsaldo 51644 G
Eingangsbeleg erfassen fhicil

{Eingangebeleg auswahlen | Schiehen |
5. Wahlen Sie den entsprechenden Eingangsbeleg aus

B Eingangsbelege - [m} x

Wan |E|23.12.2020 V|Arl |de> V| Mandant |Standard,Mandant2

Bis (421022021 ] Beatbeier [<alle> v Standort |Frankfut

Schlagwort |

Lieferant | [ Al

INummer Bezeichiiung Dokumentdatum — Typ Lieferant Bearbeiter  Statuz  Metto Rechnungsnummer  Bezahlt  WF Statuz
WM221-0002  Zumistung Trussing Supsfent  15.01.2021 Rechrung  Trussing Superfent  Admin Difen 480,00 [¢’

Summen Anzahl 1 Netta 480,00€  Brutto ]

6. <. 0k
7. Der Kassenbucheintrag wird automatisch vorgenommen
8. Passen Sie ggfs. noch das Buchungsdatum an

e [=]-&-/=3
Mandant  Mandant 2 v
Monat 12021 v
Konto [Kasse v
Datum Laumummer  Einnahme _Ausgabe Saldo  Bemerkung Vemendungszweck Angelegtvon Angelegtam  Beatbetetvon Beatbetstam  Expotet
01.01.2021 0 487766€ Ubertrag Vormonat [m]
01012021 1 069€ 481697€ M221.0001 Geschaltsessen Stammkunde Adnin admin 22.01.2021 1800 O
07.01.2021 2 104726 471225€ 514210007 Geschaltsessen Stammkunde Adnin admin 220120211822 Adminadmin 220120211823 [J
1301.2021 3 45220€ 516445€ M221.0001 Liveiibertragung Adnin admin 220120211833 Admin admin  2201.2021183¢ (]
2102021 [© 4 571206 45325€ M221.0002 Zumietung Trussing SupeiRent  AndiOelze 220120211851 AndiOshze 220120211851  [J
¢ Januar 2021 ! e 2
Mo Di Mi Do Fr Sa So fisgaben 7351€ Endsaldo 459325€ aabon
28 29 30 31 1 2 3
4 s 60718 910 Drucken
1M1 12 13 14 15 16 17

118 19 20 21([22)23 24

[ Heute: 22.01.2021

9. Der Eingangsbeleg wird automatisch auf Bezahlt gesetzt

Kopidaten Paositionen 1 Aklivititen Anhdnge Beleg Kosten Workflow

Zeigt alle 2ugeardneten Kosten,

Postionen

|Konta | Bezeichrung |Steuerart [Metto [ MwSt | Brutto

= Allgemeinkosten 480,00€ 91.20€ 571.20&
BUTEC Standar m [Zumietung) - umietung T m

Gesamt Netto 43000€ Gesamt MwSt 9120€ Gesamt Brutto 571.20€

Zahlungsziel

1Zabkng [0 | Tage [000  |% 15012021 euBeeablen 571206
2Zabkng [0 | Tage [000 |% 15012021 zuBesaten | 671206

Zahlungsplan

Datum Bettag  Geldkonta  Variable Zahlung  Exportiett am  Bezahl
20002021 0000 571208 Kasss "
Brutto | 57120 Zahlungen | 571206 Offen | 000 Hinzufiigen || Bearbeiten Lasehen

Ducken | Speichen | | Abschiishen | OK

Angelegt Admin admin [15.01.2021 17.04] Bearbeitet: Admin admin (22.01.2021 18:49] [¢:) @

© protonic software GmbH
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Controlling Center - Kassenbuch

Kassenbucheintrag im Eingangsheleg erzeugen
1. easyjob Menl <« Controlling <>« Eingangsbeleg erzeugen
2. Geben Sie die Daten des Eingangsbeleges ein
3. Wahlen Sie das Geldkonto Kassenbuch

8 Engangsbeleg DFT21.006 s

Kopidaten Positionen Anhdnge Beleq Kosten Workflow

Alle fur einen Eingangsbeleg nobwendigen Informationen konnen festgehalten werden.

Kopfdaten Lieferant

MNummer DFT21-0006 1000033.00 Eea | Enif

Eigene Nummer | Audio Visual Service A

7| Joseph Jensen
FRechnungsnummer | 236841 Lincol Street
. 112233 Eventtown
= Telef 2233445586

Bearbeiter Protanic Support ~ eskarons ettt

- R Telfon Fma. 365001254 v

Dokumentdatum (20102021« Kreditornummer | 70056

Steuerart MwSt ~ Kosten

- P e

PR Biutto 58.91€
20102021 ~

Bt Zshlungsn 0.00¢

Standort Defaut v e S5TE

Mandant Default ~ Basiswihiung 43,00€

Basiswahiung EUR

Ausgabewshrung | EUR ]

Workflow Status Al

(73 Alle Zuordnungen freigegeben

Dirucken Speichern AhzchiieBen Ok

Angelegt (200102021 13:23) Bearbeitet:  [20.10.2021 13.25) (¢7) @

S>e Tab Kosten

S>e Hinzufiigen

Ubernehmen Sie den Betrag oder tragen Sie den Betrag ein
<>e Uber Kassenbuch

~N o v A

Zahlungsziel

1. Zahlung [0 Jrege 00 |x mi0an  uBezatien:
2 Zahlung [0 |Tase (000 |x 20102021 zuBesahlen:

Zahlungsplan

Datum 20102021

Yarable Zahiung [

Betrag 5831€

58316 | Obermehmen

58,316 | Ubeinehmen

Bezahlt
Geldkanto Kassenbuch v
Ok Abbrechen
8. Der Kassenbucheintrag wird automatisch vorgenommen und der Eingangsbeleg auf
Bezahlt gesetzt
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Controlling Center - Kassenbuch

Kassenbucheintrag beim Zahlungseingang (Fakturierung) erzeugen
1. easyjob Menl e Fakturierung e Zahlungseingang
2. Wahlen Sie eine Rechnung aus
3. Wahlen Sie das Geldkonto Kassenbuch

Bis 120102021 ~ Mohoes i

Schignort |

| &lle Rechnungen anzeigen

O
funde | |
Murnmer Beasichnung  Fechnungedatum  Meto Bt Namel Siale At Mahnungsstatus  Status  Bezaht  Standort Beabsiler  Zahlungeart Offen  Zahlungen
DFT21-0011  CinemaEvent  20.102021 550008 55000 Invice Offen [ Tomowowlsnd  Brod Casagni 3% B daps, Net 30 SS000E 0008

Datum (20102021 ~| Betag | 532848] Bemerkung | | Geldkorte | Kassenbuch

Eingangsdatum  Natto Bruto Geldkonto  Bemerkung  Ersteller  Erstelt  Bearbeiter  Bearbsitst

Drucken Hinzufiigen

A

4. S Hinzufligen

Von At alles v
Bis Mahnungsstatis
Schlagwart [ 11 | Ale Rechnungen anzsigen =
kunde | [ e |
Murmer  Beesichrung Netto Mahnungsstatus Status Bezalt Stand

MNamel State & Bearheiter Zahlungsart Offen  Zahlung

Invoice Ofien [ Tomowowland BradCasagni 2% 8daps Net30 0008 &

DFT210011  ©

Datum [2010.2021 | Betrag [ 000£] Bemerkung | | Geldkonto | Kassenbuch
Eingangsdaum  Meto  Brulo  Geldkonlo Bemerkung  Ersteller Erstell
20.10.2021 532846 53284€ 2000 Protoric: Support  20.10.2021 14:36

Bearbeiter  Bearbeitet

\ Diucken H Hinzufiigen || Lbschen \

Schiiefen

5. Der Kassenbucheintrag wird automatisch vorgenommen und die Rechnung auf Bezahlt
gesetzt
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